—
F = £
-
-
"

Prowadzenie pu

OOL Calu Vs

E 5
25 sz -
_._" = £ 2 o] 1
; ;

g b

A F o=

P - y i . =
[ BREOWaND "] . Tin ] ilil r 4
IERFORY SrFO00° ! i 208500 & | WOoOdna

Warszawa, 2009 r.



"HS % & & (
)t +&(,) 7
- x 9 (

& &" )
"&( # "&&
" %S

I 0112



$ %

()

% 1]

/0

%

$*
$*

$$



Obowi zek prowadzenia publicznie doghego wykazu danych @odowisku i jego ochronie
wynika w chwili obecnej z zapisow art. 22 ustawydmia 3 padziernika 2008ro
udost pnianiu informacji o rodowisku i jego ochronie, udziale spo ec&va w ochronie
rodowiska oraz o ocenach oddzia ywania madowisko(Dz. U. Nr 199, poz. 1227), ktora
wesz a W ycie z dniem 15 listopada 2008r. Zgodnie z artug&B 1 ww. ustawy publicznie
dost pne wykazy prowadzi siw formie elektronicznej i udogbnia w Biuletynie Informacji
Publiczne.

Podmioty zobowizane do prowadzenia publicznie dgstych wykazow wskazane sv art.
22 ustawy.

Szczeg6 owo informacji zawartych w wykazie oraz jego wydlokrela rozporzdzenie
Ministra rodowiska z dnia 18 czerwca 2007r. w sprawie wzpublicznie dostpnego
wykazu danych o dokumentach zawiecgch informacje orodowisku i jego ochronie (Dz.
U. Nr 120, poz. 827). Rozpomzenie to definiuje czci sk adowe wykazu, tj. karty
informacyjne oraz spisy kart informacyjnych, a &lszczeg6 owo opisuje zakres zawartych
w nich informacji oraz zakres i sposob wprowadzanman w wykazie.
Zgodnie z ww. rozporzizeniem wzory kart informacyjnych dla dokumentévktarych dane
s obowi zkowo zamieszczane w wykazie, okeg formularze A-H tj.:
Formularz A dla:
0 wnioskéw o wydanie decyzji,
o0 wnioskéw o udzielenie wskazdokalizacyjnych,
0 wnioskéw o ustalenie programu dostosowawczego.
Formularz B dla:

o decyzji i postanowie

o wskaza lokalizacyjnych.
Formularz C dla projektow:

o polityk,

0 strateqi,

o planoéw lub programow.

Formularz D dla:

o0 polityk,

o strateqii,

o plandéw lub programow.

Formularz E dla:

0 raportow o oddzia ywaniu przedsizi cia na rodowisko,

o raportéw dotyczcych realizacji przepiséw o ochroniedowiska,

0 sprawozda, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dniaridja 2001 r. o
obowi zkach przedsbiorcow w zakresie gospodarowania niektorymi
odpadami oraz o op acie produktowej i op acie dgfmrej,
analiz porealizacyjnych,
przegl dow ekologicznych,
raportéw o bezpieczstwie,
dokumentacji mierniczo-geologicznej zlikwidowanyzdk adow goérniczych,
danych zawartych w kgilze rejestrowej rejestru obszarow goérniczych,
kart informacyjnych z ¢ kopalin, o ktérych mowa w przepisach wydanych na
podstawie art. 50 ust. 1 pkt 2 lit. a ustawy z dhilutego 1994 r. — Prawo
geologiczne i gbrnicze,

O O0OO0OO0OO0Oo



o informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobgobBpodarowania
wytworzonymi odpadami,

o dokumentow sporzizanych na potrzeby ewidencji odpadow.
Formularz F dla:

0 prognoz oddzia ywania naodowiskq

o dokumentow zawieragych informacje o przedswvzi ciu podejmowanym
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktére enooddziaywa na

rodowisko na jej terytorium,

rozstrzygni przekazanych przez pstwo podejmujce przedsiwzi cie, ktére
mo e oddzia ywa na rodowisko na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
opracowa ekofizjograficznych,
rejestrow substancji niebezpiecznych,
wynikow prac badawczych i studialnych z zakresuoei rodowiska,

0 rejestréow powanych awarii.
Formularz G dla wykazow, zawieraych informacje i dane o zakresie korzystania ze
rodowiska.
Formularz H dla zg oszenia instalacji, z ktorej gjminie wymaga pozwolenia, a
ktorej eksploatacja wymaga zg oszenia

(@)

O OO

Formularz |1 okrela wzoér karty informacyjnej dla innych dokumentévktorych
zamieszczanie w wykazie nie jest obazkiowe.



Warto podkreli , e dzi ki Ekoportalowi, organy administracji nie mus&vorzy w swoich
Biuletynach Informacji Publicznej dodatkowych fufdaalno ci, polegajcych na dodawaniu
formularzy zgodnych z rozpordzeniem Ministra rodowiska.

Formularze wype niane na Ekoportalu ggodne ze wzorami kart informacyjnych
okre lonymi w rozporzdzeniu Ministra rodowiska. Korzystanie z Ekoportalu jest
ca kowiciebezp atne

W celu rozpoczcia korzystania z Ekoportalu konieczne jest przes ado Centrum
Informacji o rodowisku danych, ktére b identyfikowa y instytucj wprowadzajc karty,
jak rownie osoby, ktore je przygotowujNa adregkoportal@cios.gov.phale y przes a e-
mail zawierajcy nastpuj ce dane:

1. Pen nazw urz du administracji (Urzd Gminy...; Starostwo Powiatowe...; U

Wojewddzki..., Urzd Marsza kowski...),
2. Adres siedziby urdlu administracji wraz z kodem pocztowym,
3. Nazw wojewddztwa, a w przypadku gmin réwnieazw powiatu,
4. Imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe osoOb, ktbrd wprowadzay karty
informacyjne do wykazu na Ekoportalu.
Cz sto zdarza si e niektére osoby nie dokonujpublikacji kart w wykazie. W tym
przypadku, jeli chcemy zezwoli im na edycj bez uprawnie do publikacji, naley to
wskaza w przes anym e-mailu.

Wskazany powyej adres suw rownie do kontaktbw z osobami zadzaj cymi
Ekoportalem w razie problemow z jego korzystani&westie zwizane z pomoci asyst
zosta y oméwione w rozdziale ,Najcziej zadawane pytania”.

W ci gu kilku dni kada ze zg oszonych os6b otrzyma wiadonzawierajc :
1. nazw u ytkownika (login),

2. has o startowe,
3. instrukcj korzystania z systemu.

Dodatkowo przekazane zostan rownie odno niki (linki) do wszystkich spiséw kart
informacyjnych prowadzonych w wykazie przez dan jednostk administracji.
Odno niki te nale y koniecznie zamieci w Biuletynie Informacji Publicznej jednostki,
aby spe ni wymaog prowadzenia publicznie dostpnych wykazow kart informacyjnych
w wersji elektronicznej w BIP.

Po otrzymaniu wiadomai zawierajcej wy ej wskazane dane nale zalogowa si w
Ekoportalu oraz zainstalowaprogramowanie niezdne do korzystania z obs ugi kart oraz
ich publikaciji.

W celu zalogowania sinale y w oknie adresu wyszukiwarki wpisa

http://www.ekoportal.pl/sep

5| http: v, ekoportal plsepl




Uwaga: samo zalogowanie spoprzez stron www.ekoportal.plnie umoliwia pracy z
wykazem Kart Informacyjnych.
Prawid owe wpisanie adresu powinno nas przeme stron logowania.

(Ientrumﬁjg

Informacii o Srodowisku

ekoportal.pl

Logovanie certyfikatem

W polu ,U ytkownik” naley wpisa otrzyman w mailu od Centrum Informacji o
rodowisku nazw u ytkownika. W polu,Has 0” wpisujemy otrzymane w tym samym mailu

has o startowe. |

Po pierwszym zalogowaniu system poprosi o zmiarhas a, tak aby jedynie uytkownik

mog korzysta ze swojego konta. Has o musi zawiergprzynajmniej 8 znakow, w tym

jedn ,du liter "ijedn cyfr . Zarbwno nazwa uytkownika, jak i has o dost powe

nie mog zawiera polskich liter.

Has o naley zapamita. Rozwizanie problemu zagubienia hasa zostao opisane w

rozdziale ,Najcz ciej zadawane pytania”.

Pi ciokrotne nieprawid owe wpisanie has a powodujeldaiwanie konta uytkownika.

Rozwi zanie tego problemu opisane zosta o w rozdzialgcNeciej zadawane pytania”.

Prawid owe zalogowanie prowadzi nas do gownegoarekr edycyjnego dla kart

informacyjnych.




a

Kontakt | Pomoc [

Centrum‘ij3
Informacii o $ecdowisky

ekoportal.pl
! T Wylogu]
{Ohsluga kart informacyjnych | Obsluga spraw | Rejestr podmictow | Przypomnienia | Raporty }

5& Dodawanie kart 5& Lista kart do publikacji 5& Lista kart z jed ki {\} Wyszuki kart w Wyk

Wykaz dostepny jest rowniez pod nowym adresem: wykaz.ekoportal.pl

- B
W lewym goérnym rogu pod logo Centrum Informacji eodowisku znajduj si dane
zalogowanego wtkownika. Klikni cie na ,Preferencje” powoduje przegcie do modu u
zarz dzania profilem. :

=l
Eﬁn!ﬂ;{m{jg ekoportal.pl Kontakt | Pomoc [

Wyloguj

¢ Szczegéty syt ika {} Zarzadzanie certyfi

Wybér opcji ,Szczegd yI uytkownika” prowadzi nas do ekranu zawie@@go dane osoby

zalogowanej. Z tego ekranu korzystamy w przypadiuany danych osobowych, zmiany

adresu email lub tew przypadku potrzeby lub cbi dokonania zmiany has a logowania.
Centrum*)}

- [~
Kontakt | Pomoc
ekoportal.pl

I | Wyloguy

fc? Preferencie —* Szczegaly uzytkovmika

Uiytkownik

tegin
i
ssvisko
-
haste
e hase
[__zapicz zmiany__|

I EEE—————————————————.

O wiele waniejsza jest jednak opcj&arz dzanie certyfikatem”Wszystkie osoby, ktére
dokonuj publikacji kart informacyjnych na Ekoportalu, musposiada bezpieczny
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certyfikowany klucz. W celu jego uzyskania niedbe jest zainstalowanie oprogramowania
ze stronywww.ekoportal.pl Warto podkrdi , e moliwe jest rOwnie rozwi zanie, w
ktorym tylko jedna osoba w danym udzie posiada uprawnienia do publikowania kart.
Rozwi zanie to powoduje, e o0soby prowadze postpowania przygotowuj karty
informacyjne, co zostao opisane w rozdziale ,Wpadwanie Kart Informacyjnych”,
natomiast osoba posiadeq uprawnienia do publikacji publikuje w Interneci@ Ekoportalu
przygotowane przez pozosta ych pracownikow karfigrinacyjne.

Pliki potrzebne do zainstalowania oprogramowania maopobra dopiero po zalogowaniu.
Sprawd, czy jeste zalogowany-

Ce ntrumé Zalogowany: babiczm1 (Michat Babicz) -

Informacii o Srodowisku

ekoportal.pl i s e R e T

Jeli jeste zalogowany na stroni@ww.ekoportal.pl/sepwybierz opcj ,,Portal”

I[_'_.'gnt[an_r‘ﬁ;} Kontakt | Pomoc [

ekoportal.pl
Strona glowna Wykaz  Portal m

4 obsluga kart informacyjnych | Obstuga spraw | Rejestr podmictdw | Przypomnienia | Raporty 3

Zalogowany: kowalski preference
Franciszek Kowalski

l'\:’ Dodawanie kart lt.:? Lista kart do publikacji ll.:? Lista kart z jednostki l'\:’ Wryszukiwanie kart w Wykazie

Jeli u ytkownik jest zalogowany, po lewej stronie ekrapani ej g dwnego menu, znajduje
si_mo liwo _wyboru,Pliki instalacyjne’.

Eor Witamy w Centrum Informacji o Srodowisku

UDOSTEPNIANIE
- INFORMACI
0 SRODOWISKU :
centrum informacii o Srodowisku partnerem Dekady 2005-2014 [Rezolucia ONZ 57/254]
a ,iPﬁ"FI-'?T“”"i !"'E“ ﬁ u EOD 9 . Edukac]a narzecz Zréwnewazenege Rozwoju

e

Uwaga: Centrum Informacji o Srodowisku rozpoczyna realizacje projektu pn. ,Prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach
zawierajacych informacje o Srodowisku za pomocs Ekoportalu”. Celem projektu jest m. in. przeprowadzenie szkoleri w 100 zainteresowanych
urzedach. Zaproszenie zawierajgce szczegdtowe informacje dotyczace mozliwosci udziatu w szkoleniu zostato przestane pocztg do wszystkich
urzedéw gmin, powiatowych, wojewddzkich i marszatkowskich. Serdecznie zapraszamy! Projekt jest dofinansowany przez NFOSIGW.

ac rodowisku powstato w wyniku realizacji Marodowego Programu Przygotowan do Cztonkostwa w UE i jest instytucjg paristwowa
pnd\eg{q Mmlstrnm Srodumska Centrum udostepnia publicznie informacje o Srodowisku, na podstawie danych zbieranych od Jednnstek administracji. Nasza
dziatalnesé ukierunkowana jest na zaspokojenie w tym zakresie potrzeb catego spoteczeristwa, a w szczegdlnosci administracji panistwowej i przedsiebiorcdw.

Oferujemy bezplatng pomoc urzedom miast, gmin, powiatdw i wojewsdztw w wypetnieniu obowiazku prowadzenia publicznie dostepnege wykazu danych o
dokumentach zawierajacych informacje o ochronie Srodowiska. W tym celu zapraszamy do korzystania z narzedzia do wprowadzania danych dostepnego w serwisie
Ekoportal, prowadzonego przez Centrum Informaciji o Srodowisku.

=)

D [:] Prowadzenie publicznie dostepnege wykazu darnych
3 R,

Po wybraniu tej opcji ukazuje sekran zawieragy dwa pliki instalacyjne.



UWAGA: zarowno do tworzenia certyfikowanych kluczyjak i publikacji kart

informacyjnych, niezbdne jest zainstalowanie na komputerze skryptow .Jé&vstalacji

zarbwno maszyny Java, jak i bibliotek kryptografigeh potrzebnych do utworzenia
certyfikowanego klucza me dokona jedynie osoba posiadaa uprawnienia
»=administratora”. Jdi nie masz takich uprawnie skontaktu; si z informatykiem w swoim

urz dzie.

Niezbedne pliki instalacyjne i instrukcje
Podstawowe informacje dotyczace obshugi systemu Wykazu na witrynie Ekopaortal zawiera Instrukcja Wprowadzania Kart Informacyjnych

Instrukcja Wprowadzania Kart Informacyjnych opracowana jest w formacie pdf, co oznacza, ze do jej otwarcia niezbedny jest program Adobe Reader.

Do poprawnego korzystania z funkcji podpisywania kart informacyjnych osobistym podpisem cyfrowym (funkcja publikacji kart w Wykazie) niezbedne jest,
aby uzywana przez Panstwa przegladarka internetowa (Firefox, Internet Explorer, etc.) wyposazona byla w wirtualng maszyne javy. Dodatkowo
wykorzystywanie podczas transmisji publikowanych kart informacyjnych algorytmow bezpiecznego szyfrowania danych wymaga uzupetnienia Srodowiska
uruchomieniowego (JVM) o biblioteki silnej kryprografii. Poniewaz nie s one standardowym skifadnikiem wirtualnej maszyny javy przygotowalismy dla
Paristwa stosowy instalator w dwoch wersjach:

—— - Instalator skonsolidowany 17 MB (zawierajacy wirtualng maszyne javy, oraz biblioteki kryptograficzne)

Instalator skonsolidowany przeznaczony jest dla uzytkownikéw, ktérzy nie instalowali, lub nie wiedza czy maja zainstalowanz w systemie
uzywanym operacyjnym wirtualng maszyne javy.

Instalator ten przeznaczony jest dla Srodowiska Windows 1 wymaga dwukrotnego uruchomienia (pierwsze uruchomienie instalacia WM, drugie
doinstalowanie bibliotek kryptograficznych) z konta uzytkownika o prawach administratora systemu. Szczegdlowy opis procedury instalacyjnej.

—— Instalator uproszczony 1,4 MB (zawierajacy wytacznie biblioteki kryptograficzne)

Instalator uproszczony doinstaluje do obecnej w systemie wirtualnej maszyny javy wylacznie biblioteki kryptograficzne. Instalator ten przeznaczony jest
dla srodowiska Windows. Szczegotowy opis procedury instalacyinej.

Uzytkownicy korzystajacy z alternatywnych systemdw operacyjnych powinni skorzystad z instrukcii instalacii dla systeméw alternatywnych. Instrukcja
ta zaklada wykorzystanie dodatkowych bibliotek: becmail-jdk14-129 jar, beprov-jdk14-129 jar, pbeert.jar. W razie probleméw z instalacja prosimy
uzytkownikow o kontakt z infolinia Ekoportalu.

Strong odwiedzilo oséb: 8427

—— , Instalator uproszczonydrzeznaczony jest dla ytkownikow, ktérzy maj ju zainstalowan
Jav (JRE).

——— Instalator skonsolidowany’przeznaczony jest dla ytkownikow, ktorzy na swoich

komputerach nie maj zainstalowanej Javy. Zawiera on zaréwno instalatavy, jak i

biblioteki kryptograficzne. Wskazana povey strona zawiera instrukcjnstalacyjn zaréwno

dla instalatora skonsolidowanego, jak i dla instakuproszczonego.

UWAGA: w przypadku instalatora skonsolidowanego cmamiamy go dwa razy. Za

pierwszym razem instalowane jest oprogramowanie,Jaa drugim razem instalowane s

biblioteki kryptograficzne.

Po prawid owo przeprowadzonej instalacji oprogramaom, osoby, ktére publikowab d
karty, powinny utworzy certyfikowany klucz. W tym celu nalg wej do profilu
u ytkownika, wybierajc w g ownym ekranie,Preferencje”, a nastpnie ,Zarz dzanie
certyfikatem” W wyniku wykonania tej czynnoi ukazuje si nastpuj cy ekran.

I(Z_entrumﬁjgEmDm:aLD Kontakt = Pomoc [

=

Zalogovany: babiczm  Frefarance -
Michat Babicz Strona gléwna Wykaz Portal :j :

i
¢ Preferencie — Zarzadzanie certyfilkatem

Wybor akcji uzytkownika

i|loto spis mozliwych akeji,
{| ktore pomoga Ci w zarzadzaniu
i| Twoimi certyfikatami. Jestes
i |tu pierwszy raz? Wyhieraj

;| lopeie po kolei.

P> [ 1. wybér repozytoriom Kuczy

Jesli aktywny jest tylko
|| |piexwszy preyeisk znaczy to,
‘| |ze nie zostato wyhrane zrodto
i| 'z Twoimi certyfikatami (karta
!| lchipowa 1ub plik). Kazda
| operacia jest dokonywana na
i |zbiorze certyFikatiw zwanym
| lzepozytorium - dlatego

i| Inajpiezw musisz je w tej opcii

| wybrae 1ub utworzye. 3




" Wybor repozytorium kluczy'oznacza w rzeczywistoi konieczno okre lenia nazwy pliku,
ktory b dzie przechowywa klucze niezine do publikacji kart informacyjnych. Bez tego
pliku publikacja jest niemdiwa.

UWAGA: w przypadku utraty pliku zawierajego klucze nale/ ponownie przeprowadzi
procedur.

Po wybraniu polecenigybor repozytorium kluczy'ukazuje si nam nastpuj ce okno:

[ Preferencie > Zarzadzanie certyfikatem

Wybor pliku repozytorium

3

Wybierz Zrodio, z ktorego
zostanie wczytany Twoj zhior
certyfikatow zwany
repozytorium. Jesli posiadasz
karte mikroprocesorowa po
prostu zaznacz pole "Karta
mikroprocesorowa" i przejdz
dalej. UWAGA! Jesli nie

Plik: |

widzi takiego pola sznacza =

#[ Otwérz. .. ][ Utuwdrz nowe. .. }# beisrdd H ]

to, 2e w systemie operacyjnym
nie jest poprawnie

zainstalowany czytnik kart!

Jesli bedziesz uzywad
repozytorium w postaci pliku

wymagane jest wybranie go z v

W celu utworzenia nowego repozytorium wybieramyjopt/tworz nowe”. Jeli mamy ju
plik z repozytorium, wtedy wybieramytworz” i podajemy lokalizacjpliku.

Po wybraniu,Utworz nowe” musimy poda nazw i lokalizacj pliku, w ktorym bd
przechowywane klucze. Warto stworzy tym celu specjalny katalog oraz nadatw do
zapamitania nazw pliku, np. klucz. Warto pamia , e pliki z repozytorium kluczy maj
rozszerzenie pl2.

B vtworz El
Szukaj w Folderze: |[ﬁ ekoportal_klucze V| I.' ,?llE

e
Muoje biezace
dokumenty

=

Pulpit

2

Moje
dokumenty:

Maj komputer

.% Mazwa pliku: |k||_||:2 | [ Ubwarz ]

Maije miejsca

SieCinwe Wydwick] pliki bypu: | plz v | Anului I
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Po wybraniu nazwy oraz lokalizacji powracamy do megdniego okna, gdzie tym razem
mamy ju wpisan cie k dostpu i wybieramy opcj,Zatwierd ”

Wybor pliku repozytorium

Plik: | CiiDocurnents and Settings)xPulpitekoportal_klucze\klucz. p12

[ Otwarz.,. |[ Utwdrz nowe, ., ” Zatwierds %:[ P} }

Zmiana hasla/PINu

Hasto/PIN
Powtdrz Hasto/PIN

Nast pnie zostaniemy poproszeni o podanie has a do .plas a bdziemy uywa przy
ka dej publikacji Kart Informacyjnych. Podobnie jak przypadku hasa logowania do
Ekoportalu, has o do pliku z repozytorium musi bgrzynajmniej 8-znakowe, zawiera
przynajmniej jedndu liter ijedn cyfr . To has o naley koniecznie zapamita . Jeli je
zapomnimy, niezldne b dzie stworzenie nowego repozytorium kluczy. Stosmwfiormacija
znajduje si w rozdziale ,Najcz ciej zadawane pytania”. Po ustaleniu has a povwngodo

g 6wnego ekranu zardzania certyfikatem.
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Wybor akcji uzytkownika

[ 1. Wybér repozytorium kuczy

|
[ 2. Generuj Kucze | <
[ 3. Zarzadzanie certyfkatami ]
[ 4, Zriana hastafPIu ]

W celu wygenerowania kluczy wybieramy opgjseneruj klucze”

Z listy kluczy wybieramy?ODPIS i wciskamy,Generu;j”

0 Preferencie ~ Zarzadzanie certyfikatem

.
Wybor klucza
Wyhierz przeznaczenie klucza,
ktory chcesz wygenerowac. W
tym celu kliknij na nazwe Wybir Kucza
klucza, ktora jest
Lista Kuczy:

jednoczesnie jego .
sl ~
zastosowaniem:

- 551 w przypadku certyfikatu
hezpiecznego logowania do
systemu SEP, lub

- podpis dla bhezpieczniego
podpisu elektronicznego kart
informacyjnych. Po wybraniu

woignij 'Generuj'. <1

W przypadku, gdy w wybranym

repozytorium istnieje jui -

Przechodzimy do ekranypo prostu wybieramy dowolne cyfrigez ich zapamitywania,

dopaoki nie uaktywni siopcja,Akceptuj”
Generowanie kluczy prywatnego i publicznego

Status operacii; ustalono

Akrcepbuj %[ Pruardt ]
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Nast pnie raz jeszcze wybieramgkceptu)”

A

System potwierdzi akceptacjprzez nas certyfikatu. Po ukazaniu diolejnego okna
wybieramy opcj ,Przejd do okna zarzadzania certyfikatem?

A

Pojawi si okno, w ktorym bdzie mona wybra opcj ,, daj wy'stawienia_” Wybdér tej opcji
spowoduje wys anie do Centrum Informacji mdowisku dania wystawienia certyfikatu
dla utworzonego klucza.

A
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UWAGA: bez certyfikowanego klucza dla PODPISU nie m na publikowa kart
informacyjnych.

Po wyborze opcji , daj wystawienia” pojawia sijeszcze ekran, w ktérym zawarte dane
osoby, ktorej bdzie dotyczy Podpis. Nalg je dok adnie sprawdzii je li si wszystko
zgadza, wybra, Akceptu;j”.

A

Nast pnie musimy poczekana wystawienie przez Centrum Informacji godowisku
certyfikatow. Status certyfikatu memy sprawdzi w dziale ,Zarzdzanie certyfikatami”.
Poni szy ekran informuje,e klucze oczekujna certyfikacj. Taka sytuacja trwa najcziej

kilka godzin.

Po nadaniu kluczowi certyfikatu przez Centrum Infacji o rodowisku ukazuje si
nastpuj cy ekran. W tej sytuacji nalg pobra certyfikat, wybierajc opcj ,Pobierz”.,
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Po pobraniu certyfikatow uka si komunikat,Certyfikat zosta pobrany pominie”.

Certyfikowany klucz dlaPODPISU suy do publikacji kart informacyjnych, opisanej
w Rozdziale 4.

Certyfikowany klucz SSL nie jest wymagany do publilbwania kart.
UWAGA: W przypadku zagubienia pliku zawieraj cego certyfikowany klucz Podpisu
i préby wyrobienia nowego certyfikatu, w czasie gdyobowi zuje jeszcze stary, naley

najpierw odwo a stary certyfikat Podpisu. W przeciwnym razie pojaw si nast puj cy
komunikat:
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# 9 %

Dodawanie kart informacyjnych, a ngstie ich publikowanie, jest podstawowunkcj
Ekoportalu. Po zalogowaniu do systemu automatycgreechodzimy do okna Obs ugi kart

informacyjnych:

Do wyboru mamy cztery zak adki:
- Dodawanie kart,

- Lista kart do publikaciji,

- Lista kart z jednostki,

- Wyszukiwanie kart w Wykazie.

— ,Dodawanie kart”umo liwia nam wprowadzenie nowej karty do Wykazu. Pdrkl ciu
w ni otwiera si okno:

Z tej listy mo emy wybra kart , ktor chcemy wprowadzi Wprowadzanie kart przewaie
rozpoczyna si od wprowadzenia wniosku, zatem wybierzfyrmularz A (dwukrotnie na
niego klikaj c). Ukazuje nam siekran zawieragy wzor karty Informacyjnej.
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Uzupe nijmy teraz formularz:

1. Po klikni ciu w okno kategorii otrzymamy:

Z listy wybieramy to, co nas interesuje, ppniosek o wydanie decyzji”

2. Kolejne okno taNr wpisu.

Jest on automatycznie generowany przez systemtarsesnadany dopiero po zapisaniu
danych wprowadzonych do karty.

3. Sowa kluczowe ustalamy sami, najlepiej niech to dzie has o opisuge
przedsiwzi cie, po ktérym atwo maa b dzie pdniej wyszuka kart w Wykazie,
np. stacja paliw, centrum handlowe.

4. Zakres przedmiotowy wniosku — zakres przedswzi cia, ktory opisuje dan
inwestycj oraz moe umoliwi jej zlokalizowanie, np. zezwolenie na uswne
1 drzewa rosrcego na terenie nieruchonodpo o onej przy ul. P askiej w Migie.

Ekoportal daje mdiwo skorzystania z funkcji S ownik. Oznacza t@® pewne czsto

powtarzajce si sformu owania, jak np. usumie drzew, budowa drogi, budowa instalacji

mo na zapisa w Sowniku i wykorzystywa je po niej wielokrotnie, bez potrzeby

ka dorazowego ich wpisywania.eby doda nowe sformu owanie musimy wybraopcj
—,Dodaj warto ”
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Zalecane jest takie zapisywanie zakresow przedmuatb wnioskéw, by maona by o je
po niej wykorzystywa i doprecyzowywa. Na przyk adzie naszego wpisu: ljedodamy
pe en zakres, wtedy wykorzystujemy go tylko jedmbkie. Jeli natomiast wpiszemy w
s owniku jedynie np. ,usuncie drzewa rosrcego na nieruchomoi”, to wtedy ten zapis
mo emy wykorzystywa przy tworzeniu kolejnych kart i tylko go doprecyzmpwva poprzez
dodanie konkretnego adresu.

5. Znak sprawy — wprowadzamy znak, pod ktorym sprawatie prowadzona.

6. Data zoenia — Wprowadzana data ma oKeny format, zatem aby unikn
ewentualnych bdoéw przy rcznym wprowadzaniu daty zalecane jest wybieraijie je
kalendarza.

A

7. Dane wnioskodawcyorazNazw organu — adresata wniosku9) mo emy wybra z
Listy. Przycisk ,Lista” stanowi odnoik do Rejestru podmiotow, ktéry jest réwnie
dost pny z g 6wnego menu.eby wstawi do karty dane wnioskodawcydh adresata
wniosku, naley zaznaczy je na licie i dwukrotnie klikn na nazwie lub po
zaznaczeniu na kie zatwierdzi wybér przyciskiem znajdugym si na dole strony
~Wybierz”.
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A

Zanim dodamy nowy podmiot, zalecana jgsbba wyszukania go w ju stworzonym
rejestrze podmiotow. Pozwoli to unikn dublowania pozycji.Nale y podkreli , e
zarowno listy podmiotéw, jak i sowniki, s dost pne dla wszystkich pracownikow
uprawnionych do wprowadzania kart informacyjnych w danej jednostce. Oznacza to,e
raz wpisana warto (nazwa urz du, firmy itp.) mo e by wykorzystywana przez
wszystkich. Rozwizanie to znaczco przyspiesza po pewnym czasie korzystanie z
Ekoportalu.

7a. Jeeli jednak nasz wnioskodawca nie zosta jeszczewg@dzony — moemy go doda,
klikaj c w przycisk,Dodaj”, znajdujcy si w lewym dolnym rogu ekranu:
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W typie podmiotu automatycznie ustawiona jest ,Gsdiayczna”, lecz mamy do wyboru
rownie podmiot gospodarczy oraz organ administracji:

Wprowadzone dane o osobach fizycznych niewsdoczne w karcie opublikowanej w
Ekoportalu — w ich miejscu automatycznie pojawsj gwiazdki.

Wype niaj ¢ pole ,Tekst do publikacji”, memy gwiazdki zaspi innym dowolnym
sformu owaniem, np. dane w aktach sprawy, osobaZiza. Wpis ten lnzie widoczny w
opublikowanej w Internecie karcie informacyjnej.

Wype nigj ¢ kart ,Dodanie nowego podmiotu”, nalkg wype ni tylko pierwszych sze pdl,
ktérych nazwy s pogrubione; pozosta e pola niegymagane.

8. Wyszczegolnienie zacznikéw do wniosku powinno obejmowa wszystko to, co
fizycznie by o do czone do wniosku, np. raport o oddzia ywaniu nadowisko,
map lub pe nomocnictwo, jak rownieinn dowoln informacj na dokumentow
za czonych do wniosku.

Za pomoc przycisku,Karta” mo emy tak e doda odno niki do wprowadzonych kart, np. do
karty raportu o oddzia ywaniu przedsizi cia na rodowisko.

9. Nazwa organu
Nazw organu wprowadzamy dok adnie tak samo jak daneoskoidawcy. Dodatkowo
mo emy to zrobi jednorazowo, jdi chcemy nadamu nazw ogéin, np. ,Wojt gminy ...”,
.Prezydent Miasta ....”. Oznacza toe jeli jedna osoba dokona wpisu ,nazwy organu”
pozostali pracownicy Urdu, ktérzy korzystajz Ekoportalu, bd mogli wybra go z listy.

10. Reprezentanci
Nazwa organu jest niezmienna. To calhtie ré ne, w zaleno ci od komorki, do ktérej trafi
wniosek, to osoby reprezentog. W przypadku wnioskodawcy w komorce 0so6b
reprezentujcych wpisujemy osoh ktéra podpisaa sipod wnioskiem. Natomiast w
przypadku reprezentanta organu wpisujemy osolktéra bdzie w imieniu
wojta/burmistrza/prezydenta rozpatrywaniosek i wydawadecyzj .
Nale y jednak pamita , e obie te pozycje nie svymagane.
W przypadku gdy wprowadzimy b dne dane dotyczce reprezentanta, moemy
w trybie edycji karty wpisa dane prawid owe. B dne dane zostan wowczas nadpisane
danymi prawid owymi. Sposéb poprawiania Kart zosta opisany w Rozdziale 5.

Wpisy dokonane w polach "reprezentowany przez" padmioty zwi zane" mona usun .
W celu usunicia wprowadzonych tam danych naje wej w "list ", a nastpnie bez
zaznaczania jakiegokolwiek podmiotu klikn"Wybierz". W takiej sytuacji pole zostanie
automatycznie wyczyszczone.

22



11. Miejsce przechowywania
Na pocztku korzystania z Ekoportalu musimy dokordlku czynnoci, ktére pozwol nam
na szybsze wype nianie kart w przysezio Takimi czynnociami s : wpisanie nazwy organu,
wpisanie nazwy wnioskodawcow (jeb d si powtarza, to b dziemy je wybiera z listy).
Kolejn tak czynnoci jest okrelenie miejsca przechowywania dokumentéw. W tym celu
musimy klikn - w formularzu na\,SI ownik”

v

Po wybraniu pokazuje skolejne okno

Jeli miejsce przechowywania dokumentow jest jna li cie, klikamy na nim lewym

przyciskiem myszy i wybieramy opcjWybierz”.

Jeli chcemy doda nowe miejsce przechowywania dokumentéw, powimyi klikn  na
— ,Dodaj warto ”

Po wybraniu opcji Podaj warto ” ukazuje si okno, w ktorym wpisujemy dane.
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W polu ,Etykieta” sugerujemy wpisadane, ktére w atwy sposob pozwaia znalezienie
szukanej przez nas warth. Mo emy w tym celu skorzystaze swojego nazwiska lub, na
przyk ad, wpisa numer swojego pokoju itp. W polu wartowpisujemy pe en adres miejsca
przechowywania dokumentow wraz z danymi kontaktowgm osoby/oséb prowadezej
post powanie. Dlatego w aie najlepiej do definiowania etykietyy swoich danych.

12. Informacja o sposobie zakoczenia sprawy

Pozycj t wype niamy dopiero po wydaniu decyzji i wpisujetaynumer karty formularza
B. Podobnie robimy w przypadku formularza decyggizie wpisujemy numer karty wniosku.

Zamiast wpisywa numer, moemy wybra kart z listy, korzystajc z opcji wykazu. W tym
celu musimy klikn na,,Kartly”.

Nale y pami ta , e podobny link, wpis Karty B w Karcie A, musimy zrcbi réwnie po
wydaniu decyzji w sprawie, ktorej dotyczy a Karta A

»
»

13. Pozosta e dwie pozycjes stworzone w celu nanoszenia ewentualnych uwagoco d
wniosku oraz zastrze wnioskodawcy co do danych zawartych we wnioskareks
na przyk ad tajemnicprzedsibiorstwa.

14. Przycisk ,Za czniki” umo liwia za czenie dokumentu, np. wype niajformularz
A (wniosek o wydanie decyzji) memy do czy zeskanowany orygina wniosku, a
wype niajc formularz B (decyzje, postanowienia, wskazani&aliaacyjne) -
zeskanowandecyzj .
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Po wype nieniu formularza nalg go zatwierdzi, u ywaj ¢ na dole strony przycisapisz”.
|

Karta zostaje zapisana w systemie i jest gotowazamieszczenia — opublikowania w
publicznie dostpnym wykazie. Z chwil zapisania, Karcie Informacyjnej zostaje nadany
numer. Po otrzymaniu numeru, karta nie mdy usunita, natomiast mdiwa jest jej
modyfikacja. Temat modyfikowania kart zosta szdézego omoéwiony w Rozdziale 5.

UWAGA: WPROWADZONA DO WYKAZU KARTA NIE MO E BY Z NIEGO
USUNI TA. W PRZYPADKU NIEWA CIWEGO WYPE NIENIA KARTY
NALE Y J ZMODYFIKOWA . JE LI DWUKROTNIE WPISALI MY T SAM
SPRAW , MO EMY KART NIEWA CIWIE WYPE NION ZMODYFIKOWA
INNYM WPISEM.
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Aby opublikowa karty informacyjne, przechodzimy do zak adki ,lastart do publikacji”
poprzezpojedyncze klikni cie.

Nast pnie z listy wybieramy karty, ktére chcemy opublia, poprzez zaznaczenie pola
wyboru z lewej strony listy

Istnieje take moliwo  wyboru wszystkich kart wyvietlonych na stronie, poprzez
zaznaczenie pola wyboru lewym gérnym rogullisty, co znacznie przyspiesza prac

Nast pnie klikamy na przyciskPublikuj karty”
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Po tej operacji wywietla nam si okno z list wybranych przez nas dokumentéw do
publikacji

\ 4

Wybieramy ,Podpisz” poprzez pojedyncze klikrgie i przechodzimy do okna wyboru
repozytorium kluczy, z ktérego wybierzemy certyfikany klucz, za pomoc ktérego

podpiszemy publikowane karty - przyjaznyytkownikowi interfejs objania kolejne kroki
wyboru.

Klikaj ¢ ,Otworz” (strza ka), wybieramy lokalizacjrepozytorium kluczy, tzn. utworzony
przez nas plik z certyfikatem zapisany w pamhnaszego komputera.
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Nast pnie dwukrotnym Klikniciem wskazujemy miejsce, gdzie klucz zosta przez nas
zapisany, np. dyskR:\nowy folder\klucz.p12.
Po wybraniu lokalizacji, w oknie pojawia nam scie ka dostpu do repozytorium kluczy.

I
Nast pnie klikamy,Akceptuj”, aby zaakceptowa cie k dost pu.

f

W pojawiajce si pole wpisujemyhas o dostpu do repozytorium kluczy, a naghie
zatwierdzamy je, klikajc ,,Akceptuj”.

Kolejno pojawiajce si okna to:
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Okno w lewej cz ci ekranu informuje nas o popie publikacji i wykonywanych operacjach.
Aby przej do kolejnego etapu, klikamyKontynuuj”.

Zatwierdzamy podpisane Karty, klikaj,Akceptuj”:

Czekamy na zatwierdzenie dokumentow:

Proces publikacji koczy komunikat:
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Wprowadzon i opublikowan kart mo na modyfikowa, u ywaj ¢ zak adki w menu
g éwnym,Lista kart z jednostki’

W kolumnie,Akcje” znajduj si trzy ikony:
- kartka z o 6wkiem
- lupa

- oraz szereg kartek .

Kartka z o 6wkiem oznacza ,Edytuj kattlupa — ,,Podgld karty”, a szereg kartek — ,Rejestr
zmian karty”.

Po zmianie danych oraz ich akceptacji przyciskigmodyfikuj’, karta zostaje zapisana oraz
pojawia si na licie kart do publikacji. Po opublikowaniu w wykazmdoczna bdzie
poprawiona, aktualna wersja karty.

.Poka filtr" u atwia wyszukiwanie kart, poprzez ograniczenkelisty do zadanych przez nas
kryteriow wyszukiwania, np. typ karty, s owa kluez® znak sprawy etc.
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Klikaj ¢ w g wnym menu w zak adk\Wyszukiwanie kart w Wykazie”mo emy wyszuka
I obejrze wszystkie karty dospne w Wykazie:

- Lupa — obejrzenie karty,

- Szereg kartek — rejestr zmian wprowadzonych doykart

)

Z g bwnego menu me@my przej rownie do rejestru podmiotdw:
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Pod tabel zawierajc list podmiotow, z lewej strony znajdugi trzy przyciski:

Znany ju ,Dodaj podmiot” oraz nowe funkcjonalnei - ,Edytuj” oraz ,Usu ”. Po
pod wietleniu ktérego z podmiotéw, przyciskjEdytuj” oraz,Usu ” staj si aktywne. Za
ich pomoc mo emy zmodyfikowa dane podmiotu ld usun podmiot z rejestru.
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* 4

W tym rozdziale przedstawimy Pstwu, co naley zrobi w przypadku wysipienia
problemoéw. Przedstawimy najctsze k opoty, z jakimi do Centrum Informacji mdowisku
zgaszaj si osoby wprowadzage lub publikujce karty. Oczywicie przyk ady nie
wyczerpuj wszystkich moliwo ci.

Wszystkie problemy z dzia aniem Ekoportalu ma zg asza pod adresem mailowym:
ekoportal@cios.gov.plDrug opcj jest kontakt telefoniczny. W prawym goérnym rogu na
stroniewww.ekoportal.pimo emy wybra przycisk,Kontakt”.

?

Po wybraniu tej opcji pokazujsi kontakty telefoniczne ddCentrum Informacji o
rodowisku.

Z tych kontaktow moemy korzysta np. w sytuacji zdezaktualizowania lub zagubieraa &
logowania do Ekoportalu.

Co zrobi w sytuaciji, gdy...
1. Zablokowa o mi si konto lub zapomnia em has a logowania
Odpowied: Nale y zadzwoni do Centrum Informacji orodowisku, po czym konto zostaje

odblokowane i nadane standardowe has o do sysimmiganowicie ,Haslostartowel”, ktére
po zalogowaniu siu ytkownik powinien zmieni na w asne has o.
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2. Moje has o straci o wano

Odpowied: W tej sytuacji pokazuje sinastpuj cy ekran. Naley wpisa ,Nowe has 0”
| potwierdzi je (zweryfikowa ) raz jeszcze w drugim polu pos;. —
|

A

v

3. Sko czyasi wa no certyfikatu

Odpowied: Naley odnowi certyfikat, postpuj ¢ zgodnie z rozdziaem 2 ,Rozpocz
korzystania z aplikacij”, gdzie w dziale ,Zadzanie certyfikatem” nalg wybra ponownie
repozytorium Kluczy, ustalihas o dostpowe, a naspnie odnowi certyfikat dla ,podpisu”.
Preferencje >> Zarzlzanie certyfikatem >> 1. Wybor repozytorium kluczy Has o >>
3. Zarzdzanie certyfikatami >> Certyfikat ,Podpis” >> Odm6

4. Podczas pracy w systemie pojawiy si,b dy” lub niezidentyfikowane b dy

Odpowied:
- Has o do systemu zosta o zmienione.ytldownik zosta poproszony przez system

0 zmian has a, ale po zmianie ytkownik nie wylogowa si. Naley si wylogowa

I zalogowa na nowe has o. Jeto rozwi zanie nie zadzia a, nal zadzwoni do
Centrum informacji lowo rodowisku z prob o odblokowanie konta.

U ytkownik nie jest zalogowany na stronevw.ekoportal.pl/seplecz zalogowa si
przez przycisk,zaloguj” na stroniewww.ekoportal.pl Zaloguj si na w aciwej
stronie.

5. ,Certyfikat oczekuje na wystawienie”

Odpowied: Menu, ktére jest wtedy pokazywane NIE ODIE A si, wi c trzeba klikn
~Powrot” i z powrotem wej do menu,Zarz dzanie certyfikatami” certyfikaty nie s
wystawiane automatycznie, lecz pracownik CMystawia je co kilka godzin.

6. Zapomnia am has a do repozytorium kluczy
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Odpowied: Naley si skontaktowa z CIO . Pracownik CIO usuwa stare certyfikaty, po
czym u ytkownik mo e stworzy nowe repozytorium kluczy, wygenerowaowy klucz dla
podpisu i wys a danie wystawienia certyfikatu dla tego klucza.

7. Podczas podpisu dokumentow pokazuj si puste pola w opisie certyfikatu,
publikacja nie ko czy si pomy Inie

Odpowied: U ytkownik wystawi sobie jedynie certyfikat ,ssl”,do publikacji wymagany
jest certyfikat ,podpis”.

8. Chcemy za oy konta na Ekoportalu

Odpowied: Na adres e-mailekoportal@cios.gov.pihaley przesa dane wg. pongj
podanego wzoru:
- Pe na nazwa urgu administracji (np. Starostwo Powiatowe w ..z drMiasta ...,
Urz d Gminy ....);
Adres urzdu wraz z podaniem kodu pocztowego (np. ul. Waveet54, 00-922
Warszawa);
Nazwa wojewodztwa, a w przypadku wlz gminy take nazwa powiatu;
Imiona i nazwiska 0s0b, ktéredb odpowiedzialne za prowadzenie zangalnictwem
Ekoportalu publicznie dogbnego wykazu danych;
Bezporedni telefon kontaktowy (wraz z numerem kierunkawy e-mail do kadej z
w/w 0s6b odpowiedzialnych za prowadzenie wykazu.

Szczego6 owe informacje znajéa stwo pod adresem:
http://www.ekoportal.pl/jetspeed/portal/portal/utkmianieinformaciji/prowadzenie wykazu.

psml

9. Podczas proby publikacji kart pojawia si b d ,Biblioteki SEP s
niezainstalowane lub zainstalowane niepoprawiane”

Odpowied:
Komputer zosta ,przeinstalowany”, Java zosta aina zainstalowana, ale biblioteki

SEP niestety nie.
U ytkownik niepoprawnie zainstalowa biblioteki SBN.tej sytuacji naley:
a) uy instalatora skonsolidowanego, a npsie,
b) uy instalatora uproszczonego - doinstalowanie bibk@EP.
10.Wyst puje komunikat, e certyfikat nied ugo wyganie
Odpowied: zaczekaa wyga nie, a nasipnie postpowa zgodnie z punktem 3.
11.Pojawia si czerwony krzy yk w ,Zarz dzaniu certyfikatem”.
Odpowied: Brak zainstalowanej maszyny Javy -> rozeinie problemu zawiera punkt 9.
12.Chc usun zapisan kart informacyjn
Odpowied: Nie mo na usun zapisanej karty — karta uzyskuje kolejny numer qzed

zapisywania w systemie, mma natomiast zapisarkart dowolnie zmodyfikowa, wpisuj ¢
Zupe nie nowe dane.
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13.Chc utworzy nowe konta dla uytkownikow ze swojego urzdu (urz d ju
korzysta z Ekoportalu)

Odpowied: Naley wysa e-mail na adregkoportal@cios.gov.plktéry zawiera nazw
urz du oraz imiona, nazwiska oraz e-maile przysz ycltkownikow Ekoportalu. Liczba
nowych kont jest nieograniczona. lechcemy usun jakiego u ytkownika z Ekoportalu,
rownie naley przes a podobnego maila (adres mailowy nie jest wowczanagany).

14.Chcemy przej z innego serwisu zajmujcego si wykazem kart na Ekoportal.pl

Odpowied: W te] sytuacji mona umieci informacje o dotychczasowym miejscu
przechowywania kart informacyjnych, a nastie kontynuowa wprowadzanie bie cych
kart za pomocsystemu Ekoportal.

15. Widz informacj : ,B d wysy ania dania certyfikatu”

Odpowied: U ytkownik posiada ju wystawione na siebie wae certyfikaty (niezbdny jest
telefon do CIO i pro ba o usunicie starych certyfikatéw, podobnie jak w przypadgdy
zapomnimy has a do repozytorium kluczy). Iprzyczyn mo e by niew aciwa instalacja
tzw. Bibliotek SEP do silnej kryptografii.

, - %

System Ekoportal jest wielomodu owaplikacj pracujc w rodowisku Jboss. Dla
u ytkownika ko cowego Ekoportal dogpny jest za paednictwem frontendowego serwera
WWW (Apache), ktory przekierowuje ruch do poszciegéh instancji aplikacji, zgodnie ze
zdefiniowanymi regu ami zardzania ruchem. Dlatego telo codziennej pracy z systemem
powinna wystarczy obs uga ruchu do hosta o IP 194.181.186.M%w.ekoportal.pl na
portach 80 (http), 443 (https) oraz 5222 (jabletc

Niemo no wystawienia dania nowego certyfikatu

W niektorych sytuacjach, kiedy pazenie z systemem Ekoportal realizowane jest za
po rednictwem lokalnego serwera Proxy,danie wystawienia certyfikatu przesy ane jest
niepoprawnie. Najcastsz przyczyn s obowi zuj ce lokalnie reguy filtrowania ruchu,
zw aszcza w odniesieniu do sesji SSL. Zalecanymvir@aniem jest podczenie, na czas
wystawiania certyfikatu, sprawiaej problemy stacji roboczej do Internetu za
po rednictwem NAT. Moliwe jest rOwnie wys anie dania wystawienia certyfikatu z innej

- nie sprawiajcej probleméw stacji roboczej i skopiowanie plikepozytorium kluczy na

w a ciwy komputer.

B d publikacji karty

Ekoportal jest systemem transakcyjnym, to znaczigaga on wykonanie pojedynczej
transakcji (np. publikacji kart) w okrenym czasie (30s), po przekroczeniu ktérego
transakcja jest przerywana. Zaemie to jest uwarunkowane konieczcio zachowania
spéjnoci danych w wielodospnej bazie danych (jakoczywi cie jest modu Wykazu).

Na czas wykonania transakcji mayp yw: szybko przesy ania danych oraz ilodanych w
transakcji. Dlatego w przypadku wyptenia b du publikacji kart zalecamy zmniejszifo
jednoczenie publikowanych kart, ewentualnie ponowirdb publikacji kart w godzinach
najmniejszego wysycenia lokalnegeza internetowego (zwykle pierwsza i ostatnia goazi
czasu pracy urzu).

36



Centrum Informacji o rodowisku (operator systemu Ekoportal) ze swejmstrdok ada
wszelkich stara, eby infrastruktura techniczna po stronie systeneusténowi a ogranicze
w jego dostpno ci i zapewnia a w a&iw wydajno pracy.

Ekoportal to take baza wiedzy dla pracownikow administracji samadoxzve] i rz dowej. Na
stroniewww.ekoportal.plznajdziecie Pastwo informacje z poszczegolnych dziedzin ochrony
rodowiska. Po prawej stronie ekranu znajdujeNdenu, z ktérego maecie Pastwo wybra
interesuj ce zagadnienie.

Dodatkowo, po zalogowaniu, kdy z uytkownikbw ma dostp do grup tematycznych i
forum dyskusyjnego wytkownikow. Mo na zadawa pytania osobom, ktore juposiadaj
do wiadczenie we wprowadzaniu Kart do wykazu.
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Zach camy do skorzystania z Ekoportalu. Dziki temu:

1. Speniacie Pastwo wymogi polskiego prawa w zakresie informacji
o rodowisku i jego ochronie.

2. Macie Pa stwo bezp atne i sprawdzone naralzie do wprowadzania Kart
Informacyjnych.

3. Na stronach Biuletynu Informacji Publicznej zamieszzacie Pastwo linki
prowadz ce bezporednio do swoich Kart Informacyjnych.

4. Mo ecie liczy na pomoc os6b zarzdzaj cych Ekoportalem, jak rownie
0s0b posiadajcych do wiadczenie we wprowadzaniu Kart Informacyjnych.

5. Macie Pa stwo peny dostp do bazy wiedzy o przepisach ochrony
rodowiska oraz mo ecie liczy na pomoc w razie jakichkolwiek w tpliwo ci.
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