LIFE+ Informacja i komunikacja
Przewodnik dla wnioskodawcow 2008

Ponizsze wytyczne odnoszg sie do projektéw przygotowywanych w ramach
[l komponentu LIFE+: Informacja i komunikacja.

Polskojezyczna wersja przewodnika ma charakter pomocniczy, stanowi
ttumaczenie materialtdw udostepnionych przez Komisje Europejska
rozbudowane o kwestie istotne z punktu widzenia polskich beneficjentow.

Osoby przygotowuj ace projekty zach ecamy do zapoznania sSi €
z oficjaln @ angloj gzyczng wersjq przewodnika dost gpna na stronach
Komisji Europejskiej i Ministerstwa  Srodowiska.
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|. Wstep do LIFE+

1. Czym jest LIFE+?

LIFE+ jest instrumentem finansowym Unii Europejskiej na rzecz srodowiska na lata 2007-
2013. Podstawg prawng funkcjonowania LIFE+ stanowi Rozporzadzenie (WE) nr 614/2007
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23 maja 2007 r. w sprawie instrumentu finansowego
na rzecz Srodowiska (LIFE+), opublikowane w Dzienniku Urzedowym Wspolnoty
Europejskiej L149 z 9/6/07 pod numerem 614/2007.

Zgodnie z artykutem 6 Rozporzadzenia, co najmniej 78% s$rodkow budzetowych LIFE+ musi
zostaé wykorzystane na dofinansowanie projektéw na terenie panstw cztonkowskich. Srodki
LIFE+ wydatkowane sg rowniez na wspoétfinansowanie projektow oraz pokrywanie wydatkow
operacyjnych Dyrekcji Generalnej Srodowisko.

Podczas okresu finansowego 2007-2013, Komisja Europejska raz do roku ogtasza¢ bedzie
nabor wnioskow. Kwota przeznaczona na finansowanie projektbw w ramach naboru
wnioskéw w roku 2008 wynosi 207.500.000 Euro. W przypadku tegorocznego naboru
wnioskéw (2008), termin ich nadsytania do krajowej instytucji wdrazajacej (Narodowy
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej) uptywa z dniem 21 listopada 2008 r.
Nastepnie, instytucja krajowa przekaze wszystkie wnioski do Komisji Europejskiej nie pézniej
niz do godziny 17.00 dnia 5 stycznia 2009 r.

Powyzsze informacje maj g zastosowanie tylko w przypadku tegorocznego naboru
wnioskéw ("LIFE+ 2008").

LIFE+ jest skierowany do wszystkich podmiotéw prawnych, zaréwno publicznych
jak i prywatnych, o charakterze komercyjnym i niekomercyjnym, zarejestrowanych na terenie
panstw UE. Beneficjentem srodkow moze byc¢ jeden lub kilka podmiotow. Zasady tworzenia
partnerstw omowiono w dalszej czesci przewodnika. Partnerstwa mogg tworzy¢ podmioty
zarejestrowane na terenie jednego lub kilku panstw czionkowskich. Zgtaszane projekty
muszg zawieraC sie¢ na obszarze lezgcym w granicach 27 panstw cztonkowskich Unii
Europejskie;j.



2. Priorytetowe dziatania i projekty w ramach LIFE+

LIFE+ utworzono na potrzeby wspoéifinansowania dzialan w zakresie ochrony przyrody
(LIFE+ Przyroda i Ro6znorodnos¢ biologiczna) jak rowniez dziatan istotnych z punktu
widzenia ochrony $rodowiska europejskiego (LIFE+ Polityka i zarzadzanie w zakresie
srodowiska). Trzeci komponent LIFE+ wspiera¢ bedzie dziatalnos¢ informacyjng i edukacje
na rzecz ochrony srodowiska (LIFE+ Informacja i komunikacja).

Zasadniczo, w ramach LIFE+ realizowane beda nastepujace projekty:

1. LIFE+ Przyroda i R6é znorodno $¢ biologiczna

 Dobre praktyki / projekty o charakterze demonstracyjnym przyczyniajace sie
do wdrozenia postanowien dyrektywy 79/409/EWG ‘“ptasiej” oraz dyrektywy
92/43/EWG “siedliskowej”.

* Projekty o charakterze innowacyjnym i/lub demonstracyjnym, przyczyniajace sie
do realizacji tzw. “Celu 2010, czyli powstrzymania spadku réznorodnosci biologicznej
na obszarze Europy do roku 2010. Postanowienie to wyraza Komunikat COM (2006)
216 Komisji Europejskiej: ,Zatrzymanie procesu utraty rdé znorodno Sci
biologicznej do roku 2010 i w przyszio  $ci - Utrzymanie ustug ekosystemowych
na rzecz dobrobytu cziowieka ”

2. LIFE+ Polityka i zarz gdzanie w zakresie $rodowiska

 Projekty o charakterze innowacyjnym i/lub demonstracyjnym, zwigzane
z priorytetowymi obszarami dziatan opisanymi w publikacji ,LIFE+ Polityka
i zarzadzanie w zakresie srodowiska. Przewodnik 2008.”

* Projekty przyczyniajace sie do monitorowania stanu przyrodniczego laséw
na terytorium panstw Unii Europejskiej.

3. LIFE+ Informacja i komunikacja

+ Kampanie informacyjne oraz dziatania ksztattujgce swiadomosc spoteczng, zwigzane
z wdrazaniem i rozwojem polityki i ustawodawstwa Unii Europejskiej w zakresie
ochrony srodowiska, opisanymi w rozdziale 2 niniejszej publikacji.

* Kampanie podnoszace swiadomos¢ spoteczng w zakresie zapobiegania pozarom
laséw oraz szkolenia dla stuzb ochrony przeciwpozarowej.

Projekty zgtaszane w ramach naboru w roku 2008 moga byC realizowane wytgcznie
w granicach obszaru Wspolnoty Europejskie;j.



3. Jak, gdzie i kiedy nale zy zto zyé wniosek?

Whnioski o wspotfinansowanie nalezy skfada¢ w instytucji krajowej wiasciwej dla panstwa
cztonkowskiego, na terenie ktérego zarejestrowany jest beneficjent. Poczgwszy
od biezagcego roku, instytucjg odpowiedzialng za nabo6r wnioskow w Polsce jest Narodowy
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej. Zatacznik 1 zawiera dane adresowe
wszystkich 27 instytucji krajowych. Termin nadsytania wnioskéw do instytucji krajowych
w ramach naboru za rok 2008 uptywa z dniem 21 listopada 2008 r.

Krajowa instytucja odpowiedzialna jest za przekazanie wszystkich otrzymanych wnioskéw
Komisji Europejskiej do godziny 17.00 dnia 5 stycznia 2009 r. Uwaga: wnioski nadestane
bezposrednio do Komisji, z pomini eciem wia $ciwej instytucji krajowej, zostan g
automatycznie odrzucone.

Whniosek oraz wszystkie wymagane zataczniki muszg zosta¢ dostarczone na piycie CD
lub DVD w postaci dwoch plikéw PDF (standard Adobe PDF), skfadajacych sie ze stron
przygotowanych do wydruku w formacie A4.

&~ Prawidiowo przygotowana aplikacja powinna zosta¢ nadestana w postaci ptyty CD
lub DVD, zawierajacey:

a) Pierwszy plik PDF, zawierajacy wypetnione, podpisane i zeskanowane
(w rozdzielczo $ci max. 300 dpi) formularze od Al do A7 (a takze A8
w przypadku komponentu | oraz wybranych projektéw komponentu I11)

b) Drugi plik PDF, zawierajgcy wszystkie pozostale wypetnione komputerowo
formularze czesci technicznej wniosku (czes¢ B i C, formularze finansowe
oraz formularze wskaznikéw rezultatu). Plik ten powinien by¢ skonwertowany
z elektronicznej wersji dokumentow (nie zeskanowany, aby unikng¢ zbyt
duzych rozmiaréw pliku).

c) (w razie koniecznosci, w zaleznosci od rodzaju beneficjenta) formularz
Uproszczonego os$wiadczenia finansowego (Simplified financial statement)
w postaci pliku Ms Excel (XLS )

d) (w razie koniecznosci) zatgczniki takie jak: raport z audytu, oSwiadczenie
finansowe, rachunek zyskow i strat, w postaci oddzielnych plikéw PDF

Dla kazdego zgtaszanego projektu nalezy uzy¢ oddzielnej ptyty CD/DVD. Ptytke nalezy
opisac¢ petng nazwag projektu. Ponadto nalezy upewnic sie, ze w przypadku zeskanowanych
dokumentdw, wszystkie podpisy i pieczecie pozostajg czytelne po wydrukowaniu wniosku na
drukarce czarno-biate;.

Zalgczniki do wniosku, takie jak mapy, powinny by¢é umieszczone w oddzielnym pliku PDF.
Plik ten moze zawiera¢ kolorowe strony w formacie A3. Jakiekolwiek inne materiaty
zamieszczone przez wnioskodawcéw na CD/DVD (CV, bro szury, zdj ecia) nie b eda
brane pod uwag e.

W przypadku, gdy beneficjent nie jest organem publicznym, do wniosku musza zostac
zalgczone dodatkowe dokumenty finansowe. Dokumenty te powinny by¢ dotgczone w
postaci oddzielnego pliku Excela (formularz ,Uproszczone oswiadczenie finansowe”) oraz
oddzielnych, czarno-biatych plikow PDF w przypadku pozostatych dokumentow (rachunek
zyskow i strat, bilans za zeszly rok, raport z niezaleznego audytu finansowego).

Przed przekazaniem wniosku do Komisji, na prosbe beneficjenta, krajowa instytucja
posredniczaca moze dokonac¢ sprawdzenia kompletnosci wniosku




4. W jaki sposOb wybierane b eda projekty LIFE+?

Szczegotowe informacje nt. trybu i naboru wnioskéw zawarto w przewodniku Zasady oceny
wnioskow LIFE+ 2008.

Wszystkie projekty otrzymane przez Komisje Europejskg przed godz. 17.00 dn. 5 stycznia
2009 r. zostang zarejestrowane. Beneficjenci otrzymajg potwierdzenie rejestracji wniosku.

Organem odpowiedzialnym za ocene wnioskow jest Departament LIFE dziatajacy w ramach
Dyrekcji Generalnej “Srodowisko” Komisji Europejskiej. Whnioski ocenione zostang w kilku
etapach na podstawie kryteribw technicznych i merytorycznych, opracowanych przez
Komisje i opisanych w Przewodniku oceny wnioskéw.

Procedura oceny wniosku

Podczas stadium kwalifikowalno $ci Komisja Europejska sprawdza, czy wniosek zawiera
wszystkie wymagane formularze przestane w wymaganym formacie. W przypadku
stwierdzenia brakow, zgtaszajacy wniosek zostanie poproszony o przestanie wymaganych
dokumentdw drogg elektroniczng w terminie 5 dni roboczych.

& Informacja zostanie przestana pocztg elektroniczng na adres osoby kontaktowej
podany w formularzu A2. Dlatego tez niezwykle istotne jest podanie wtasciwego
adresu i codzienne odbieranie poczty podczas istotnych etapow oceny wnioskow.

Do dalszych etapédw oceny zostang zakwalifikowane wylgcznie wnioski uznane
za kompletne.

W ramach stadium wyboru dokonywana jest ocena zgodnosci wniosku z technicznymi
i finansowymi regutami programu LIFE+, zawartymi w przewodnikach dla wnioskodawcéw
oraz tzw. Postanowieniach Wspdélnych (Common Provisions). Wnioski zgodne z wytycznymi
zostang zakwalifikowane do nastepnego etapu oceny.

Podczas stadium oceny , kazdy wniosek poddany zostanie ocenie punktowej. Na kryteria
oceny, wspolne dla wszystkich projektow zgtaszanych w ramach LIFE+, sktada¢ sie beda:

1. Jakos¢ oraz spéjnosc pod wzgledem technicznym (max. 15 pkt., dolna granica 8 pkt.)
2. Jakosc¢ oraz spéjnos¢ pod wzgledem finansowym (max. 15 pkt., dolna granica 8 pkt.)
3. Zgodnosc¢ z podstawowymi zatozeniami LIFE+ (max. 25 pkt., dolna granica 12 pkt.)
4

Europejska wartos¢ dodana, komplementarnosé i optymalne wykorzystanie $rodkow
finansowych UE (max. 30 pkt., dolna granica 15 pkt.)

Ponadnarodowy charakter projektu (max. 5 pkt., bez limitu)

Zgodnos¢ z krajowymi priorytetami rocznymi oraz krajowa wartos¢ dodana wyrazone
w komentarzu do wniosku (max. 10 pkt., bez limitu, nie dotyczy roku 2008)

S

Na podstawie koncowej punktacji Komisja sporzadzi tzw. ,dlugg liste” wstepnie
zakwalifikowanych — wnioskédw. Na tym etapie zastosowane beda wynikajgce
z Rozporzadzenia ws. LIFE+ ustalenia dotyczace:

! Informacje nt. rodzaju poprawek i uzupetnie ktére mae poprost KE na etapie oceny wniosku, zawarie s
w Przewodniku oceny wnioskow LIFE+ na rok 2008.



1) przeznaczenia co najmniej 50% ogolnego budzetu LIFE+ na projekty dotyczgce ochrony
przyrody i r6znorodnosci biologicznej,

2) rozdzialu srodkéw budzetowych LIFE+ pomiedzy poszczegllne kraje czionkowskie,
zgodnie z przyznanymi wartosciami alokacji krajowych. Szczegdlowe informacje
opublikowano w ,Przewodniku oceny wnioskow — rok 2008”

3) przeznaczenia 15% ogolnego budzetu LIFE+ na realizacje projektéw o charakterze
miedzynarodowym.

Podczas stadium przegl adu, Komisja Europejska moze sie zwrdci¢ do wnioskodawcy
projektu umieszczonego na ,dlugiej liscie” z prosbg o wprowadzenie niezbednych poprawek
oraz ewentualne uaktualnienie informacji zawartych we wniosku. W uzasadnionych
przypadkach moze to pocigga¢ za soba zmiany w kwestii zmniejszenia budzetu projektu,
zmiany wkladu finansowego Unii Europejskiej lub zaproponowanego we wniosku poziomu
wsparcia ze strony programu LIFE+, jak rowniez wykreslenia z wniosku niektorych dziatan
i wydatkow.

Na podstawie wynikdéw przegladu, Komisja sporzadzi tzw. ,krotkg liste” projektow oraz liste
projektow rezerwowych, ktére nastepnie zostang przedstawione do akceptacji Komitetu
Sterujgcego ds. LIFE+. W sklad Komitetu wchodzg przedstawiciele wszystkich 27 panstw
cztonkowskich UE.

Na podstawie zaakceptowanej przez Komitet listy oraz bioragc pod uwage dostepne srodki,
Komisja dokona ostatecznego wyboru projektow przeznaczonych do wspoffinansowania.
Po zatwierdzeniu wyboru przez Parlament Europejski, wnioskodawcy otrzymajg
indywidualne umowy o dotacje i bedg mogli rozpoczgc¢ realizacje projektow.

Biorgc pod uwage harmonogram prac Komisji na rok 2009 (“Przewodnik oceny wnioskow
LIFE+ rok 2008"), umowy o dotacje dla projektéw ztozonych w 2008 r. bedg podpisywane
pod koniec roku 2009. Poczatek okresu kwalifikowalnosci wydatkow, a tym samym
najwczesniejsza data rozpoczecia projektéw to 1 stycznia 2010 r.



5. Informacje wymagane od beneficjentow

Wsrod potencjalnych beneficjentow LIFE+ wyrdzniono nastepujace grupy:
(1) podmioty publiczne, (2) przedsiebiorstwa prywatne, (3) prywatne organizacje non — profit
(wlgczajgc w to organizacje pozarzgdowe)

Okreslenie ,podmiot publiczny” odnosi sie do wszystkich organéw administracji publicznej,
niezaleznie od ich szczebla jak rowniez innych podmiotéw/jednostek im podlegtych przy
zalozeniu, ze podmioty te dziatajg w imieniu danego organu administracyjnego.

Wszyscy wnioskodawcy, ktérzy zadeklarowali sie jako podmioty publiczne (formularz A2)
muszg przedstawi¢ jako zalgcznik do wniosku podpisane i opatrzone pieczecig
»O8wiadczenie podmiotu publicznego”.

Wszyscy beneficienci muszg okresli¢ swoj status prawny (wypetniajgc formularze A2 lub A5)
oSwiadczajgc jednoczesnie, ze sg podmiotami prawnie zarejestrowanymi na terenie
Wspolnoty Europejskiej. Dodatkowo wymagane jest oswiadczenie (skladane poprzez
podpisanie formularza A3 lub A4), iz nie dotyczg ich zapisy Artykutu 93(1) i Artykulu 94
Rozporzadzenia Finansowego.

& ROZPORZADZENIE RADY NR 1605/2002 z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie
rozporzgdzenia finansowego majgcego zastosowanie do budzetu ogélnego Wspdinot
Europejskich

Artykut 93

1. Kandydaci lub oferenci sg wykluczani z udziatu w procedurach udzielania zaméwien, jezeli:

a) jezeli podlegajg postepowaniu upadiosciowemu, likwidacyjnemu, zarzadowi sgdowemu,
prowadzg postepowanie ukiadowe z wierzycielami, zawiesili dziatalno$¢ gospodarcza,
podlegajg postepowaniu sgdowemu dotyczacemu tych kwestii, badz tez znajdujg sie w
podobnej sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w ustawodawstwie
krajowym;

b) zostali skazani za przestepstwo dotyczace etyki zawodowej prawomocnym wyrokiem (res
judicata);

c) dopuscili sie powaznego przestepstwa stwierdzonego za pomoca wszelkich srodkéw, jakie
zamawiajgcy moze uzasadnic;

d) nie wypemhili zobowigzarh odnoszacych sie do optacenia skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zaptacenia podatkéw zgodnie z przepisami prawa kraju, w ktérym majg
siedzibe lub z przepisami prawa kraju zamawiajgcego lub kraju, w ktérym umowa ma by¢
wykonywana;

e) wydany zostat w stosunku do nich prawomocny wyrok (res judicata) skazujacy za oszustwo
finansowe, korupcje, udziat w organizacji przestepczej lub jakiegokolwiek inne dziatanie
niezgodne z prawem, szkodzace finansowym interesom Wspdélnot;

f) wedtug obecnych przepiséw podlegajg oni karze administracyjnej, o ktérej mowa w art. 96
ust. 1.

Litery a)—d) akapitu pierwszego nie majg zastosowania do zakupu dostaw na szczegélnie
korzystnych warunkach od dostawcy ostatecznie zaprzestajgcego dziatalnosci gospodarczej
lub od syndyka masy upadtosci lub likwidatora w przypadku upadtosci, uktadu z wierzycielami
lub innej procedury o podobnym charakterze na mocy prawa krajowego.

Artykut 94

Zaméwienia nie udziela sie kandydatom lub oferentom, ktérzy w zwigzku z procedurg
udzielania zaméwien:

a) podlegajg konfliktowi intereséw;

b) sa winni wprowadzenia w btad przy dostarczaniu informacji wymaganych przez instytucje
zamawiajacg jako warunek udzialu w procedurze udzielania zaméwien lub nie zlozyli tych
informacji;




c) znajdujg sie w jednej z sytuacji, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1, wykluczajacych z
procedury udzielania zamowien.

Dodatkowo, wszyscy wnioskodawcy nie zaliczajacy sie do podmiotéw publicznych, tzn.
kwalifikujacy sie do grup (2) lub (3), zobowigzani sg do przedstawienia, w formie zatgcznikow
do wniosku, dowodu na spetnienie kryterium zawartego w Artykule 176 Rozporzadzenia
Finansowego:

"wnioskodawca dysponuje stabilnymi zrédtami dochodu, wystarczajgcymi do zapewnienia
jego funkcjonowania przez caty okres w jakim przewidziano dziatania zwigzane z projektem
lub do roku zakorczenia projektu, a takze uczestniczenia w finansowaniu projektu”

Wszyscy  wnioskodawcy nie  bedacy  podmiotami  publicznymi  zobowigzani
sg do przedstawienia nastepujacych zatgcznikow do wniosku:

1. Najbardziej aktualny bilans roczny dziatalnosci gospodarczej wraz z rachunkiem
zyskow i strat. Materiaty te nalezy zalgczy¢ do wniosku jako zeskanowane
dokumenty rozmiaru A4 w formacie PDF (jako oddzielne pliki). W przypadku, gdy
podmiot funkcjonuje zbyt krotko i niemozliwe jest dostarczenie bilansu za ostatni rok
dziatalnosci, wowczas nalezy przedstawi¢ plan zarzgadzania naco najmniej
12 nadchodzacych miesiecy, zawierajgcy dane finansowe przedstawione zgodnie
ze standardami przyjetymi w danym panstwie cztonkowskim.

2. Jesli_ wnioskowana suma_dotacji_przekracza 300.000 euro, przedstawiony bilans
roczny dziatalnosci gospodarczej wraz z rachunkiem zyskéw i strat muszg byé
poparte raportem lub certyfikatem niezaleznego audytora stwierdzajgcym,
ze przedstawione przez wnioskodawce dane na temat sytuacji finansowej podmiotu
sg zgodne ze stanem faktycznym. Dokument ten nalezy dostarczy¢ w postaci
zalgcznika do wniosku, jako zeskanowane strony rozmiaru A4 w formacie PDF.

W przypadku nowo utworzonych podmiotow, zalgczany certyfikat audytu powinien
zostac sporzadzony w oparciu o plan zarzgdzania.

3. “Uproszczone oswiadczenie finansowe”; wnioskodawcy zobowigzani
sg do wypetnienia opublikowanego przez KE szablonu w formacie Excel. Dokument
ten, po starannym wypetnieniu, nalezy zatagczy¢ do wniosku w postaci pliku *xIs.




6. Ogolne zalecenia dla beneficjentow

Ponizszy rozdziat odpowiada na czesto zadawane pytania zwigzane ze sposobem
przygotowania wniosku. Ponizsze zalecenia majg zastosowanie do projektéw sktadanych
w ramach dowolnego komponentu LIFE+.

Wskazowki dotycz ace wypetniania cz esci technicznej i finansowej wniosku w ramach
poszczego6lnych komponentow LIFE+ znajduj g sie we wia sciwych przewodnikach:

LIFE+ Przyroda i R6 znorodno $¢ biologiczna — Przewodnik dla wnioskodawcéw 2008
LIFE+ Polityka i zarz adzanie w zakresie s$rodowiska — Przewodnik dla wnioskodawcéw 2008
LIFE+ Informacja i komunikacja — Przewodnik dla wni  oskodawcéw 2008

6.1. W jakim j ezyku nale zy zto zy¢ wniosek?

Whioski do programu LIFE+ mogg zosta¢ przygotowane w dowolnym jezyku urzedowym
Wspdlnoty Europejskiej, z wylgczeniem irlandzkiego i maltanskiego. Komisja Europejska
zaleca jednak w miare mozliwosci przygotowanie czesci technicznej wniosku (formularze A -
C) w jezyku angielskim.

Formularz B1 ("Podsumowanie projektu") musi by ¢ wypetniony w j ezyku angielskim
niezaleznie od tego, w jakim jezyku przygotowany jest wniosek.

6.2. Kto mo ze ztozy¢ wniosek?

Whnioskodawcg moze by¢ kazdy podmiot prawny, tzn. (1) podmioty publiczne, (2) podmioty
prywatne o charakterze komercyjnym (3) podmioty prywatne o charakterze niekomercyjnym
(wlaczajac organizacje pozarzagdowe), zarejestrowany na terenie Wspdélnoty Europejskiej.

Whioskodawcy nie zaliczajacy sie do podmiotow publicznych zobowigzani sg ponadto
do dostarczenia dokumentéw potwierdzajgcych ich status finansowy, zgodnie z wykazem
zawartym w rozdziale 5 niniejszego przewodnika. Aplikacje nie zawierajgce wspomnianych
dokumentdw, o ile nie zostang uzupetnione w wyznaczonym czasie, zostang automatycznie
odrzucone.

6.3. Kto mo ze uczestniczy ¢ w projekcie?

Od momentu decyzji o przyznaniu dofinansowania dla projektu, wnioskodawca stanie
sie beneficjentem koordynuj acym $rodkéw pochodzacych z Komisji Europejskiej. Od tej
chwili bedzie tez jedynym podmiotem prawnie i finansowo odpowiedzialnym za realizacje
projektu. Beneficjent koordynujacy bedzie tez jedynym punktem kontaktowym
w korespondencii z Komisjg Europejska. Do niego nalezeé¢ bedzie utrzymywanie kontaktu
z przedstawicielami Komisji, w tym sktadanie raportéw na temat finansowych i technicznych
postepdw w realizacji projektu.

Za posrednictwem Komisji, beneficjent koordynujacy otrzyma wsparcie finansowe Wspalnoty
Europejskiej. Bedzie odpowiedzialny za rozdziat $rodkéw finansowych miedzy
poszczegdélnych partnerbw na podstawie zawartych z nimi porozumien. Beneficjent
koordynujacy musi by¢ bezposrednio zaangazowany we wdrazanie projektu
i rozpowszechnianie jego efektow.

Beneficjent kordynujgcy ponosi czesé kosztéw realizacji projektu poprzez wniesienie
swojego wkiadu finansowego do budzetu projektu. Refundacja 100% poniesionych kosztow
nie jest mozliwa. Beneficjent nie moze wystepowa¢ w roli podwykonawcy zadan
koordynowanych przez jednego z pozostatych uczestnikdw projektu.
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Oprocz beneficjenta, w projekt LIFE+ mogq by¢é zaangazowani tzw. beneficjenci
towarzysz acy oraz/lub wspoéifinansuj acy.

Beneficjentem towarzysz acym moze by¢ podmiot zarejestrowany na terenie Wspolnoty
Europejskiej. Swoéj wktad do projektu wnosi zaréwno pod wzgledem technicznym jak
I finansowym. Podczas realizacji projektu odpowiedzialny jest za przeprowadzenie okreslonej
czesci prac oraz ponosi okreslong we wniosku czes¢ kosztow. Partner projektu nie moze
otrzymaé calkowitego zwrotu poniesionych kosztéw, tzn. byé podwykonawcg zadan
przypisanych we wniosku beneficjentowi koordynujacemu lub innym partnerom.

Kazdy z partneréw zobowigzany jest dostarcza¢ beneficjentowi koordynujagcemu dokumenty
oraz dane potrzebne do tworzenia raportow, przesytlanych nastepnie Komisji Europejskiej.
Kazdy z partneréw musi posiada¢ odrebng osobowos¢ prawna.

Tworzenie partnerstw jest dobrze postrzegane jedynie w sytuacji, kiedy poszczegOdlni
partnerzy wnosza do projektu tzw. wartos¢ dodang, czyli okreslony i specyficzny wkiad.
Przyktadowo, wspoOtpraca taka umozliwié moze poszerzenie zakresu projektu,
przeprowadzenie specjalistycznych prac w terenie, zwiekszenie demonstracyjnego
charakteru przedsiewziecia lub promocje projektu i jego rezultatéw w kraju i za granica.

= Doswiadczenie poprzednich edycji programu wskazuje na trudnosci zwigzane
Z zarzadzaniem projektami, w ktérych brata udziat zbyt duza liczba partneréw.
Dlatego tez zaleca sie ograniczenie ilosci partnerow do niezbednego minimum.
Komisja Europejska sugeruje ograniczenie liczby partneréw projektu do 5.
W przypadku przekroczenia tej liczby, koniecznoSc tworzenia partnerstwa musi byc
odpowiednio uzasadniona.

Tworzenie partnerstw, mimo iz powszechnie stosowane, nie jest obligatoryjne. Projekt
zaplanowany do realizacji wytacznie przez jeden podmiot zostanie uznany za catkowicie
kwalifikujacy sie.

Wspdtfinansuj acy to specyficzny rodzaj partnera. Nie majgc obowigzku wniesienia wkladu
technicznego podczas realizacji projektu, wspiera go pod wzgledem finansowym.
Wspoffinansujacy nie otrzymujg zadnych $rodkéw z budzetu unijnego a takze nie mogaq
petni¢ funkcji podwykonawcow wzgledem beneficjenta ani innych partneréw projektu.

= Beneficjenci zainteresowani wspotfinansowaniem przez NFOSiGW projektow LIFE+
powinni zapozna¢ sie z Listg programow priorytetowych NFOSIGW na rok 2008
i odnalez¢ program, w ktorym miesci sie zakres realizowanych w ramach LIFE+
zadan. Istotne jest, by wydatki/koszty wnioskowane do finansowania przez
NFOSIGW byly zgodne z dokumentem ,Koszty kwalifikowane w ramach
priorytetowych programéw NFOSIiGW”.

Na Liscie programoéw priorytetowych na 2008 rok przewidziano miedzy innymi
programy priorytetowe stuzace wspoifinansowaniu Komponentu | oraz Komponentu
Il Instrumentu Finansowego LIFE+. Program priorytetowy 5.1 ,Ochrona przyrody
| krajobrazu” umozliwia finansowanie przedsiewzie¢ objetych Komponentem | LIFE+,
natomiast program 5.3 ,Ksztattowanie postaw spotecznych sprzyjajacych ochronie
Srodowiska, w tym r6znorodnosci biologicznej” dotyczy Komponentu Il LIFE+.

Przed wystapieniem z wnioskiem do LIFE+ wnioskodawcy majg mozliwos¢ ubiegania
sie o0 udzielenie promesy dofinansowania przedsiewziecia przez NFOSIGW. Nalezy
wowczas wypetni¢ ,Wniosek o udzielenie promesy przed ziozeniem wniosku
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o dofinansowanie” i przesta¢ go do NFOSIGW. Procedura udzielenia promesy
dofinansowania, w zaleznosci od jakosci przedstawionego wniosku, trwa przecietnie
1-2 miesigce, dlatego tez wnioski nalezy skladaé do NFOSIGW z nalezytym
wyprzedzeniem.

Aktualnie NFOSIGW przygotowuje Program priorytetowy stuzacy wylgcznie
wspéifinansowaniu  projektow LIFE+, ktérego zatwierdzenie planowane jest
na pazdziernik 2008 r. Wiecej informacji na temat opracowywanego programu
i mozliwosci wspotfinansowania przez NFOSIGW projektéw LIFE+ znalez¢ mozna
na stronie internetowej: www.nfosigw.gov.pl.

Istnieje takze mozliwos¢ zlecenia czesci dziatan podwykonawcom . Fakt ten musi by¢
kazdorazowo zaplanowany i opisany we wniosku. Podwykonawcy nie moga petni¢ funkciji
beneficjentow i na odwrot. Wykonujg ustugi na zlecenie ktoregokolwiek z beneficjentéw oraz
sg przez nich w pelni optacani. W sporzadzanym wniosku, podwykonawcy nie powinni byé
wymieniani z nazwy, nalezy rowniez mie¢ na uwadze zapisy art. 8 paragrafu 4 Postanowien
Wspdlnych (Common Provisions for LIFE+).

Szczegoblowe przepisy dotyczace wspolpracy miedzy beneficjentem, partnerami,
wspoffinansujacymi i podwykonawcami projektu zawierajg Artykuty 3 - 8 Wspdlnych
Postanowien dla LIFE+ (Common Provisions for LIFE+).

6.4. Jaki powinien by ¢ optymalny bud zet projektu LIFE+?

W przeciwienstwie do LIFE Ill, minimalna wartos¢ projektu nie zostata okreslona.
Whnioskodawcy powinni jednak wzig¢ pod uwage fakt, ze Komisja preferuje
wspéifinansowanie duzych i ambitnych projektéw. W latach ubiegtych srednia wartos¢
wspotfinansowania najwyzej ocenianych przez Komisje projektéw przekraczata 1 min euro.

Planujgc budzet projektu, wnioskodawcy powinni tez wzigé pod uwage poziom rocznej
alokacji przypadajacej na dane panstwo czlonkowskie. Pojedynczy projekt ubiegajacy sie
o dofinansowanie w wartosci przekraczajgcej catkowitg wartos¢ alokacji krajowej
ma niewielkg szanse na otrzymanie akceptacji Komisji. Wartosci alokacji krajowej zawarto
w Przewodniku oceny wnioskéw LIFE+ w roku 2008.

6.5. Jaki jest maksymalny poziom wspoffinansowania w ramach LIFE+?

Maksymalny poziom wspotfinansowania ze srodkow unijnych wynosi 50% wszystkich
kosztow kwalifikowalnych.

Jedynie projekty zgltaszane w ramach komponentu 1 LIFE+ Przyroda, skupiajgce sie
na dziataniach ochronnych wobec gatunkéw i siedlisk uznanych za priorytetowe
na podstawie zapisow dyrektyw “ptasiej” i “siedliskowej”’, mogg ubiegac sie o dofinansowanie
w maksymalnej wysokosci 75% kosztow kwalifikowalnych.

6.6. Jakg czesé kosztow projektu powinien stanowi € wktad beneficjentow?

Od beneficjenta koordynujacego i beneficjentow towarzyszacych (jesli ich udziat zostat
przewidziany w projekcie) oczekuje sie stosownego wktadu finansowego. Wysokos¢ wkiadu
finansowego kazdego z uczestnikbw potraktowana bedzie jako swego rodzaju dowdd
Zaangazowania w realizacje projektu. Wyjatkowo niski wklad finansowy ze strony
beneficjentéw towarzyszacych moze zosta¢ potraktowany przez ekspertéw oceniajacych
wniosek jako brak stosownego zaangazowania i wymaga szczegOtowego wyjasnienia
w tekscie wniosku.
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Whioskujacy powinien mie¢ na uwadze fakt, iz catkowity brak zaangazowania finansowego
ze strony ktéregokolwiek z partneréw spowoduje automatyczne odrzucenie projektu.

Jezeli w realizacje projektu zaangazowane sg organy administracji publicznej lub inne
instytucje o charakterze publicznym, ich wkiad do budzetu projektu musi przekraczac
(o co najmniej 2%) sume kosztow wynagrodzenia personelu zaangazowanego w projekt.

Oczekuje sie, iz udzial wnioskodawcy lub jego ewentualnych partnerdw w wykorzystaniu
srodkdéw pochodzacych z budzetu UE bedzie proporcjonalny do zaktadanego wkiadu
wniesionego przez kazdego z nich. W przypadku, gdy przewidywany wkiad finansowy
ktéregokolwiek z partneréw jest rowny lub wyzszy niz wydatki poniesione na realizacje
projektu istnieje podejrzenie, ze proponowane dziatania zostalyby przez niego poniesione
niezaleznie od wsparcia finansowego instrumentu LIFE+. W takiej sytuacji, dziatania te mogq
nie zosta¢ uznane za kwalifikowalne i mogg zosta¢ wykreslone z projektu podczas stadium
przegladu projektow.

6.7. Kiedy zacz a¢€ realizacj e projektu i jak dtugo powinna ona trwa  ¢€?

Planujgc harmonogram projektu wnioskodawcy muszg mie¢ na uwadze, iz podpisywanie
umow o dofinansowanie nastgpi w ostatnich miesigcach roku 2009. W zwigzku z tym,
jakiekolwiek wydatki zwigzane z projektem bedg mogly byC ponoszone poczgwszy
od 1 stycznia 2010 r. Wszelkie wydatki poniesione przed tym terminem nie zostang uznane
za kwalifikowalne i nie mogag by¢ ujete w budzecie projektu.

Czas trwania projektéw nie jest narzucony. Ogolnie méwigc, okres realizacji projektu musi
byC realistyczny i wynika¢ z dziatan przewidywanych do wykonania, umozliwiajgc ich
catkowite i whasciwe wypetnienie. W wiekszosci przypadkow projekty trwajg od 2 do 5 lat.

&~ Ramy czasowe programu LIFE+ (2007-2013) okre$lajg lata, w ktérych ogtaszane
beda kolejne nabory wnioskow. Whnioski bedzie mozna ztozy¢ w latach 2008-2013,
jednak realizacja projektu moze trwac po roku 2013.

Z doswiadczen poprzednich edycji LIFE wynika, ze ze wzgledu na nieprzewidziane
opOznienia i trudnosci realizacyjne, wielu projektow nie udato sie zakonczyé
w przewidzianym terminie. Dlatego tez proponuje sie skrupulatne rozplanowanie wszystkich
dziatan realizacyjnych wigcznie z uwzglednieniem stosownego ,marginesu bezpieczenstwa”
(np. 6 miesiecy).

Z drugiej strony, biorgc pod uwage fakt, ze ptatnos¢ ze strony Komisji dokonywana jest tylko
w trzech ratach (przed, w polowie oraz po zakonczeniu projektu), projekty o bardzo diugim
czasie trwania mogg by¢ trudne do zarzadzania z finansowego punktu widzenia. Nalezy
zaznaczyc¢, ze projekty ukonczone przed zaplanowanym czasem mogg zosta¢ rozliczone
Z wyprzedzeniem.

6.8. Jakiego obszaru mo ze dotyczy € projekt?

Whioski skladane w ramach naboru w roku 2008 mogg dotyczy¢ wylacznie obszaru panstw
nalezacych do Wspdlnoty Europejskiej. Wszelkie dziatlania i poniesione koszty muszg
dotyczy¢ panstw UE. Jedynym wyjatkiem od tej zasady moga by¢, w ograniczonym zakresie,
koszty zwigzane z transportem, organizowaniem konferenciji, warsztatow itp.,
pod warunkiem, ze we wniosku zostanie wykazany ich zwigzek z projektem oraz
przydatnos¢ w realizacji jego celow. Wszelkie tego typu koszty zostang oddzielnie
zatwierdzone przez Komisje.
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Projekty LIFE+ zwigzane z wdrazaniem europejskiego ustawodawstwa w zakresie ochrony
srodowiska moga byc¢ realizowane tylko na obszarze panstw, gdzie odpowiednie przepisy
majg zastosowanie. Za przyktad postuzyé moze préba finansowania projektu dotyczacego
wdrazania dyrektyw ,ptasiej” i ,siedliskowej” na terytoriach zamorskich niektorych panstw
cztonkowskich. Poniewaz wymienione dyrektywy dotyczg wylgcznie obszaru Europy, projekt
taki nie bedzie finansowany.

6.9. Ktéry z uczestnikéw projektu powinien by € podmiotem zarz gdzajacym?

Czynnosci zwigzane z zarzadzaniem realizacjg projektu powinny byé prowadzone przez
pracownikdw podmiotu bedacego beneficjentem projektu. W uzasadnionych przypadkach
dopuszcza sie zlecenie ww. czynnosci podwykonawcy. Podwykonawca taki musi byc¢
bezposrednio nadzorowany przez beneficjenta. Jakiekolwiek inne ustalenia dotyczace
zarzadzania projektem muszg zosta¢ dokladnie wyjasnione i uzasadnione. Zalecang
i sprawdzong praktykg jest ustanowienie etatu ,menedzera projektu” — osoby nadzorujacej
jego realizacje.

Mimo iz nie ma obowigzku wykazywania w budzecie projektu dodatkowych kosztéw
zwigzanych z zarzadzaniem, skladany wniosek powinien w czytelny sposob przedstawiaé
strukture zarzadzania projektem. Nalezy mozliwie szczeg6towo opisac¢ ile 0s6b i w jakim
okresie czasu zaangazowanych bedzie w proces zarzadzania a takze wskaza¢ osoby
upowaznione do podejmowania decyzji (lub osobe odpowiedzialng za nadzorowanie
zewnetrznego podmiotu zarzadzajgcego).

Jesli czes¢ zadan zwigzanych z zarzadzaniem projektem prowadzona jest przez podmiot
stowarzyszony z beneficjentem, wdwczas podmiot ten powinien by¢ wigczony do struktury
projektu jako benefcijent towarzyszacy.

6.10. Kwalifikowalno §¢ kosztébw wynagrodze n pracownikOw instytucji
publicznych

Artykut 5 ust. 5 Rozporzadzenia ws LIFE+ mowi, ze koszty wynagrodzen pracownikow
instytucji publicznych? moga stanowié wydatek kwalifikowalny wytacznie w zakresie
czynnosci, ktére nie zostaly by podjete gdyby nie realizacja projektu LIFE+. Dodatkowo
nalezy kazdorazowo wykazac¢, ze wskazany personel zostat oddelegowany do prac
zwigzanych z projektem, co stanowi dla instytucji dodatkowy koszt wobec standardowych
kosztéw zatrudnienia.

Jednoczesnie, wszelkie wydatki kadrowe beneficjentow bedacych podmiotami publicznymi
zostang uznane za kwalifikowane tylko w sytuacji, gdy dani pracownicy zostali indywidualnie
oddelegowani na potrzeby realizacji projektu: ich umowy muszg zawiera¢ zapisy, ze przez
okreslona liczbe dni/miesiecy wykonywali zadania zwigzane z projektem LIFE+.

Zadeklarowana suma wkiadu takiej instytucji do budzetu projektu (jako beneficjenta) musi
przewyzsza¢ (0 co nhajmniej 2%) przewidywane koszty zatrudnienia pracownikow
zaangazowanych w realizacje projektu. Warunek ten bedzie sprawdzany dwukrotnie:
na etapie selekcji projektéw oraz w momencie ostatecznego rozliczenia projektu.

6.11. Podwykonawstwo dziata n zwigzanych z projektem

Beneficjent koordynujacy oraz ewentualni partnerzy powinni sami z siebie dysponowac
potencjatem technicznym ifinansowym niezbednym do zrealizowania dziatan
przewidzianych w projekcie. Mimo to przewiduje sie, iz cze$s¢ zadah zostanie zleconych
podwykonawcom. Przyjeto, ze kwota przeznaczona na optacenie podwykonawcOw nie
powinna przekroczy¢ 35% budzetu projektu. Wyzsze wartosci sg mozliwe, jednak przypadki

2 Definicja pracownika instytucji publicznej obejmuje osoby diugookresowo zatrudnione w instytucjach
publicznych
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takie zostang indywidualnie rozpatrzone i ocenione przez Komisje na podstawie
dostarczonych danych.

Jesli wnioskodawca jest instytucja publiczna, kazda ustuga zlecana na zewnatrz (wlaczajac
w to czynnosci zwigzane z zarzadzaniem projektem) musi podlega¢ obowigzujacym w kraju
przepisom dotyczgacym zamoéwien publicznych oraz by¢ prowadzona zgodnie z procedurami
wskazanymi przez wlasciwe dyrektywy UE dotyczace procedur zamoéwien publicznych.

Dla przetargow o wartosci przekraczajacej 125.000 euro, wnioskodawcy prywatni powinni
ogtosi¢ przetarg na wykonanie ustugi i wybra¢ podwykonawce kierujgc sie stosunkiem
jakosci ustugi do jej proponowanej ceny. W trakcie calego postepowania nalezy przestrzegac
regut przejrzystosci oraz réwnego traktowania oferentdow w celu unikniecia konfliktu
intereséw.

6.12. Jakie s g warunki realizacji projektow mi  edzynarodowych?

Rozporzadzenie o LIFE+ mowi, ze Komisja Europejska powinna w szczeg6lny sposob
traktowac projekty, ktorych efekty wykraczajg poza granice jednego panstwa. Przyjmuje sie,
iz wspolpraca miedzynarodowa powinna mie¢ kluczowe znaczenie w ochronie srodowiska
i przyrody. Tego rodzaju projekty zostang ocenione wyzej, a co za tym idzie majg wiekszg
szanse realizacji pod warunkiem, ze wnioskodawca wykaze wyzszg wartos¢ projektu
wynikajacq z faktu wspotpracy miedzynarodowe;j.

Planujgc przedsiewziecie o charakterze ponadnarodowym, wnioskodawcy muszg dokfadnie
okresli¢ w kosztach projektu udziat uczestnikéw z poszczegoélnych panstw.

6.13. Jaka objetosé powinien mie ¢ wniosek do LIFE+?

Whniosek powinien by¢é mozliwie zwiezly i przejrzysty. Nalezy unika¢ wnioskéw zbyt
szczegOtowych (np. zawierajacych rozbudowane opisy obszaru projektu, specjalistycznych
opiséw technologii, list gatunkdédw malo istotnych z punktu widzenia projektu). Przyjmuje sie,
ze czesc techniczna wniosku (formularze B i C) nie powinna przekraczaé 50 stron.

Szczegotowy opis powinien natomiast dotyczy¢ wszelkich przewidzianych w ramach projektu
dziatan. W razie potrzeby szczegdlowego wskazania miejsca podejmowanych dziatan
w terenie, halezy zalgczy¢ odpowiednie mapy. Nalezy unika¢ powtarzania informacji
zawartych w czesci technicznej i finansowej wniosku. Dane finansowe powinny by¢ zawarte
w czesci finansowej (formularz F) wniosku.

Ulotki, CV, fotografie i inne tego rodzaju materialy nie powinny by¢ zalagczone do wniosku
i nie bedg brane pod uwage przez Komisje.

6.14. Dziatania o charakterze powtarzalnym nie kwal ifikujg sie
do wspétfinansowania

Rozporzadzenie o LIFE+ (Artykut 3.2) nie zezwala na finansowanie dziatan o charakterze
powtarzalnym. Dzialania takie rozumiane sg jako biezgce czynnosci (tzw. "day to day
operation").

Z powyzszego powodu, kazde powtarzalne dziatanie zwigzane z badaniami, monitoringiem
lub zarzgdzaniem, ktore bylo prowadzone przed rozpoczeciem projektu i/lub musi by¢
kontynuowane po jego zakonhczeniu (z podobng intensywnoscia, z wykorzystaniem tej samej
technologii i materiatow) nie powinno by¢ wigczane w zakres budzetu projektu.

W ramach LIFE+ Przyroda w petni kwalifikowalne sg natomiast inwestycje majgce na celu
zapewnienie warunkéw do prowadzenia dziatan powtarzalnych po zakonczeniu projektu (np.
zakup sprzetu, budowa sieci obserwacyjnej). Z drugiej strony, koszty eksploatacji urzadzen
uznawane sg za wydatki powtarzalne i jako takie nie bedg wspéifinansowane. Bardziej
szczegotowe informacje nt. powtarzalnosci dziatan zawarto w publikacji ,LIFE+ Przyroda
i roznorodnos¢ biologiczna — Przewodnik 2008”.
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W drodze wyjatku, za kwalifikowalne mogg byC uznane koszty powtarzalne zwigzane
z demonstracyjng rolg projektu. Warunkiem jest czytelne okreslenie tej roli i wyjasnienie
potrzeb oraz sposobu finansowania.

Dodatkowo, zakfada sie pewng elastycznos¢ w odniesieniu do finansowania dziatan
powtarzalnych dla projektow dotyczacych rozwoju i wdrazania celow wspdélnotowych
w zakresie szeroko zakrojonego, zharmonizowanego, wszechstronnego i diugoterminowego
monitoringu laséw oraz wzajemnego oddziatywania lasow i srodowiska naturalnego, jednak
pod warunkiem, ze nie sg to standardowe czynnosci (tzw. "day to day operation") zwigzane
Z biezgcym monitoringiem.

6.15. Komplementarno $¢€ z innymi instrumentami finansowymi UE

Zgodnie z Artykutem 9 Rozporzadzenia o LIFE+, nie przewiduje sie “finansowania srodkow,
ktore spelniajg kryteria kwalifikacyjne innych wspdélnotowych instrumentéw finansowych”.
Dotyczy to przede wszystkim dofinansowania ze zrddet takich, jak Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego (EFRR), Europejski Fundusz Spoteczny (EFS), Fundusz Spojnosci
(FS), Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFFROW),
programu ramowego na rzecz konkurencyjnosci i innowacji, Europejskiego Funduszu
Rybackiego (EFR) oraz siodmego programu ramowego w dziedzinie badan, rozwoju
technologicznego i demonstraciji.

W zwigzku z tym Kkluczowg kwestia poprzedzajacq zlozenie wniosku powinno byé
sprawdzenie mozliwosci finansowania dziatan z innych zrodet oraz upewnienie sie, ze nie
moga one by¢ i nie bedg finansowane poprzez inne fundusze i programy unijne.
Whioskodawcy zobowigzani sg do ztozenia deklaracji na ten temat.

Whnioskodawcy i ich partnerzy zobowigzani sg do poinformowania Komisji Europejskiej
o otrzymanych przez siebie innych dotacjach unijnych oraz skfadanych wnioskach
o dofinansowanie z budzetu UE. Wnioskodawca oraz partnerzy muszg ponadto upewni¢ sie,
ze nie otrzymujg statych grantéw operacyjnych z budzetu LIFE+ lub innych programéw UE
w zwigzku z planowanymi przez nich dziataniami.

Dodatkowo, w stadium przegladu projektu, instytucja posredniczaca reprezentujgca kraj
beneficjenta moze zosta¢ poproszona o wskazanie czynnosci podjetych w ramach
zapewnienia komplementarnosci finansowania projektow ze zrédet unijnych, w tym
unikniecia podwojnego finansowania.

@ W warunkach polskich, najwigksze zagrozenie niesie za sobg podobienstwo
zakres6w LIFE+ oraz V osi priorytetowej Programu Operacyjnego ‘Infrastruktura
i Srodowisko” : Ochrona przyrody i ksztalttowanie postaw ekologicznych.

W ramach zapewnienia demarkacji przyjeto, ze projekty skupiajgce sie na wdrozeniu
nowych podejs¢ w ochronie przyrody, przeniesieniu na grunt praktyczny
nowatorskich rozwigzan bedacych wynikiem prac badawczych, ocenie
i rozpowszechnieniu efektéw dziatan nowych lub nie stosowanych dotychczas
W proponowanym kontekscie  geograficznym, ekologicznym, spoteczno-
ekonomicznym lub angazujace w istotny sposob organy administracyjne w celu
wdrazania polityk ochrony srodowiska UE powinny by¢ zgtaszane do LIFE+.

W ramach V osi POIiS wsparcie otrzymajg przede wszystkim projekty stanowigce
najlepszg praktyke, powtarzalne i realizowane przy pomocy sprawdzonych metod
i narzedzi.

Instytucja Wdrazajagca V 0$ POIIS - Centrum Koordynacji Projektéw
Srodowiskowych  bedzie oczekiwato od Wnioskodawcow  oswiadczenia
o niefinansowaniu realizacji projektu z innych zrédet pochodzacych z funduszy UE.
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Nalezy wzigé pod uwag e, ze wymdg spehienia zasady komplementarno $ci
odnosi si @ do calo sci projektu i nie b edzie rozpatrywany w odniesieniu
do poszczegolnych dziata A.

Dlatego te z kazdg sytuacj € nalezy traktowa € indywidualnie. Je $li przewa zajaca
czesé¢ projektu nie wpisuje si e w zakres innych dost epnych programoéw,
wowczas nie ma przeszkod, aby projekt taki otrzymat dofinansowanie z LIFE+.
Jednocze $nie przyjmuje si e, ze projekt powinien by € wspoHfinansowany
z LIFE+ jesli dany wnioskodawca nie ma mo zliwo $ci ubiegania si e o $rodki
w ramach innych programow (np. nie spetnia warunkéw kwalifikowalno $ci).

6.16. Dziatania zmierzaj gce do ograniczenia emisji CO , podczas realizacji
projektu

Kazdy z wnioskodawcOw zostanie poproszony o wytltumaczenie, w jaki sposéb zadbat
0 maksymalne zmniejszenie emisji dwutlenku wegla podczas realizacji projektu.
SzczegOtowy opis dziatah podjetych w celu redukcji emisji CO, powinien stanowi¢ czes¢
opisu projektu. Nalezy mie¢ na uwadze, iz optaty za korzystanie ze srodowiska, poniesione
w zwigzku z emisjg CO, nie mogg byé uznane za koszty kwalifikowalne i wilgczone
do budzetu projektu.

6.17. Rola krajowych rocznych priorytetéw

Art. 6 Rozporzadzenia ws. LIFE+ umozliwia panstwom cztonkowskim przedstawienie listy
krajowych priorytetébw w zakresie finansowania ze srodkow LIFE+. W roku 2008 listy takie
sporzadzito 11 panstw czionkowskich.

Whnioski zgodne =z priorytetami krajowymi uzyskuja dodatkowe punkty podczas
kwalifikowania ich na listy w obrebie alokacji krajowych. Punkty te nie majg natomiast
Znaczenia wobec decyzji o odrzuceniu danego projektu w konkurencji z projektami z innych
panstw cztonkowskich.

= W 2008 r. Polska nie przedstawita Komisji listy krajowych rocznych priorytetow.
Oznacza to, ze réwno traktowane bedg wszystkie projekty przygotowane przez
polskich wnioskodawcow.
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7. Klauzula o ochronie danych osobowych

Dane osobowe zawarte we wniosku takie jak nazwy, adresy i pozostale dane kontaktowe
beneficjentow, partneréw i wspoffinansujgcych, zostang umieszczone w bazie danych ESAP
i udostepnione wewnetrznie instytucjom Wspdlnoty Europejskiej oraz zespotowi ekspertow
zewnetrznych, zwigzanych umowg o poufnosci danych. Baza danych ESAP uzywana jest
wytacznie w celu przeprowadzenia procedury oceny wnioskow.

W przypadku projektéw zatwierdzonych do realizacji, te same dane zostang przeniesione
do innej bazy danych (BUTLER), dostepnej dla instytucji Wspdlnoty oraz nadzorowanych
przez Komisje Europejskg zewnetrznych zespotdw monitorujacych, zwigzanych umowag
o poufnosci danych. Baza danych BUTLER wykorzystywana jest wylgcznie na etapie
zarzadzania realizacjg projektu.

Podsumowanie projektu, zawierajgce nazwe i dane kontaktowe beneficjenta zostanie
udostepnione publicznie poprzez umieszczenie na stronach internetowych LIFE,
prowadzonych przez Komisje Europejska. Przed opublikowaniem danych beneficjent
zostanie poproszony o ich zweryfikowanie.

Podczas calego procesu Komisja Europejska oraz nadzorowane przez nig podmioty
zobowigzujg sie do przestrzegania postanowien Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 18 grudnia 2000 r. "o ochronie 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych przez instytucje i organy wspolnotowe i o swobodnym przeptywie takich
danych". Uczestnicy projektu bedg mie¢ prawo dostepu do swoich danych oraz bedg mogli
zazadac ich zmiany.

Ziozenie wniosku jest réwnoznaczne z akceptacjg powyzszych ustalen. Zadne
ze zgromadzonych danych nie zostang wykorzystane w sposéb inny, niz to okreslono

powyzej.
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ll. LIFE+ Informacja i komunikacja

1. Czym jest LIFE+ Informacja i Komunikacja?
Rozporz gdzenie ws. LIFE+ 3

LIFE+ jest instrumentem finansowym wspierajgcym polityke ochrony srodowiska Wspéinoty
Europejskiej na lata 2007-2013. Skfada sie z trzech komponentéw:

(1) LIFE+ Przyroda i R6znorodnos¢ biologiczna,
(2) LIFE+ Polityka i zarzgdzanie w zakresie ochrony srodowiska, oraz
(3) LIFE+ Informacja i komunikacja.

Dalsza czes¢ przewodnika dotyczy wylgcznie komponentu 2: LIFE+ Informacja
i komunikacja.

W ramach komponentu realizowa ¢é mozna dwa rodzaje projektow:

1. Projekty LIFE+ Informacja i Komunikacja polegajgce na realizowaniu kampanii
informacyjnych podnoszacych $swiadomos$¢é spoleczng oraz innych dziatan
komunikacji spotecznej dotyczacych kwestii zwigzanych z ochrong srodowiska.
Powinny to by¢ dziatania o charakterze ogolnokrajowym lub miedzynarodowym,
zwigzane z wdrazaniem, aktualizacjg i rozwojem polityki srodowiskowej
i ustawodawstwa  Unii  Europejskiej np. w zakresie ochrony przyrody
i bior6znorodnosci, wody, energii, klimatu, odpadow, zmian klimatycznych itp.

W ramach powyzszego komponentu, priorytet stanowig kampanie na rzecz
zwiekszania swiadomosci ekologicznej, kwestie ochrony przyrody i r6znorodnosci
biologicznej, nawigzujgce do komunikatu Komisji: “Zatrzymanie procesu utraty
réznorodnosci  biologicznej do roku 2010 i w przysztosci - Utrzymanie ustug
ekosyste?qowych na rzecz dobrobytu cziowieka” wraz z przygotowanym Planem
Dziatan.

Komisja zainteresowana jest réwniez wsparciem projektow stanowigcych kontynuacje
zakonczonych projektow LIFE, ktérych celem bedzie rozpowszechnianie
wypracowanych wczesniej rozwigzah wsrod zainteresowanych podmiotéw i transfer
wiedzy na potrzeby dzialan podejmowanych na réznych szczeblach
administracyjnych.

2. Projekty LIFE+ Informacja i Komunikacja przyczyniajace sie do zapobiegania
pozarom laséw na terytorium Unii Europejskiej. W ramach tego komponentu
dofinansowaniem mogg zosta¢ objete specjalistyczne szkolenia dla stuzb ochrony
przeciwpozarowej oraz kampanie na rzecz zwiekszania swiadomosci spotecznej dla
ludnos$ci wiejskiej zagrozonej pozarami laséw i terenéw zalesionych.

® Rozporzadzenie (EC) nr 614/2007 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23 maja 2007 r.,
opublikowane w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej nr L149 z dnia 9 czerwca 2007 r.
* http://ec.europa.eu/environment/nature/biodivegtsitmm2006/index_en.htm
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2. Ogolne zasady dofinansowania w ramach komponentu LIFE+
Informacja i komunikacja

Wszystkie dziatania wspéifinansowane w ramach komponentu LIFE+ Informacja
I komunikacja powinny wnosi¢ europejskg wartos¢ dodang oraz stanowiC uzupetnienie
dziatan, ktére moga by¢ finansowane z pozostatych funduszy unijnych na lata 2007-2013

Co wiecej, aby ubiega¢ sie o wspodifinansowanie, projekt musi przewidywa¢ mozliwie
szerokie rozpowszechnianie informacji i by¢ dobrze opracowany, zaréwno pod wzgledem
technicznym jak i finansowym.

Zakres geograficzny

Wszystkie planowane dziatania muszg by¢ realizowane na obszarze UE.

Jaki jest maksymalny poziom wspoétfinansowania?

Maksymalny putap unijnego wspoffinansowania dla projektéw wynosi 50% kosztow
kwalifikowalnych (artykut 5.2 Rozporzadzenia ws. LIFE+).

Kwalifikowalno $¢é kosztéw

Aby spetnia¢ warunki kwalifikowalnosci, koszty muszg by¢ zgodne z zasadami okreslonymi
w art. 25 i 26 Wspdlnych Postanowien (common Provisions for LIFE+).

Whioskodawcy powinni unika¢ zgtaszania do wspéifinansowania w ramach komponentu
LIFE+ Informacja i komunikacja jakichkolwiek wydatkéw zwigzanych z nastepujacymi
czynnos$ciami lub kwestiami, jako ze nie spetniajg one warunkow kwalifikowalnosci:

= informowanie o procedurach rejestracyjnych, dziatania stuzace rozpowszechnianiu
informacji oraz kampanie na rzecz zwiekszania swiadomosci spotecznej w zakresie
EMAS oraz ekoetykietowania (Eco-Label), poniewaz dzialania takie bedg
wspoifinansowane w ramach Programu Ramowego na rzecz Konkurencyjnosci
i Innowaciji (CIP);

e dziatalnos¢ prewencyjna na rzecz zapobiegania pozarom laséw objeta zakresem
Instrumentu Finansowego Ochrony Ludnosci na lata 2007-2013;

e zakup ziemi i koszty z tym zwigzane;

« badania, ktérych przedmiot nie jest wyraznie powigzany z dziataniami projektu;

« inwestycje infrastrukturalne na duzg skale oraz znaczne wydatki zwigzane z zakupem
srodkow trwatych;

* lobbing prowadzony przez organizacje pozarzadowe;

e marketing produktéw komercyjnych;

e koszty z tytutlu ochrony praw wiasnosci intelektualnej (np. patenty)

Czynno $ci zwi gzane z monitorowaniem projektu

W projekcie nalezy przewidzie¢ czynnosci, ktérych celem bedzie zbadanie rezultatéw
projektu zaréwno pod wzgledem objetych nim odbiorcow, jak i wybranego problemu
Srodowiskowego, ktorego dotyczy projekt. Wskazniki i wptyw wywierany poprzez realizacje
projektu musi by¢ monitorowany i oceniany przez caty okres realizacji projektu.

Techniczny potencjat do realizacji projektu

Zespot uczestnikbw projektu, skfadajacy sie z beneficjenta koordynujacego oraz
ewentualnych beneficjentow towarzyszacych i podwykonawcéw powinien zapewniaé
wystarczajgcy potencjatl techniczny pozwalajgcy na zrealizowanie zawartych we wniosku
dziatan. Dotyczy to zaréwno potencjatlu merytorycznego (wiedzy w zakresie konkretnych
probleméw $rodowiskowych) jak i organizacyjnego (doswiadczenia w przygotowaniu
kampanii, szkoleh podobnych do planowanych w ramach projektu).
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lll. Przygotowanie wniosku do LIFE+
(Informacja i komunikacja)

1. Scie zka post epowania
Przygotowujac projekt, proponujemy podazac nastepujaca Sciezka logiczna:

1. Zidentyfikuj problem srodowiskowy , ktérego bedzie dotyczy¢ projekt. Zagadnienie
to musi by¢ dobrze znane wnioskodawcy juz na etapie sporzadzania wniosku oraz
wyraznie powigzane z okreslong politykg srodowiskowg UE (np. ochrona przyrody
I bior6znorodno$ci, jakos¢ wody lub powietrza, zmiany klimatyczne itp.)

Uwaga: “brak swiadomosci spotecznej” nie jest okresleniem problemu srodowiskowego

Przykiad dobrze sprecyzowanego problemu: Wysoka Smiertelnos¢ jeleni zwigzana
z klusownictwem i nielegalnymi polowaniami.

2. Zdefiniuj, jakie cele chcesz osiggng¢ z dniem zakonczenia projektu (w kontekscie
postepdw w rozwigzaniu zidentyfikowanego wczesniej problemu). Oczekiwane rezultaty
projektu muszg by¢ dokiadnie sprecyzowane, mierzalne, mozliwe do osiggniecia,
wiasciwe do sytuacji, wykonalne w danym czasie.

Uwaga: Zwykle przeprowadzenie kampanii komunikacyjnej (konferencje, dystrybucja
materiatdw), ktére nie przynosi okreslonych efektéw nie moze by¢ uznane za pozytywny
efekt projektu.

Przyktad dobrze sformutowanego efektu projektu: Zmniejszenie Smiertelnosci jeleni
0 10% w ciggu 3 lat na danym terenie wskutek czynnosci zwiekszajgcych $wiadomos$c
ekologiczng prowadzonych wsrod lokalnej ludnosci.

3. Zdefiniuj, kto bedzie grupa docelow g projektu i dlaczego akurat ta grupa jest
wiasciwa z punktu widzenia planowanych do osiggniecia efektow.

Uwaga: Kampanie komunikacyjne skierowane wytgcznie do szerokiej publicznosci
w wiekszosci przypadkéw nie zostang potraktowane jako dziatania zmierzajace
do rozwigzania konkretnego problemu srodowiskowego.

Przyktad dobrze okreS$lonej grupy docelowej: potencjalni klusownicy, mySliwi,
przedstawiciele wkadz samorzgdowych, lokalni rolnicy.

4. Zdefiniuj dziatania, jakie pozwolg osiagna¢ zatozone cele. Wszystkie planowane
dziatania muszg byC¢ niezbedne i opracowane indywidualnie do zastanej sytuacji
i okreslonej grupy odbiorcéw. Najwazniejsze informacje powinny by¢ przekazywane
w sposoOb dostosowany do okreslonych grup odbiorcow.

Przyktad dzialan podnoszgcych Swiadomos$¢ spoteczng: organizacja spotkan
dla okreslonych grup spotecznych i zawodowych, publikacja broszur i ulotek
skierowanych do okreslonych grup spotecznych i zawodowych.
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5. Zdefiniuj wska zniki , ktére pozwolg przedstawi¢ skutki realizacji projektu zaréwno pod
wzgledem odbiorcéw dziatan komunikacyjnych, jak i problemu srodowiskowego, ktérego
dotyczyt projekt. Wskazniki te powinny by¢ regularnie monitorowane i oceniane w trakcie
realizacji projektu. Powinny umozliwia¢ poréwnanie sytuacji osiggnietej w wyniku
zrealizowana projektu z sytuacjg poczatkowa.

Przyktad wskaznikbw monitorowanych podczas projektu: liczba mys$liwych, do ktérych
dotarto z informacjg, zmniejszenie sie liczby przypadkéw klusownictwa na danym

terenie, zwiekszenie zainteresowania okolicznej ludnosci kwestiami ochrony przyrody
(np. okreslone na podstawie ankiet)
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Przyktad projektu: Europejska kampania zwi ekszajaca swiadomo $€¢ spoteczn g
w kwestii zmian klimatycznych

Jakie cele planuje sie osiggngcé?

= Zwiekszy¢ swiadomos¢ spoteczng | poprawi¢ wiedze na temat zmian klimatu wsrod
ludnosci

= Pokazac, ze czynnosci wykonywane codzienne przez kazdego cztowieka odgrywajg
lacznie duzg role w stymulowaniu zmian klimatu oraz ze kazdy moze mie¢ swoj
udziat w walce ze zmiang klimatu.

=  Zmotywowac ludzi do wprowadzenia drobnych, lecz istotnych zmian w codziennych
czynnosciach.

Kto jest mojq grupg docelowg?

Kampania ta jest pojedynczym krokiem w diugim procesie zwiekszania $wiadomosci
spoteczenstwa. W pierwsze] kolejnosci, dziataniami komunikacyjnymi zostang objeci
obywatele, ktérzy na ogét nie przywigzujg duzej uwagi do problemow srodowiska.

Poprzez przekonanie ich do podjecia okreslonych czynnosci oczekuje sie, ze znaczna liczba
tych oséb dotaczy do grupy osob na co dzien przestrzegajacych zasad prowadzacych do
walki z globalnym ociepleniem. Dzigki temu, stang sie ‘ambasadorami’ kampanii, poniewaz
ich zachowanie zmotywuje innych ludzi do zmiany zachowan.

Celem jest pokazanie, ze proste czynnosci codzienne skiadajg sie razem na znaczace
zmniejszenie emisji gazéw cieplarnianych do atmosfery.

Co wiem o mojej grupie docelowej i jej przekonaniach?

Badania potwierdzajg, ze zwyciestwo w walce z globalnym ociepleniem jest istotne z punktu
widzenia mieszkancow Europy. W rzeczywistosci, jest to jeden z trzech najwazniejszych
probleméw Srodowiskowych dzisiejszych czasow. Jednoczesnie, wiekszos¢ ludzi czuje sie
bezradna o obliczu tych wyzwan sadzac, ze dziatania powinny by¢ podjete na szczeblu
politycznym lub powinien to by¢ obowigzek przedsigebiorcow — wiascicieli duzych zaktadow
przemystowych. Sadza, ze ich indywidualne starania nie przyniosg istotnych zmian.

Jakich argumentéw/narzedzi/materiatdw uzyje, aby osiggnac¢ moj cel?

Glownym przestaniem tej kampanii jest wiedza, ze nawet proste czynnosci codzienne takie
jak wigczenie klimatyzacji lub pozostawienie zapalonego swiatta, majg bezposredni wpltyw
na zmiany klimatyczne. Informacja ta bedzie rozpowszechniona jako ,Przykre¢. Wytacz.
Odzyskuj. ldz (pieszo)” — (gra stow — przyp. ttlum.) — wskazujgca ludziom podstawowe
czynno$ci, jakie moga z tatwoscig wykonywaé aby mie¢ swoj udziat i ulamek osobistej
odpowiedzialnosci w walce z globalnym ociepleniem.

Na poczatku kampanii, przewiduje sie umieszczenie olbrzymich banneréw na budynkach
publicznych w stolicach panstw cztonkowskich oraz ,ubranie” wybranych pomnikéw
w koszulki z logiem kampanii. Zostanie tez wykorzystana telewizja, billboardy i ogloszenia
w prasie jak rowniez komunikacja elektroniczna — informacje w postaci wiadomosci email
oraz strony internetowej projektu.
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2. Struktura projektu

Mozna wyr6zni¢ nastepujace rodzaje kwalifikujgcych sie dziatan:

Zarzadzanie projektem i monitorowanie postepu prac (obowigzkowo)

Czynnosci przygotowawcze

Kampanie na rzecz zwiekszania swiadomosci spotecznej (obowigzkowo)

Dziatania szkoleniowe dla stuzb ochrony przeciwpozarowej

Monitorowanie wplywu projektu na grupe docelowg oraz w zakresie problemu
srodowiskowego (obowigzkowo)

Komunikacja i dziatania stuzgce rozpowszechnianiu informacji o efektach projektu
(obowigzkowo)

moowx»

n

Kazde z dziatan projektu powinno zosta¢ zaklasyfikowane do jednej z powyzszych kategorii.
Zaleca sie, aby w ramach jednego projektu nie przewidywa¢ wiecej niz 10 odrebnych dziatan
(nie dotyczy poddziatah oraz grup Ai F).

Whnioskodawcom  przygotowujgcym kampanie informacyjne z  zakresu przyrody
i r6znorodnosci biologicznej zalecamy zapoznanie sie z dokumentem "Scoping study for an
EU-wide communications campaign on biodiversity and nature"®, zawierajacym wskazowki
m.in. na temat skutecznego prowadzenia kampanii spotecznych.

A. Zarzadzanie projektem i monitorowanie post  epu prac (obowi gzkowo)

Zarzgdzanie projektem

Kazdy wniosek powinien zawiera¢ opis dziatan zwigzanych z zarzadzaniem projektem pod
wzgledem technicznym, finansowym i administracyjnym.

Dziatania podjete przez beneficjenta i jego partneréw w kwestii zarzgdzania projektem
muszg zapewnic jego realizacje w zgodzie z podjetymi zobowigzaniami (Umowa o dotacje,
Rozporzadzenie ws. LIFE+, Postanowienia Wspdllne oraz wniosek o dofinansowanie).
Dotyczy to rOwniez obowigzkéw sprawozdawczych wobec Komisji (na podst. Art. 12
Wspdlnych Postanowien oraz harmonogramu projektu, stanowigcego formularz C3 wniosku).

Zgodnie z Art. 4.1 Wspdinych Postanowien, beneficjent koordynujacy jest jedynym
podmiotem ponoszacym odpowiedzialnos¢ prawng i finansowg za realizacje projektu.
Zarzadzanie projektem pod wzgledem technicznym moze by¢ dzialaniem czesciowo lub
catkowicie zleconym innym podmiotom (innym beneficjentom lub podmiotom zewnetrznym).
Jest to mozliwe pod warunkiem, ze beneficjent zachowa pelng i biezacq kontrole nad
realizacjg projektu.

Struktura zarzadzania projektem musi byé jasno przedstawiona (wlgczajgc w to schemat
organizacyjny i szczegoéty na temat zaangazowanych o0so6b i organizacji). Zataczony schemat
powinien obrazowa¢ podziat obowigzkéw miedzy podmiotami zarzadzajgcymi realizacjg
projektu, jak rowniez sposob podejmowania decyzji. Ze schematu musi wynikac, ze
beneficjent koordynujacy zachowa pelng i biezacg kontrole nad procesami decyzyjnymi
dotyczacymi realizacji projektu.

Zaleca sie, zeby osoby odpowiedzialne za zarzadzanie projektem posiadaty wczesniejsze
doswiadczenie w tej dziedzinie, a koordynator (menadzer) projektu byt zatrudniony w petnym
wymiarze godzin. W przypadku, gdy koordynator lub menadzer projektu réwniez
bezposrednio przyczynia sie do realizacji poszczegélnych dziatan, odpowiednia czes¢
jegoljej wynagrodzenia powinna by¢ uwzgledniona w szacowanych kosztach powyzszych
dziatan.

° http://ec.europa.eu/environment/pubs/pdf/biodiversity/biodiversity _scoping_study.pdf
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Osoby zarzadzajace projektem powinny zapewni¢ stosowny udziat tzw. potencjalnych
podmiotow zainteresowanych (patrz formularz B4), np. poprzez wilaczenie ich w skiad
komitetu sterujgcego ds. realizacji projektu.

Istnieje mozliwo$¢ uwzglednienia szkolen, warsztatéw i spotkan dla personelu wdrazajacego
projekt, jesli sg one wymagane dla osiggniecia celéw projektu.

Mozliwa jest rowniez organizacja oraz udziat w konsorcjach badawczych i platformach
informacyjnych zwigzanych z zatozeniami projektu (w uzasadnionych przypadkach réwniez
na poziomie miedzynarodowym).

Monitorowanie post epu prac

Aby zapewni¢, ze projekt bedzie realizowany zgodnie z zatozeniami (m.in. zakresem
rzeczowym i harmonogramem), zarzadzajacy projektem muszg zapewni¢ odpowiednie
procedury, ktérych celem bedzie okreslenie postepu realizacji poszczegolnych dziatan
przewidzianych do realizacji, jak rowniez catosci projektu. Proponowanymi metodami
zapewnienia regularnego monitorowania postepu projektu jest np. organizowanie spotkan z
koordynatorami dziatan lub zastosowanie wskaznikdw postepu.

Monitorowanie postepu w realizacji projektu powinno by ¢ odré zniane od monitorowania
wplywu realizacji projektu na grupe odbiorcow docelowych oraz w zakresie problemu
srodowiskowego ktérego dotyczy projekt.

Audyt zewn etrzny

Jesli jest to wymagane, beneficjent koordynujacy zatrudnia niezaleznego audytora, ktérego
zadaniem jest weryfikacja o$wiadczen finansowych zawartych w raporcie koncowym
realizacji projektu. Kontrola ta, oprocz potwierdzenia zgodnosci operacji finansowych
z krajowymi przepisami ksiegowymi, powinna rowniez wykaza¢ zgodnos¢ zaplanowanych
kosztow z Postanowieniami Wspoélnymi dla LIFE+. Koszty audytu nalezy wykazac
w formularzach finansowych wniosku w grupie kosztéw pn. ,Wsparcie zewnetrzne” (patrz art.
31 Postanowien Wspdlnych).

Plan komunikacji po zako nAczeniu projektu

Beneficjent koordynujacy zobowigzany bedzie przedstawi¢ Komisji, jako jeden z rozdziatow
raportu koncowego, tzw. ,After-LIFE Communication Plan” (plan dziatan informacyjnych
w okresie nastepujacym po zakonczeniu projektu). Dokument ten powinien byé opracowany
w jezyku beneficjenta, zarbwno w formie elektronicznej jak i papierowej. Powinien
wskazywaé, w jaki sposéb kontynuowane beda dziatania informacyjne po zakonczeniu
projektu. Sporzadzenie planu nalezy uwzgledni¢ we wniosku jako oddzielne dziatanie
(w grupie ,E") z budzetem 0 euro, a sam dokument powinien sie znalez¢ w wykazie
~produktow dostarczalnych” formularza C2.

B. Czynno $ci przygotowawcze

Ogdlnie czynnosci przygotowawcze:
* powinny by¢ bezposrednio powigzane z projektem i potrzebne dla zwiekszenia
Swiadomosci spotecznej lub organizacji szkolen przewidzianych w projekcie,
« Powinny mie¢ okreslony czas trwania. (tj. ich czas trwania powinien by¢ krétszy niz
czas trwania projektu).

Jako gtéwne zatozenie powinno sie przyjac, ze dziatania przygotowawcze muszg prowadzié¢
do_uzyskania praktycznych wskazan i/lub informaciji, ktére mogg byé uzyteczne w trakcie
realizacji projektu. Jedynymi kwalifikujgcymi sie dziataniami przygotowawczymi sg wiec
te bezposrednio powigzane z przygotowaniem kampanii na rzecz zwiekszania swiadomosci
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spotecznej oraz innych dziatan szkoleniowych przewidzianych przez projekt. Dziatalnos¢
naukowa nie bedzie wspoéifinansowana.

C. Kampanie na rzecz zwi ekszania swiadomo $ci spotecznej (obowi gzkowo)

Dzialania przewidziane w tej grupie powinny obejmowaé witasciwg realizacje kampanii
nt. probleméw ochrony srodowiska lub zapobiegania pozarom lasow.

Dziatania komunikacyjne powinny dotyczy¢ konkretnego problemu srodowiskowego (patrz
formularz B2) np. z dziedziny przyrody i r6znorodnosci biologicznej, klimatu, wody, odpaddw,
pozaréw laséw itp. Nalezy zapewnié, aby wszelkie rozpowszechniane informacje byly
zgodne z politykg srodowiskowg Wspolnoty.

Proponowane dziatlania muszg by¢ jasno powigzane z celem projektu. W pierwszej
kolejnosci muszg dotyczy¢ okreslonej grupy docelowej (patrz formularz B4), ktéra ma
bezposredni wptyw lub jest w inny sposéb powigzana z danym problemem srodowiskowym.
Dodatkowo, odbiorcami moze by¢ ogot spoteczenstwa.

Dziatania te mogg obejmowac np.:

= organizacje imprez/wydarzen wplywajacych na zwiekszenie swiadomosci danej grupy
docelowej, takich jak: konferencje, seminaria, happeningi, fora wymiany doswiadczen
itp.,

= publikacje materialtdbw informacyjnych i ich dystrybucje wsréd docelowej grupy
odbiorcow, m.in. broszury opisujgce problem $rodowiskowy oraz sposoby
zapobiegania, ulotki, plakaty, naklejki itp.,

= kampanie reklamowe w mediach,

= produkcje filméw, nagran,

= dziatalnos¢ informacyjna on-line w ramach strony internetowej projektu.

Przy planowaniu kampanii Komisja zacheca do uwzglednienia metod o charakterze
innowacyjnym i zorientowanych na cel.

Kampanie z zakresu przyrody i réznorodnosci biologicznej powinny wspiera¢ wdrazanie
postanowien zawartych w komunikacie ,Zatrzymanie procesu utraty roznorodnosci
biologiczne] do roku 2010 i w przyszioSci - Utrzymanie ustug ekosystemowych na rzecz
dobrobytu cztowieka” oraz sporzgdzonego dla niego planu dziatan.

Przewidziane w projekcie dziatania muszg prowadzi¢ do mierzalnych zmian w codziennym
zachowaniu przedstawicieli grupy docelowej projektu, do lepszego wdrazania europejskiej
polityki ochrony $rodowiska na poziomie lokalnym, regionalnym i krajowym oraz do
polepszenia sposobow wymiany wiedzy i najlepszych praktyk miedzy zainteresowanymi
podmiotami.

W ZW|azku Z tym, projekty powinny:

osiggna¢ wysoki zasieg wsrdod odbiorcéw docelowych, powigzanych z danym
problemem $rodowiskowym,

= zapewni¢ wsparcie merytoryczne dla przedstawicieli grupy docelowej, w zakresie
zalecanych sposobdéw postepowania (indywidualnych lub grupowych) w zakresie
problemu srodowiskowego bedacego tematem projektu, a przez to zapewnienie
trwatosci projektu,

= zidentyfikowac potencjalnych partnerow i zapewni¢ im niezbedny zakres wiedzy, tak
aby mogli na wlasng reke i niezaleznie od projektu kontynuowaé¢ dziatania
informacyjne.

Organizacja tego typu kampanii moze by¢é dzialaniem czesciowo zleconym innym
podmiotom. W trakcie jej trwania beneficjent i jego partnerzy zobowigzani sg umieszczania
w widocznym miejscu logo LIFE oraz zatgczania stosownej informacji o wsparciu przez Unie
Europejska na przygotowywanych materiatach.
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D. Dziatania szkoleniowe zwi gzane z zapobieganiem po zarom laséw

Dziatania szkoleniowe sg kwalifikowalne wylgcznie w przypadku projektu zwigzanego
z zapobieganiem pozarom laséw. Obejmujg one szkolenia dla stuzb ochrony
przeciwpozarowej lasow w celu zwiekszenia ich zdolnosci przeciwdziatania pozarom laséw.
Proponowane dziatania muszg byC Scisle zwigzane z problemem zapobiegania pozarom
lasow i celem projektu. Zakres proponowanych szkolen powinien by¢ szczegdtowo opisany.

Projekt nie powinien obejmowaé dzialan majgcych na celu zwiekszenie skutecznosci
podczas interwencji w czasie pozaru lasu, usprawnienie fancucha decyzyjnego Ilub
odnoszacych sie do tematyki przygotowania spoleczehstwa na wypadek zagrozenia
spowodowanego pozarem lasu..

Wdrazajac dziatania, beneficjent i jego partnerzy zobowigzani sg do umieszczania
w widocznym miejscu logo LIFE oraz zalgczania stosownej informacji o wsparciu projektu
przez Unie Europejska.

E. Monitorowanie wptywu projektu na grup e docelow g oraz w zakresie
problemu s$rodowiskowego (obowi gzkowo)

Przewidziane w projekcie dziatania z grup C i D muszg prowadzi¢ do mierzalnych zmian
w codziennym zachowaniu przedstawicieli grupy docelowej projektu, do lepszego wdrazania
europejskiej polityki ochrony srodowiska na poziomie lokalnym, regionalnym i krajowym oraz
do polepszenia sposobow wymiany wiedzy i najlepszych praktyk miedzy zainteresowanymi
podmiotami.

W zwigzku z tym, kazdy wniosek powinien zawiera¢ odpowiednig ilos¢ czynnosci
polegajacych na monitorowaniu rzeczywistego wptywu dzialan komunikacji spotecznej
i szkolen w zakresie grupy docelowej oraz wybranego problemu srodowiskowego. Dziatania
te powinny by¢ inne od monitorowania postepow projektu przewidzianego w kategorii A.

Zarzadzajacy projektem powinni zidentyfikowa¢ odrebne wskazniki pozwalajgce okresli¢
oddzialywanie projektu. Wskazniki te powinny by¢ wlasciwe z punktu widzenia danego
problemu Srodowiskowego i rodzaju dziatan przewidzianych w projekcie. Powinny by¢
zastosowane do oceny stanu poczatkowego, a nastepnie do regularnej rejestracji zmian
zachodzacych w trakcie realizacji projektu.

Monitorowanie wptywu dziatan powinno pozwoli¢ zarzadzajgcemu projektem potwierdzic,
czy prowadzone czynnosci sg adekwatne do danej sytuacji i czy pozwolg osiggnac
zaplanowany cel projektu, oraz ewentualnie podja¢ decyzje o wprowadzeniu zmian. Pod
koniec projektu, beneficjenci powinni by¢ w stanie przedstawi¢ osiggniete postepy, zaréwno
pod wzgledem wptywu na gtéwna grupe docelows jak i wybrany problem srodowiskowy.

Nalezy zauwazy¢, ze w specyficznych sytuacjach, wplyw dzialan komunikacyjnych
na srodowisko moze by¢ trudny do okreslenia (np. w przypadku zmian Klimatycznych).
W takim przypadku, nalezy podja¢ prébe okreslenia zmian w zachowaniu grupy docelowej,
opisujgc metodyke badan i zastosowane wskazniki.

F. Komunikacja i dziatania stu zace rozpowszechnianiu informacji o efektach
projektu (obowi gzkowo)

Kazdy projekt LIFE+ musi przewidywa¢ publikacje informacji o osiagnietych efektach (Art.

13.1 Wspolnych Postanowien). Dzialania z tym zwigzane powinny obejmowac pozycje
obowigzkowe opisane ponizej:
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» Opis projektu powinien by¢ umieszczony na nowo powstatej lub istniejacej stronie
internetowej (patrz Art. 13.4 Postanowie n Wspdlnych) zawierajacej logo LIFE.
Nalezy tez zalgczy¢ szczegdtowe dane natemat celdw, dziatan, postepéw
i rezultatow projektu. W trakcie realizacji projektu strona internetowa powinna byé
regularnie aktualizowana.

» Tablice informacyjne (patrz Art. 13.5 Postanowie = h Wspolnych) zawierajgce krotki
opis projektu. Powinny by¢ ustawiane w punktach “strategicznych”, tatwo dostepnych
dla odwiedzajgcych teren. Kazda z tablic musi zawiera¢ logo LIFE. Szczegotowe
informacje nt. wygladu tablicy znajdujg sie na stronie LIFE Komisji Europejskie;.

* Raport w j ezyku niespecjalistycznym  (,raport laika”) - przygotowany na papierze
oraz w wersji elektronicznej po zakonczeniu projektu. Powinien mie¢ od 5 do 10 stron
I by¢ sporzadzony w jezyku angielskim oraz w jezyku narodowym beneficjenta.
Raport powinien przedstawia¢é grupie docelowej zrealizowany projekt, jego cele,
przeprowadzone dziatania i ich rezultaty, moze zawiera¢ rysunki pogladowe,
wykresy, zdjecia.

Oprocz tego w projekcie przewidzie¢ mozna dziatania nieobowigzkowe:

* Dzialalnos¢ medialna (artykuty prasowe, reklamy w TV itp.),

* Warsztaty, seminaria, konferencje zwigzane z dziataniami i rezultatami projektu,

* Przygotowanie i publikacja broszur, ulotek, filméw zwigzanymi z rezultatami projektu,
itp.
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V. Czes¢€ techniczna wniosku

Czes¢ techniczna wniosku LIFE+ Informacja i komunikacja sktada sie z 3 grup formularzy
(A, BiC), ktére sg dostepne do sciggniecia jako plik tekstowy formatu MS Word.

Wszystkie formularze sg obowigzkowe i musza by¢ wypetnione w calosci, z wyjatkiem:
« deklaracji (A4) i profilu beneficjenta towarzyszacego (A5); gdy w projekcie nie
przewiduje sie ich udziatu;
« deklaracji i profilu wspétfinansujgcego (A6) gdy nie ma wspéifinansujacych;
« deklaracji poparcia ze strony wlasciwych wiladz krajowych (formularz A8), ktéra jest
wymagana tylko w przypadku projektéw dotyczacych zapobiegania pozarom laséw.
W przypadku, gdy wypetnienie okreslonych formularzy nie jest obowigzkowe lub
w momencie wypetniania nie posiadajg Panstwo konkretnych informacji, w poszczegolnych
polach formularzy obowigzkowych nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy” (“non applicable”, “N/A”),
.zaden” (“none”), ,brak stosownych informacji” (“no relevant information”) lub réwnoznaczne

okreslenie. Formularz zawierajacy puste pola uwazany bedzie za niekompletny, co moze
spowodowac nie zakwalifikowanie sie wniosku do dalszych etapow postepowania.
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1. Czesé A — Informacje administracyjne

Formularz Al

Tytut projektu (maksymalnie 120 znakdéw): Powinien zawiera¢ gtowne zalozenia i cele
projektu. Prosimy zwrdci¢ uwage, ze Komisja Europejska moze poprosi¢é o zmiane tytutu
projektu aby uczyni¢ go bardziej zrozumiatym.

Przewidywany termin rozpocz ecia projektu: Najwczesnhiejszy mozliwy termin rozpoczecia
projektu to 1 stycznia 2010 r. Nalezy uzywaé nastepujacego formatu dla wszystkich dat:
DD/MM/RRRR.

Tematyczny obszar dziatania: Nalezy wybrac tylko jeden obszar dziatania.

Formularz A2

Nazwa skrécona: Wnioskodawca (beneficjent koordynujacy) powinien by¢ mozliwy
do zidentyfikowania we wszystkich formularzach technicznych wniosku przy pomocy swojej
nazwy skroconej (maksymalnie 25 znakow)

Numer beneficjenta:  Uczestnicy powinni by¢é mozliwi do zidentyfikowania w tresci
formularzy finansowych FC i F1 — F7 przy pomocy swojego numeru uczestnika.
W przypadku beneficjenta koordynujgcego, numer ten to zawsze 1, dla pierwszego
beneficjenta towarzyszacego 2, itd.

Nazwa petna (rejestrowa): Jest to nazwa, pod ktdrg beneficjent koordynujacy jest oficjalnie
zarejestrowany (jesli ma zastosowanie).

Status prawny: Nalezy wybra¢ jedng z 3 mozliwosci: podmioty publiczne, komercyjne
podmioty prywatne (np. przedsiebiorstwa), podmioty prywatne o charakterze non—profit
(wlaczajgc w to organizacje pozarzadowe). Prosimy zaznaczy¢ X w odpowiednim polu.
Bardziej szczeg6towe informacje nt. typow beneficjentow zawarto w rozdziale 1.5 niniejszego
przewodnika.

Numer identyfikacyjny podatnika: Jesli ma to zastosowanie, prosimy poda¢ numer
indentyfikacyjny podatnika podmiotu bedacego beneficjentem koordynujgcym.

Numer rejestracyjny: Jesli ma to zastosowanie, prosimy poda¢ numer identyfikacyjny
krajowego rejestru urzedowego podmiotow gospodarki narodowej (REGON)

Kod kraju: Prosimy postuzy¢ sie wkasciwym kodem kraju, wedtug wytycznych na stronie:
http://www.ec.europa.eu/comm/eurostat/ramon/nuts/codelist en.cfm?list=nuts

Tytut: Tytut zwykle uzywany w korespondencji z osobg odpowiedzialna za koordynacje
projektu: Przyklad: Pan, Pani, Inzynier, Doktor, Profesor.

Stanowisko: Prosimy podac¢ stanowisko osoby odpowiedzialnej za koordynacje projektu.
Przyktad: Dyrektor zarzgdzajgcy, Dyrektor finansowy, Kierownik dziatu sprzedazy, Kierownik
projektu, etc.

Nazwa jednostki: Nazwa jednostki organizacyjnej (departamentu/wydziatu/dziatu) podmiotu
koordynujacego projekt, dla ktérego pracuje osoba kontaktowa. Adres podany w dalszej
czesci musi by¢ adresem tej jednostki a nie adresem organizacji.

Rok: Nalezy wpisac rok, ktérego dotycza informacje podane w dalszej czesci formularza.
Powinny by¢ one mozliwie aktualne (dotyczy¢ ostatniego zamknietego roku obrotowego).

Roczny obrét : Musi by¢é podany przez wszystkich wnioskodawcow oprdcz organéw
administracji publicznej. Jesli nie ma zastosowania, prosimy wpisa¢ ,N.A.”. Nalezy postuzyé
sie informacjami pochodzacymi z ostatniego zamknietego roku obrotowego. Dane powinny
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dotyczy¢ catego podmiotu a nie jedynie jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej
za wykonanie prac. Kwoty muszg by¢ przedstawione w euro.

Calkowity bilans roczny:  (tj. wartos¢ catkowita aktywow i pasywow firmy). Musi by¢ podany
przez wszystkich wnioskodawcow nie bedacych organami administracji publicznej. Jesli nie
ma zastosowania, prosimy wpisa¢ ,N.A.". Dane powinny dotyczy¢ calego podmiotu
prawnego, a nie jedynie jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za wykonanie prac. Nalezy
postuzy¢ sie informacjami pochodzgcymi z ostatniego zamknietego roku obrotowego. Kwoty
musza by¢ przedstawione w euro.

Liczba pracownikdéw: Dane powinny dotyczy¢ catej organizacji a nie jedynie jednostki
organizacyjnej odpowiedzialnej za wykonanie prac. W przypadku personelu zatrudnionego
na niepelny etat, nalezy poda¢ zsumowany ekwiwalent zatrudnienia w odniesieniu
do petnego wymiaru godzin.

Krotki opis dziatalno $ci beneficjenta koordynuj acego: Nalezy opisa¢ organizacje
beneficjenta, jej status prawny, zakres dziatan a takze zakres kompetencji w odniesieniu do
planowanych dziatan. Opis ten powinien umozliwi¢c Komisji oszacowanie rzetelnosci
beneficjenta pod wzgledem technicznym, tj. czy posiada on wystarczajgce doswiadczenie
oraz wiedze specjalistyczng, niezbedne dla pomysinego wdrozenia projektu.

W przypadku prywatnych organizacji pozarzadowych nalezy przedstawi¢ dokumenty
potwierdzajgce ich charakter.

Formularz A3

Przed wypetnieniem tego formularza prosimy sprawdzi¢, czy beneficjent koordynujacy nie
znajduje sie w sytuacjach opisanych w Artykutach 93.1 i 94 Rozporzadzenia Finansowego
(WE) 1605/2002, Prosimy powota¢ sie na http://www.cc.cec/budg/leg/finreqg/leg-
020 finreg en.html

Wkiad finansowy beneficjenta koordynuj acego (=wnioskodawcy), oraz dziatania,
za ktore jest odpowiedzialny: Kwota musi by ¢ podana w euro.

Kwota tutaj wskazana musi by¢ réwna kwocie wykazanej w formularzu finansowym FA jako
wktad beneficjenta koordynujgcego. Kwota ta musi by¢é wieksza niz 0 euro i nie moze
zawiera¢ jakichkolwiek dofinansowan uzyskanych celowo na potrzeby projektu z innych
zrodet publicznych lub prywatnych (traktuje sie to wtedy jako wspétfinansowanie). Nalezy
wymieni¢ wszystkie dzialania, za ktore beneficjent koordynujacy jest odpowiedzialny
(jak to zostalo przedstawione w formularzu C - tylko jeden podmiot moze by¢
odpowiedzialny za pojedyncze dziatanie) i wskazac ich catkowity koszt (w euro) — informacje
te muszg by¢ zgodne z informacjami zawartymi w formularzu C i formularzu finansowym FB.

Podpis: Formularz musi by¢ podpisany, obok podpisu musi widnie¢ pieczatka i data.

Formularz A4

Formularz ten jest obowigzkowy, gdy projekt przewiduje udziat partneréw (beneficjentéw
towarzyszacych). Kazdy z nich powinien wypetni¢ oddzielny formularz (A4/1, A4/2, A4/3,

itp.).

Przed wypetnieniem tego formularza prosimy sprawdzi¢, czy beneficjent towarzyszacy nie
znajduje sie w sytuacjach opisanych w artykutach 93.1 i 94 Rozporzadzenia Finansowego
(WE) 1605/2002, w  tym celu nalezy powota¢  sie na  dokument
http://www.cc.cec/budg/leqg/finreq/leg-020 finreg en.html

Wkiad finansowy beneficjenta towarzysz  gcego do bud zetu projektu, dziatania za ktére
jest odpowiedzialny : Kwota powinna by¢ podana w euro oraz by¢ identyczna z kwotg
wskazang jako wkiad finansowy partnera i podang w formularzu FC. Kwota wktadu musi by¢
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wieksza niz 0 euro oraz nie moze zawieraC jakichkolwiek dofinansowan uzyskanych
specjalnie na potrzeby projektu z innych zrédet publicznych lub prywatnych.

Wykaz wszystkich dziatan, za ktére odpowiedzialny bedzie beneficjent towarzyszacy oraz ich
koszt musi by¢ zgodny z informacjami podanymi w czesci C wniosku oraz formularzu
finansowym FB.

Podpis: Formularz musi by¢ podpisany, obok podpisu musi widnie¢ pieczatka i data.

Formularz A5

Formularz ten nalezy wypelni¢ tylko jesli projekt przewiduje udzial beneficjentow
towarzyszacych. Prosimy wypeti¢ oddzielny formularz A5 dla kazdego podmiotu
wspotfinansujacego (A5/1, A5/2, A5/3, itp.)

Formularz A6

Prosimy wypetni¢ oddzielny formularz A6 dla kazdego podmiotu wspéifinansujgcego (A6/1,
A6/2, A6/3, itp.)

Nasz wkiad finansowy obejmie... : Kwota powinna by¢ podana w euro. Nalezy pamietac,
ze podana kwota powinna by¢ zgodna z wkladem finansowym podmiotu wspotfinansujgcego
podanym w formularzach FA i FC.

Status zobowi gzania finansowego : prosimy zaznaczy¢ ,Potwierdzony” Iub ,Do
potwierdzenia” (ma to zastosowanie jedynie jesli dofinansowanie jest zalezne od wyboru
projektu).

Podpis: Formularz musi by¢ podpisany, obok podpisu musi widnie¢ pieczatka i data.

Formularz A7

Nalezy udzieli¢ wyczerpujacych i jasnych odpowiedzi na kazde pytanie. Wnioskodawcy
czesto lekcewa za znaczenie tego formularza . Projekty LIFE+ nie mogg zawiera¢ dziatan,
ktéore mogg by¢ sfinansowane w ramach gtownego zakresu innych instrumentéw
finansowych Wspolnoty (zobacz ,Komplementarnos¢ wobec innych instrumentéw
finansowych” w rozdziale o zasadach ogélnych).

Zaleca sie, by wnioskodawcy potraktowali ten punkt ze szczegd Ing uwaga (prosimy
zwroci¢ uwage na punkt 1 formularza A3, wymagajacego podpisu wnioskodawcy) oraz
udzielili mozliwie petnej odpowiedzi, w tym wyjasnienia w jaki sposob zostata zweryfikowana
kwalifikowalno$¢ danego projektu do wspdéifinansowania ze srodkow LIFE+.

Komisja Europejska mo ze zwréci ¢ sie do wiha $ciwych wiladz krajowych z pro $ba
o potwierdzenie informacji zawartychw o $wiadczeniu.

Formularz A8

(WYLACZNIE dla projektéw zwi gzanych z zapobieganiem po zarom lasow)

Przed wystaniem wniosku do krajowej instytucji wdrazajacej, wnioskodawcy projektow
zwigzanych z zapobieganiem pozarom laséw zobowigzani sg do poinformowania
wiasciwych stuzb krajowych odpowiedzialnych za ochrone przeciwpozarowg w celu
zapewnienia koordynacji miedzy dziataniami informacyjnymi wspoéifinansowanymi
z LIFE+ oraz tymi, ktére sg prowadzone na poziomie krajowym.

Podpis: Formularz musi by¢ podpisany, obok podpisu musi widnie¢ pieczatka i data.
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2. Czes¢ B - Cele projektu i oczekiwane rezultaty

Formularz B1 — Streszczenie projektu

= Formularz B1 musi zosta € sporzadzony w jezyku angielskim , niezaleznie
od jezyka, w ktorym przygotowano pozostalg czesé wniosku. Jesli chcieliby Panstwo
przedstawi¢ ww. informacje réwniez w jezyku polskim, mozliwe jest zatgczenie
dodatkowej kopii tego formularza.

Nalezy tu zamiesci¢ streszczenie projektu. Opis powinien by¢ uporzadkowany, spéjny
I zrozumiaty. Powinien zawierac:

Tytut projektu: zobacz wskazéwki dla formularza Al
Cele: Prosimy wymienic cele projektu w porzadku malejacym pod wzgledem ich znaczenia.

Najwazniejsze wiadomo $ci do przekazania grupie docelowej projektu: Prosimy
wymieni¢ (najlepiej w punktach) najwazniejsze informacje, ktére beda przekazywane
odbiorcom w trakcie realizacji kampanii. Nalezy sie upewni¢, ze wiedza ta jest w pehi
zgodna z europejska politykg i ustawodawstwem. Przykladami takich informacji sa:
Jnformacja nt. wymagan UE w zakresie dyrektyw ptasiej i srodowiskowej’, wyjasnienie
finformowanie o najlepszych praktykach dotyczacych recyklingu w powigzaniu z dyrektywa

x / politykg y” itp.

Dziatania i $rodki: Prosimy w sposob zrozumialy wyjasnié, jakie dziatania/srodki zostang
podjete w trakcie trwania projektu aby osiggna¢é wyzej wskazane cele (nie nalezy
tu wspomina¢ o srodkach finansowych). Prosimy upewni¢ sie, ze istnieje oczywiste
powigzanie miedzy planowanymi dziataniami i srodkami oraz celami projektu. Prosimy
wymieni¢ gléwne dziatania w ramach projektu wedlug daty ich rozpoczecia i opisaé
w kazdym przypadku konkretnie co, w jaki sposob, gdzie i przez kogo zostanie zrobione.

Przewidywane rezultaty (w miar ¢ mozliwo $ci okre $lone w sposob ilo $ciowy): Prosimy
wymieni¢ (najlepiej w punktach) rezultaty, ktére przewiduje sie osiggng¢ po zakonczeniu
projektu. Powinny one by¢ bezposrednio powigzane z problemami srodowiskowymi oraz
zalozeniami projektu Muszg one byC¢ konkretne, realne i w miare mozliwosci okreslone
liczbowo. Jako ze realnie osiggniete efekty projektu bedg poréwnywane przewidywanymi,
prosimy upewni¢ sie, ze podane informacje sg precyzyjne i wkasciwie oszacowane.

Formularz B2

Problem srodowiskowy: Prosimy opisa¢ konkretny problem srodowiskowy, zagadnienie
zwigzane z ochrong przyrody lub zachowaniem bioréznorodnosci, ktérego dotyczy projekt.
Nalezy wyjasni¢, dlaczego uwazajg Panstwo, ze problem ten jest powigzany z politykg
srodowiskowa Unii Europejskiej i jej ustawodawstwem.

Jesli ma to zastosowanie, nalezy uwzgledni¢ kwestie zwalczania pozaréw lasow.
Podjete  czynno $ci  przygotowawcze: Nalezy opisa¢ dotychczasowe prace

przygotowawcze podjete w celu wdrozenia projektu, jako ze mogg by¢ one potrzebne
W zrozumieniu planowanych dziatan.

Potencjat techniczny partneréw:  Nalezy tu wykazaé¢, ze utworzone partnerstwo (w skiad
ktérego wchodzi beneficjent gléwny, beneficjenci towarzyszacy oraz ewentualni
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podwykonawcy) dysponuje wystarczajgcym potencjalem technicznym pozwalajgcym
na wdrozenie projektu.

Niezbedne jest wykazanie potencjatu i/lub doswiadczenia w zakresie merytorycznym —
wiedzy na dany temat oraz wiasciwych sposobéw postepowania w kwestii danego problemu
srodowiskowego. Nie mniej wazne jest doswiadczenie i mozliwosci techniczne w zakresie
prowadzenia dziatan komunikacyjnych/edukacyjnych.

Jesli to mozliwe, prosimy tutaj o podanie najwazniejszych zakonczonych sukcesem
projektéw i innych dziatan z zakresu komunikacji spotecznej, w ktorych brali Panstwo udziat
w przesziosci.

Formularz B3

Europejska warto $¢ dodana projektu i proponowanych dziala n:
» Nalezy opisa¢, w jaki sposob planowane dziatania maja przyczynic sie do osiggniecia
celow polityki srodowiskowej Unii Europejskiej (wlaczajac w to, jesli dotyczy, wpltyw
na kwestie zwigzane ze zwalczaniem pozarow lasow).

= Nalezy wskaza¢, w jaki sposéb rozwigzania proponowane w projekcie mogg mieé
zastosowanie w innych miejscach na obszarze UE.

= Powinni Panstwo réwniez przediozy¢é zrozumiaty opis dotyczacy zakresu
geograficznego projektu. W uzasadnionych przypadkach, za wartos¢ dodang uznane
zostanie podejscie (partnerstwo) miedzynarodowe.

Starania na rzecz obni zenia emisji dwutlenku w egla: Prosimy wyjasni¢, w jaki sposob
zadbajg Panstwo o jak najnizszg emisje dwutlenku wegla w trakcie realizacji projektu.

Formularz B4

Zaangazowane podmioty i gtbwna grupa docelowa projektu: Nalezy wskaza¢ podmioty
zaangazowane w trakcie realizacji projektu oraz gtdbwnych odbiorcow projektu. Nalezy
zapewni¢ rozrdznienie miedzy tymi kategoriami.

.Podmioty zaanga zowane” — okreslenie to odnosi sie do podmiotéw (organizacje, wladze,
osoby fizyczne, grupy mieszkancow, stowarzyszenia), zainteresowanych w zakresie tematyki
projektu. Uczestnicy projektu sg automatycznie traktowani jako ,podmioty zaangazowane”,
w zwigzku z czym nie ma koniecznosci wymieniania ich w tej pozycji. Podczas realizacje

projektu nalezy zidentyfikowa¢é i skonsultowaé sie z potencjalnymi podmiotami
Zaangazowanymi.
,Gtobwna grupa docelowa” — opisuje odbiorcow (spoteczenstwo, spotecznosci lokalne,

organizacje, inne podmioty), ktére sa grupg docelowg dziatan zaplanowanych w projekcie.
Grupa ta, ktérg nalezy precyzyjnie zdefiniowaé, powinna by¢ jednoczesnie bezposrednio
powigzana lub odpowiedzialna za dany problem sSrodowiskowy. Czynnosci zwigzane
z monitorowaniem projektu powinny obejmowac¢ pomiar wptywu realizowanych dziatan
na grupe docelowa. Wybdér danej grupy docelowej powinien zosta¢ uzasadniony z punktu
widzenia osiggniecia zalozonych celéw projektu. Jesli to mozliwe, nalezy podawaé
informacje o charakterze ilosciowym i jakosciowym.

34



Formularz B5

Przewidywane ograniczenia i czynniki ryzyka na etap  ie realizacji projektu:

Istotne jest, aby wnioskodawcy zidentyfikowali mozliwe zdarzenia zewn etrzne
(,ograniczenia i czynniki ryzyka”), ktore mogg mie¢ powazny negatywny wplyw
na pomysine wdrozenie projektu. Nalezy wymieni¢ te ograniczenia i czynniki ryzyka
rozpoczynajac od najbardziej istotnych. Prosimy roéwniez o wskazanie jakichkolwiek
ograniczen i czynnikbw ryzyka majacych zwigzek ze $rodowiskiem spoteczno -
ekonomicznym . W przypadku kazdego ograniczenia lub czynnika ryzyka prosimy
0 wskazanie, w jaki sposob przewidujg Panstwo je pokonac.

Wreszcie, nalezy opisa¢, w jaki sposOb powyzsze ryzyka zostaly uwzglednione
w harmonogramie realizacji i w budzecie projektu.

Formularz B6

Kontynuacja i waloryzacja rezultatéw projektu po je go zako Aczeniu:

Nalezy opisa¢, w jaki sposéb projekt bedzie kontynuowany po zakonczeniu
wspotfinansowania ze srodkow LIFE+, jakie rodzaje dziatan sa wymagane dla podtrzymania
efektow realizacji projektu. Prosimy tez o wskazanie, jakiego rodzaju mechanizmy bedg
wykorzystane w tym celu. Nalezy mie¢ na uwadze, ze informacje podane w tej czesci majg
charakter orientacyjny i bedg musiaty by¢ uaktualniane w trakcie trwania projektu.

W szczegolnosci, powinno sie odpowiedzie¢ na ponizsze pytania:

» Jakiego rodzaju dziatania bedg musiaty by¢ podjete Ilub kontynuowane
po zakohczeniu projektu? Prosimy wymieni¢ powyzsze dziatania powolujac sie
na odpowiedni formularz (np. A1, A2...) i podajgc nazwe dziatania.

e Jak zostanie to osi agniete, jakie srodki finansowe bedg potrzebne do podjecia tych
dziatan? Prosimy wskaza¢, w jaki sposob, przez kogo, w jakich ramach czasowych
i z pomocg jakich srodkéw finansowych powyzsze dziatania beda kontynuowane
po zakonczeniu projektu,

35



3. Czesé C — Szczegdbtowy opis techniczny planowanych dziata n

Formularz C1 — Szczeqoly dotycz ace planowanych dziala n

Dla zachowania czytelnosci wniosku zaleca sie, aby w projekcie nie przewidywac wykonania
wiecej niz 10 dziatan (nie dotyczy sub-dziatan). Prosimy o korzystanie ze standardowych
formularzy LIFE+ INF.

A. Zarzadzanie projektem i monitorowanie postepow projektu (obowigzkowo)
Al. Zarzgdzanie projektem (wraz ze schematem organizacyjnym)
A2. Monitorowanie postepéw projektu
A3. Audyt zewnetrzny
A4. Plan komunikacji po zakonczeniu projektu

B. Czynnosci przygotowawcze (wg. potrzeb)

Cl. ...

D1. ...

E. Monitorowanie efektow projektu w odniesieniu do gtéwnej grupy docelowej oraz danego
problemu srodowiskowego
E1l....

F. Komunikacja i rozpowszechnianie informacji o rezultatach projektu (obowigzkowo)
Czynnosci obowigzkowe
F1. Strona internetowa projektu
F2. Tablice informacyjne LIFE+
F3. Raport ,dla laika”
Czynnosci dodatkowe
F4. ...

Dla kazdego z proponowanych dziatla A nalezy przedstawi ¢ zestaw informacji
wymaganych standardowym formularzem LIFE+ INF:

Opis (co, jak, gdzie i kiedy?)
Nalezy opisaé, na czym polega dziatanie, z podkresleniem wyraznego zwigzku danych
czynnosci z okreslonym celem projektu.

Zastosowane rozwigzania/metody.

Przewidywane zagrozenia i czynniki ryzyka

Prosimy wskazac, co moze stangC na przeszkodzie udanej realizacji danego dziatania i co
moze by¢ zrobione, aby zminimalizowa¢ ryzyko wystgpienia danej sytuacji. Jesli w jedno
dziatanie zaangazowanych jest kilku uczestnikéw projektu, zaleca sie dokonaé¢ podziatu
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obowigzkow, tj. przypisa¢ kazdemu uczestnikowi konkretne czynnosci, za ktore bedzie
odpowiedzialny.

Oczekiwane rezultaty

Prosimy wskazac¢ (najlepiej w punktach) policzalne/mierzalne efekty zrealizowania danego
dziatania.

Wskazniki i postep:

Nalezy opisac, w jaki spos6b zmierzony zostanie postep realizacji dziatania.

Formularz C2 — ,Produkty dostarczalne” i ,kamienie milowe” projektu oraz
raporty dotycz ace przewidywanych dziata n.

Prosimy zwroci¢ uwage na czytelne rozrdznienie ponizszych kategorii.

.Produkty dostarczalne” (,deliverables”): Prosimy wymieni¢ ,produkty dostarczalne”
w kolejnosci  chronologicznej zgodnie z ich terminem przygotowania. Do kategorii tej
zaliczajg sie wszystkie dobra rzeczowe, powstate w wyniku realizacji dziatan projektu, ktore
mogg by¢é wystane (np. plany organizacyjne, materialy badan i inne dokumenty,
oprogramowanie, filmy, itp.). Dla kazdego z produktow nalezy oddzielnie zatgczyé
odpowiedni kod wskazujacy rodzaj dziatania, ktérego dotyczy oraz okresli¢ termin jego
przygotowania (dzieh/miesigc/rok). Kazdy z produktow musi byé przedtozony Komisji jako
oddzielny dokument wraz z raportem z realizacji dziatan (z logo LIFE).

.Kamienie milowe” (milestones): Prosimy wymieni¢ wszystkie ,kamienie milowe” projektu
w kolejnosci chronologicznej, zgodnie z przewidywanym terminem ich osiggniecia (dzien/
miesigc/ rok). ,Kamienie milowe” nalezy rozumiec jako kluczowe dla projektu momenty
osiggniecia/zakonczenia gtownych etapow prac, np. "Wybor menadzera projektu”,
»ofinalizowanie zakupu gruntu”, itp. Nalezy sporzadzi¢ liste ,kamieni milowych” w projekcie.
.Kamienie milowe” (lub stosowne dokumenty) nie musza by¢é przediozone Komisiji.
W raporcie musza Panstwo uwzgledni¢ informacje czy ,kamien milowy” zostat osiggniety czy
nie.

Przewidywane raporty z realizacji dziata n: W trakcie realizacji projektu beneficjent
zobowigzany jest poinformowaé Komisje 0 postepie zaréwno finansowym jak i technicznym.
W raportach nalezy zawrze¢ informacje na temat osiggnietych rezultatow i potencjalnych
problemdéw. Raport poczatkowy powinien zawieraé ocene wykonalnosci projektu.
W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz 24 miesigce a planowane wsparcie finansowe ze
strony Komisji przekracza 300.000 euro, w sytuacji gdy beneficjent ubiega sie o okresowg
wyptate sSrodkow nalezy przedstawi¢ bardziej szczegdtowy raport okresowy wraz
z wnioskiem o _dokonanie platnosci. Raport koncowy z wnioskiem o ptatno$s¢ kohcowg
powinien zosta¢ ziozony nie pézniej niz 3 miesigce po zakonczeniu projektu. Nalezy
pamieta¢, ze przynajmniej jeden raport dotyczacy postepu realizacji projektu (okresowy)
powinien by¢ przedktadany Komisji nie rzadziej niz co 18 miesiecy (zasady raportowania
mogq ulec indywidualnej modyfikacji podczas stadium przegladu projektow). Szczegdétowe
zobowigzania dotyczace raportowania w projektach LIFE+ zawarte sg w art. 12 Wspo6lnych
Postanowien dla LIFE+ (Common Provisions for LIFE+).

Formularz C3 - Harmonogram projektu

W tabeli nalezy wypisaC¢ wszystkie dziatania projektu, uporzadkowane wedtug numeru
i nazwy. W catym wniosku nalezy uzywac¢ tej samej numeracji i nazewnictwa dziatan (np. Al,
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A2...itp.). Dla kazdego z dziatan prosimy podac okres jego realizacji. Nalezy upewnic sie,
ze harmonogram jest sporzadzony wylacznie na jednej stronie (jesli to konieczne mozna
uzy¢ poziomego uktadu strony).

Wyznaczajgc okres wdrozenia projektu nalezy mie¢ na uwadze, ze najwczesniejsza data
rozpoczecia projektu wspéifinansowanego z LIFE+ to 1 stycznia 2010 r. Powinniscie
Panstwo rowniez uwzgledni¢ odpowiedni margines bezpieczenstwa po zakonczeniu projektu
tak, aby nieprzewidziane opdznienia nie stanowity przeszkody w terminowym ukonczeniu
projektu.
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V. Formularze wska znikow rezultatu projektu

Wstep

Wszyscy wnioskodawcy zobligowani sg do zdefiniowania wskaznikow rezultatu
dla projektu. W tym celu, nalezy kierowaC sie ponizszymi wytycznymi, wypetniajac
wiasciwe tabele. Tabele wskaznikow rezultatu (w postaci plikébw XLS) dostepne sg
na stronach Komisiji.

Art. 15 Rozporzadzenia ws. LIFE+ przewiduje prowadzenie ewaluacji programu poprzez
regularne monitorowanie zmian wskaznikow. Celem badania jest oszacowanie ,stopnia
przyczyniania sie projektow i realizowanych w ich ramach dziatai do wdrazania,
aktualizaciji i rozwoju wspolnotowej polityki i ustawodawstwa w zakresie srodowiska”.

W tym celu, Komisja Europejska bedzie gromadzi¢ informacje i dane statystyczne
nt. realizowanych projektow. Pozwolg one oceni¢ rzeczywiste skutki catego programu
(po jego zamknieciu) w zakresie dziedzin ,Przyrody i Ro6znorodnosci biologicznej”,
~Polityki i zarzgdzania w zakresie srodowiska” oraz ,Informacji i komunikacji”.
Roéwnolegle, na podstawie raportow nadsytanych przez beneficjenta oraz wizytacji
projektu, gromadzone bedg informacje nt. poszczegoinych projektow - postepéw ich
realizacji oraz kwalifikowalnosci wydatkow.

Wskazowki nt. przygotowania tabel wska  znikow

Aby umozliwi¢ przeprowadzenie ewaluacji nt. Wkiadu poszczegolnych projektéw
w realizacje celow programu LIFE+, Komisja musi dysponowac¢ danymi pozwalajacymi
na ocene sytuacji poczatkowej (w chwili rozpoczecia projektu) oraz kohcowej (po jego
zakonhczeniu). Ponizsze tabele zawierajg dane, ktore powinny sie odnosi¢ do sytuaciji
przed rozpoczeciem projektu.

Pod koniec realizacji projektu beneficjent otrzyma podobne tabele, ktére nalezy
uzupetni¢ danymi opisujacymi rezultaty przeprowadzonych dziatan. Poréwnanie wartosci
pozwoli oceni¢ wptyw realizacji projektu na wybrane zagadnienia.

Nalezy korzysta¢ wytacznie z tabel w wersji elektronicznej (XLS) przygotowanych przez
Komisje Europejska. Nie nale zy zmienia ¢ uktadu tabel (np. poprzez dodanie kolumn
lub wierszy).

Whioskodawcy powinni wypetnic¢ tabele (Czes¢ 1 i 2) wiasciwe dla danego komponentu
(,Przyroda”, ,R6znorodnosc¢ biologiczna”, ,Polityka i zarzgdzanie w zakresie sSrodowiska”,
.Informacja i komunikacja”).

Tabele zawarte w Czesci 3 (Podnoszenie swiadomosci i komunikacja) sa wspdlne dla
wszystkich komponentow i powinny by¢ wypetnione przez kazdego wnioskodawce.

Prosimy o wypehienie tylko tych pdl, ktére sg wiasciwe dla danego typu projektu.
Przyktadowo, jesli projekt LIFE+ Przyroda nie przewiduje dziatah polegajacych
na wykupie ziemi, wiasciwe komorki nalezy pozostawi¢ puste.
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LIFE+ Informacja i komunikacja
Czes¢ 1 — Czynno $ci przygotowawcze

Tabela 1
REZULTATY
Rodzaje planowanych czynnosci przygotowawczych

Dla kazdego dziatania, jesli to mozliwe, nalezy wymieni¢ rodzaje i liczbe planowanych
czynnosci lub srodkéw oraz ich catkowity koszt.

Przyktad: Projekt przewiduje przygotowanie trzech koncepcji dziatan (np. harmonogramow
trzech r6znych kampanii spotecznych), monitorowanie ex-ante i ex-post oraz uczestnictwo
w jednym postepowaniu o wydanie zezwolenia. Catkowity koszt tych czynnosci wynosi
100.000 euro.

Czes¢ 2 — Rzeczywiste dziatania

Tabela 2
REZULTATY
Kampanie zwiekszajgce swiadomosc¢ spoteczng

W tabeli nalezy podac liczbe kampanii, z podzialem na proponowane kategorie odbiorcow,
oczekiwang liczbe os6b oraz, jesli to mozliwe, firm zaangazowanych w realizacje
poszczegoblnych przedsiewzie¢ oraz kosztow dla kazdej z tych grup.

Przyktad: Projekt przewiduje zorganizowanie 10 kampanii obejmujgcych ogot spoteczeristwa.
Zaklada sie poinformowanie co najmniej 10.000 os6b. Kampanie te bedg kosztowaly
200 000 euro. Jednoczesnie, planowane jest zorganizowanie jednej kampanii skierowanej
wytgcznie do przedsiebiorcéw prywatnych, ktorg planuje sie objgé 3 przedsiebiorstwa
zatrudniajgce tgcznie 100 pracownikéw stopnia kierowniczego. Catkowity budzet tej kampanii
wynosi 20.000 euro.

Tabela 3
REZULTATY
Szkolenia zwigzane z zapobieganiem pozarom laséw

Nalezy podac¢ liczbe tur szkolen, planowanych do przeprowadzenia w ramach projektu,
liczbe przeszkolonych oséb oraz catkowity budzet szkolen.

Prosimy zwrdci¢ uwage, aby informacja dotyczyta wszystkich etapow szkolen, rowniez tych
zrealizowanych na etapie czynnosci przygotowawczych.

Przyktad: W ramach projektu, zamierza sie przeprowadzenie 10 tur szkolen. Spodziewany
jest udziat 200 strazakoéw, koszt szkoleri wynosi 100 000 euro.

Czes¢ 3 — Zwiekszanie swiadomo sci i komunikacja (cz e$¢ wspolna dla wszystkich
projektéw)

Tabela 4
REZULTATY
Warsztaty, seminaria i konferencje

Dla kazdej z grup dziatan nalezy wskazaé¢ spodziewang liczbe uczestnikdw, z podziatem
na kategorie (np. ludnos¢ lokalna/mieszkancy regionu/kraju/Wspolnoty Europejskiej lub ogoét
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spoteczenstwa/okreslona grupa zawodowa/wykwalifikowani specjalisci itp.) oraz catkowity
koszt realizacji dziatan.

Przyktad: Planuje sie zorganizowanie 3 lokalnych spotkar informacyjnych, w ktérych udziat
wezZmie ok. 250 oséb. Grupa ta zostanie okreslona jako ogot spoteczerstwa. Zaplanowano
tez zorganizowanie ogolnokrajowego seminarium, ktérego celem bedzie zwiekszenie
Swiadomosci wsrdd pracownikéw instytucji publicznych, ktérych mozna zdefiniowac jako
okreslong grupe zawodowg (spodziewany udziat 100 osob) oraz jedne miedzynarodowy
kongres naukowy z udziatem 50 wybranych ekspertow uniwersyteckich (wykwalifikowani
specjalisci). Lgczny koszt dziatar wynosi 50 000 euro.

Tabela 5
REZULTATY
Dziatalno$¢ medialna, rozpowszechnianie informacji o efektach realizacji projektu

W tym miejscu nalezy poda¢ liczbe artykutdéw, transmisji telewizyjnych, filméw i innych
Srodkéw stuzgcych rozpowszechnianiu informacji o projekcie. Tabela ta dotyczy wytacznie
dziatan informujacych o samym projekcie i jego efektach, a nie dzialah medialnych
stanowigcych gltébwng czes¢ samego projektu. Prosimy o podanie spodziewanej miesiecznie
liczby odwiedzajacych strone internetowg projektu.

Przyktad: Projekt przewiduje wyprodukowanie jednego filmu dokumentalnego, ktéry zostanie
przynajmniej jeden raz wyemitowany w telewizji o zasiegu krajowym. Szacuje sie rowniez,
Ze prowadzona dziatalnos¢ medialna spowoduje ukazanie sie co najmniej
10 informacji/artykutow prasowych. W tym samym czasie, okoto 300 oséb odwiedzi
prawdopodobnie miejsce realizacji projektu. Dziatania te bedg kosztowac itgcznie 30.000
euro.

Tabela 6
REZULTATY
Publikacje

Nalezy podac liczbe publikacji wraz z liczbg wykonanych kopii, ktérych przygotowanie
nastgpi w ramach realizacji projektu. Prosimy tez o podanie jezykéw, w Kktorych
przygotowany bedzie kazdy typ publikacji oraz ich catkowity koszt.

Przyktad: Przewidywane jest opublikowanie dwoch instrukciji i jednego podrecznika wraz
Z towarzyszgcym im plakatem. Materialy zostang rozdystrybuowane do lokalnych szkét.
Oprécz tego, zostang przygotowane dwa rodzaje ulotek, ktére bedg rozestane do okolicznej
ludnosci oraz rozdawane podczas lokalnych imprez masowych. Planowany koszt dziatan
to 50.000 euro.

Tabela 7

REZULTATY

Dziatania edukacyjne

W tabeli nalezy wpisa¢ przewidywang liczbe ucznidéw/studentow, ktérzy beda objeci
dziatalnoscig edukacyjng, z podziatem na rodzaj szkoty (szkota podstawowa lub przedszkole/
gimnazjum/ szkota Srednia/ uczelnia wyzsza) wraz z catkowitym kosztem dziatan.

Przyktad: Planowane jest zaprezentowanie projektu 250 uczniom lokalnej szkoty srednie;j.
Catkowity koszt to 10.000 euro.
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VI. Czes¢ finansowa wniosku

Czes¢ finansowa wniosku do komponentu Il LIFE+ Informacja i komunikacja sktada sie z 10
formularzy (FA, FB, FC, F1, F2, F3, F4, F5, F6 i F7). Formularze sg dostepne w postaci pliku
MS Excel (XLS).

= W porownaniu do zesztorocznego naboru, zmienity si¢ zasady dotyczace formatu
przygotowywanych plikbw. Poczgwszy od tego roku, formularze finansowe (czesé
F) powinny by¢ skonwertowane do pliku PDF wraz z formularzami czesci Bi C
oraz tabelami wskaznikow rezultatu projektu (por. rozdziat 1.3: Jak, gdzie i kiedy
zlozy¢ wniosek?)

Wyjatek stanowi zatgcznik - formularz uproszczonego oswiadczenia finansowego,
ktory powinien byc¢ (o ile dotyczy danego rodzaju beneficjenta) przestany w postaci
pliku XLS.

Wazne: Budzet projektu mo ze zawiera é wytacznie koszty zgodne ze szczegotowymi

wytycznymi zawartymi w art. 25 Wspdlnych Postanowie n dla LIFE+ (Common
Provisions for LIFE+).

Zaden z beneficjentow a tak ze zadne z firm powi gzanych z uczestnikami projektu
w ramach grup, konsorcjéw itp. nie mog a wystepowaé w roli podwykonawcow
projektu.

Wewn etrzne fakturowanie (tj. wydatki zwi  gzane z transakcjami mi edzy poszczegollnymi
komoérkami  organizacji beneficjenta lub transakcjami pomiedzy partnerami
w projekcie) jest niedozwolone je S$li nie wykazano, ze tego typu transakcje
reprezentuj @ najlepszy stosunek warto $ci do ceny i wykluczaj g zysk, VAT i koszty
operacyjne.

Wkiad finansowy Wspdlnoty Europejskiej zostanie obl iczony w oparciu 0 sum ¢
kosztow kwalifikowalnych projektu.

Strona tytutowa:

Nalezy tu wpisa¢ akronim nazwy projektu, taki sam jakiego uzywa sie w pozostatych
czesciach wniosku.

Formularz FA - Struktura bud zetu i finansowanie projektu

Z wyjatkiem pozycji ,koszty operacyjne” ten formularz wypelni sie automatycznie, w oparciu
0 dane wpisane do innych pol. Nie nalezy zmienia ¢ zawarto $ci zadnej z pozostatych
komorek .

Formularz ten podsumowuje strukture finansowa projektu, przedstawiajac strukture budzetu
oraz przeglad planu finansowego.

Koszty operacyjne: sa kwalifikowalne przy stawce stalej réwnej 7% catkowitej sumy
kwalifikowalnych kosztow bezposrednich, wylaczajac koszty zwigzane z zakupem gruntu.
Tto pola automatycznie zmieni kolor na czerwony w przypadku przekroczenia tej wartosci.
Whnioskodawcy korzystajgcy z grantéw operacyjnych Komisji Europejskiej nie mogaq
wykazywaé kosztoéw operacyjnych jako kwalifikowalnych.
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Formularz FB — Struktura kosztow realizacji dziata n

W tej czesci nalezy zawrze¢ kwoty przeznaczone na kazde z dziatah przewidzianych
w projekcie, opisane w formularzu technicznym C1. Istotne jest uzywanie takich samych
nazw i numerow dziatah jak w formularzu C1.

Ze szczegOlng uwaga nalezy potraktowac spéjnos¢ przedstawionych kosztow, upewniajgc
sie, ze suma kosztow dla kazdej kategorii dziatan jest zgodna z sumg wyliczong
w formularzach F1-F7.

W zaleznosci od liczby dziatan, tabele mozna rozszerza¢ o dodatkowe wiersze. Wszelkie
wpisywane informacje powinny by¢ zgodne z danymi przedstawionymi w czesci technicznej
wniosku.

Formularz FC — Struktura finansowania projektu

Formularz ten opisuje podziat kosztéw projektu miedzy beneficjenta koordynujacego,
ewentualnych beneficjentow  towarzyszacych lub podmioty  wspoHfinansujgce
z uwzglednieniem potencjalnych srodkéw Komisji Europejskiej przypadajacych na kazdego
beneficjenta.

Dobra rzeczowe i ustugi udostepnione nieodptatnie (dla ktorych nie przewiduje sie
przeptywu srodkow pienieznych) nie kwalifikujg sie do wspéifinansowania i nie powinny by¢
zawarte w budzecie projektu.

Kraj beneficjenta: Korzystajac z rozwijanej listy, nalezy wybraé¢ kod panstwa, na obszarze
ktorego zarejestrowany jest dany beneficjent.

Numer beneficijenta:  Nalezy uzy¢ numeracji zgodnej z przedstawiong w profilach
beneficjenta i partneréw (Formularze A2 i A5)

Skrécona nazwa beneficjenta: Taka sama jak w formularzach A2 i A5.

Catkowity koszt dziata n w euro (€): Suma kosztow poniesionych przez beneficjenta,
zgodna z informacjami podanymi w formularzach A3 i A4.

Wkiad finansowy beneficienta koordynuj acego: okreslenie wysokosci wkiadu
finansowego ze strony beneficjenta projektu. W skiad tej kwoty nie moga wchodzi¢ srodki
pozyskane celowo na realizacje projektu z innych zrédet prywatnych lub publicznych (srodki
te powinny by¢ wskazane jako odrebne wspoffinansowanie). Podana warto$¢ powinna byc¢
taka sama jak w formularzu A3.

Wkiad finansowy beneficjenta towarzysz acego: okreslenie wysokosci wkfadu
finansowego ze strony beneficjenta towarzyszacego. W skiad tej kwoty nie moga wchodzic¢
srodki pozyskane celowo na realizacje projektu z innych zrédet prywatnych lub publicznych
(Srodki te powinny by¢é wskazane jako odrebne wspdifinansowanie). Podana wartos¢
powinna by¢ taka sama jak w formularzu A4.

Oczekiwany poziom wspoéHfinansowania ze strony UE: Dla beneficjenta i kazdego
z partnerow nalezy poda¢ oczekiwang warto$¢ dofinansowania ze $rodkéw Wspdlnoty
Europejskiej. Kwoty te muszg by¢ zgodne z artykutami 24 i 25.2 Wspoélnych Postanowien dla
LIFE+ (Common Provisions for LIFE+).

Nazwa wspoffinansuj gcego: Taka sama jak w profilu wspéifinansujacego - formularz A6.

Kwota wspotfinansowania (w euro):  Nalezy podac¢ wartos¢ wktadu finansowego kazdego
ze wspolfinansujacych, zgodng z wartoscia podang w profilu wspoHfinansujgcego
i zobowigzaniu finansowym (A6)
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Ogolne uwagi odno $nie formularzy F1 — F7

Wszystkie koszty musz g byé zaokraglone do 1 euro. Nie mog a zawiera ¢ podatku VAT
w sytuacji, kiedy uczestnik jest w stanie odzyska ¢ kwot e podatku.

Formularz F1 — Bezpo srednie koszty osobowe

Uwagi ogolne:

Zgodnie z art. 5(5) Rozporzadzenia ws. LIFE+, koszty wynagrodzen urzednikow
publicznych® moga byé finansowane tylko w takim zakresie, w jakim majg one zwigzek
z kosztami dziatah podejmowanych w celu realizacji projektu, ktérych odpowiedni organ
wladzy publicznej nie wykonywaitby, gdyby dany projekt nie byt realizowany. Pracownicy,
o ktérych  mowa, muszg by¢é specjalnie oddelegowani do realizacji projektu
(ich umowy/kontrakty muszg okreslac, ze petnig obowigzki w ramach projektu LIFE+).

Co wiecej, nalezy mie¢ na uwadze aby wktad finansowy podmiotow publicznych, bedacych
beneficjentami projektu, musi o co najmniej 2% przekracza ¢ zadeklarowang kwote
wynagrodzeh pracownikébw majacych zostaé zaangazowanych w realizacje projektu.
Warunek ten bedzie sprawdzany dwukrotnie: na etapie selekcji wnioskdw oraz w momencie
koncowej wypfaty dotaciji.

Wykazujgc tego typu koszty, uczestnik projektu zobowigzany bedzie przedstawi¢ dowod
spetnienia powyzszych warunkéw. W przeciwnym wypadku koszt ten nie zostanie uznany
za kwalifikowalny.

Koszt zatrudnienia personelu tymczasowego (na potrzeby i na czas realizacji projektu) nie
powinien by¢ brany pod uwage przy obliczaniu minimalnego wktadu finansowego podmiotéw
publicznych pod warunkiem, ze:

a) Umowy z tymi pracownikami nie zostaly podpisane przed datg rozpoczecia projektu
ani nie konczg sie po zamknieciu projektu.

b) W umowach znajduje sie odniesienie do danego projektu LIFE+.

c) Personel jest zatrudniany wylgcznie na potrzeby i do zadan zwigzanych z projektem
LIFE+.

Numer beneficjenta: Nalezy uzyé numeracji beneficjentow zgodnej z zastosowang
w profilach beneficjentéw (formularze A2 i A5).

Numer dziatania: Prosimy poda¢ numer (kod) dziatania, w realizacje ktérego zaangazowany
bedzie dany pracownik

Rodzaj umowy: Wskazanie dokladnego stosunku stuzbowego, w jakim pozostajg
pracownicy: urzednik stuzby cywilnej/lumowa na czas nieokreslony/umowa na czas
okreslony/umowa zlecenie itp. oraz informacja, czy pracownik jest zatrudniany w petnym czy
niepetnym wymiarze godzin.

Nalezy zwréci¢ uwage, ze umowy 0 prace z poszczegélnymi osobami moga by¢ zaliczane
do tej kategorii pod warunkiem, ze dana osoba jest pracownikiem podmiotu bedacego
uczestnikiem projektu, znajduje sie pod jego nadzorem i ze jest to zgodne z krajowymi
przepisami podatkowymi i socjalnymi.

Wazne: Czas pracy kazdego cztonka personelu projektu powinien byc¢ regularnie
rejestrowany z wykorzystaniem list obecnosci lub innego systemu rejestracii, uzgodnionego
miedzy uczestnikami projektu.

6 Definicja urzednika publicznego obejmuje dtugoterminowego pracownika organéw administracji
publicznej i Innych instytucji publicznych.
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Stanowisko: Nalezy okresli¢ stopieh lub stanowisko w sposéb pozwalajacy Komisji ocenié
strukture personelu i podziat zasobéw kadrowych, przeprowadzi¢ analizy roszczen
pienieznych lub zleci¢ przeprowadzenie audytu. Przykladowe stanowiska: menadzer
projektu, starszy inzynier, analityk danych/specjalista ds. finansow, technik/robotnik itp.

Stawka dzienna: Stawka dzienna dla kazdego czionka personelu obliczana jest
na podstawie pensji brutto wraz z obowigzkowymi $wiadczeniami spotecznymi. Tworzac
propozycje budzetu, mozna sie oprze¢ na Srednich stawkach obowigzujgcych w danym kraju
dla odpowiedniego zawodu, stanowiska, rodzaju organizacji itp. Nalezy tez uwzglednic
potencjalne wzrosty wynagrodzen na przestrzeni okresu realizacji projektu. Stawki dzienne
przekraczajgce 400 euro/osobe wymagajg oddzielnego uzasadnienia.

Podczas raportowania kosztéw, dopuszczalne jest jedynie uwzglednienie rzeczywistych
poniesionych kosztow opartych na wyptaconych wynagrodzeniach, obowigzkowych
skladkach spotecznych itp. (koszty Ilub oplaty oparte na szacunkowych stawkach
wskazanych we wniosku nie bedg akceptowane)

Catkowita liczba osobodni w ciggu roku powinna by¢ obliczana na podstawie catkowitej ilosci
przepracowanych godzin/dni zgodnie z ustawodawstwem krajowym, uktadami zbiorowymi
pracy, umowami 0 prace, itp. Ponizej podany jest przyktadowy sposob kalkulacji catkowitej
liczby przepracowanych dni w roku ( obowigzuje on zgodnie z ustaleniami odpowiedniego
ustawodawstwa):

Dni w roku 365 dni
Pomniejszone o 52 weekendy 104 dni
Pomniejszone o urlopy 21 dni
Pomniejszone o Swieta 15 dni
Pomniejszone o inne nieobecnosci (np. chorobowe) 10 dni
= Calkowita liczba dni roboczych 215 dni

Liczba osobodni: Liczba osobodni potrzebnych dla realizacji projektu.

Liczba osobomiesi ecy: Obliczana przez podzielenie catkowitej liczby osobodni przez liczbe
dni roboczych w miesigcu. Liczba powinna by¢é zaokraglona do jednego miejsca
po przecinku.

Koszty bezpo srednie zwi gzane z personelem: Naliczane automatycznie  przez
pomnozenie catkowitej liczby osobodni wlasciwej dla danej kategorii przez odpowiadajgcg
jej dzienng stawke

% catkowitych kosztow  projektu zwi gzanych z personelem: Pozycja obliczana
automatycznie.

Formularz F2 — Koszty podrd 2y i utrzymania

Uwagi ogoélne: Dziat ten dotyczy wylgcznie kosztow podrozy i utrzymania. Koszty zwigzane
z obecnoscig na konferencjach, np. optaty konferencyjne, powinny byc¢ zakwalifikowane
do innej kategorii. Koszt uczestnictwa w konferencji moze byé zwrécony tylko w przypadku,
gdy projekt jest prezentowany na konferencji. Uczestnictwo w konferencjach jest
ograniczone do 0sob, ktorych obecnos¢ jest uzasadniona merytorycznie.

Numer uczestnika: Prosimy postuzy¢ sie tym samym numerem, co w przypadku profilu
beneficjenta i partnera w formularzach technicznych LIFE+ A2 i A5.

Numer dziatania: Prosimy o podanie nhumeru (kodu) dziatania, z ktérym zwigzane sg koszty
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Kierunek podr6é zy (Z/Do): Nalezy okresli¢ panstwo i miasto, jesli sg one juz Panstwu znane.
Jesli ma to zastosowanie, w przypadku cyklicznych przejazdéw na obszar realizacji projektu,
prosimy napisa¢ "Obszar realizacji projektu”.

Poza Europ a: Zaznacz “Tak” w przypadku podrézowania poza Unig Europejska.

Cel podré zy: Nalezy precyzyjnie opisa¢ cel podrézy, w porzadku pozwalajacym na ocene
zasadnosci  kosztébw w  konteksécie planowanych celéw  projektu  (przykiady:
.fozpowszechnianie informacji”, ,zebranie specjalne w sprawie koordynacji projektu”, wizyta
na obszarze realizacji projektu”). Prosimy podac réwniez przypuszczalng ilos¢ podrozy oraz
liczbe podrozujacych osab.

Istnieje mozliwosé wykorzystania wiecej niz jednej linijki tekstu w celu opisania podrézy
lub miejsca przeznaczenia, jednakze koszty moga byC¢ zestawione w grupach, np. dla
wszystkich zebran specjalnych w sprawie koordynacji projektu. Mimo to, podczas
raportowania, koszty wtasne uczestnikbw muszg zosta¢ przedstawione rozigcznie.

Koszty podr6 zy: Obcigzenie kosztami podrézy nastepuje zgodnie z wewnetrznymi
przepisami beneficjenta lub partnera. Beneficjenci powinni dgzy¢ do wyboru jak najbardziej
oszczednych i przyjaznych srodowisku metod komunikacji — korzystanie z wideokonferencji
powinno zosta¢ kazdorazowo rozpatrzone jako rozwigzanie alternatywne do odbycia
podrézy.

Przyjeto, ze koszty zwigzane z uzytkowaniem samochoddw stuzbowych (w przeciwienstwie
do samochodéw prywatnych) wynoszg 0.22 € / km. Jesli to mozliwe, przewidywane koszty
zuzycia paliwa powinny by¢ zawarte w tej czesci.

Koszty utrzymania: Obcigzenie kosztami utrzymania nastepuje zgodnie z wewnetrznymi
przepisami beneficjenta lub partnera (diety lub bezposredni zwrot kosztow z tytutu
wyzywienia, koszty pobytu, koszty dojazdu, itp.). Nalezy upewni¢ sie, ze koszty positkéw dla
uczestnikow projektu zwigzane z podréza/spotkaniem nie beda uwzglednione w sytuacji, gdy
jako diety zostaly juz wliczone w budzet.

Formularz F3 — Wsparcie zewn etrzne

Uwagi ogolne

Pozycja ,Wsparcie zewnetrzne” dotyczy zarobwno ustug/prac wykonanych przez firmy
podwykonawcze lub osoby prywatne, jak i wynajmu sprzetu lub infrastruktury. Koszty tego
rodzaju nie powinny przekroczyé 35 % wartosci ogélnego budzetu projektu chyba, ze ich
podwyzszenie zostanie uzasadnione we wniosku.

Przyktadowo w czesci pt. "Wsparcie zewnetrzne” powinni Panstwo umiesci¢ stworzenie logo,
Zlecenie wykonania planu rozpowszechniania informacji, projektowanie materiatow
informacyjnych, ustugi ttumaczeniowe Ilub publikacje wydawnictw. Jednakze transport
materiatow, drukowanie ulotek i innych materiatow informacyjnych powinno sie uwzglednia¢
jako koszty odrebne, nawet w przypadku gdy dziatania te zlecone sg firmie podwykonawcze;j.

Nalezy zauwazy¢, ze wszelkie ustugi wykonywane przez podwykonawcoOw, lecz zwigzane
z wykonaniem prototypow  powinny by¢ wyszczegolnione w czesci dotyczacej prototypow,
anie finansowania podwykonawcow. Koszty zwigzane z zakupem lub leasingiem
(w przeciwienstwie do wynajmu) sprzetu lub infrastruktury, przewidziane w ramach umowy,
powinny by¢ zawarte w tych kategoriach a nie w dziale dotyczacym finansowania
podwykonawcow.

Koszty wykorzystywania prawa u zytkowania gruntu (dzierzawy) powinny by¢ uwzglednione
w dziale dotyczacym wsparcia zewnetrznego jedynie w przypadku, gdy dotyczg one
krétkoterminowego  wykorzystywania powyzszego prawa, ktore wygasa przed datg
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zakonczenia projektu. Dzierzawy diugoterminowe powinny by¢ uwzglednione w czesci
formularza dotyczacej zakupu gruntu.

Koszty audytu: koszty odnoszace sie do audytu raportéw finansowych zwigzanych
z projektem powinny by¢ zawsze uwzgledniane w tej kategorii. Powyzsze koszty ponosic
moze wylacznie beneficjent koordynujacy.

Numer beneficjenta : Prosimy postuzy¢ sie tym samym numerem, co w przypadku profilu
beneficjenta i partnera w formularzach technicznych LIFE+ A2 i A5.

Numer dziatania: Prosimy o podanie numeru (kodu) dziatania, z ktérym zwigzane sg koszty.

Procedura: Nalezy okresli¢ przewidywang procedure zlecenia prac innym podmiotom,
np. ,przetarg publiczny”, ,zamowienie z wolnej reki”, ,dialog konkurencyjny” itp.
Wynagrodzenie podwykonawcoéw musi by¢ przyznawane zgodnie ze szczegotowymi
wytycznymi zawartymi w Art. 8.4 Wspdlnych Postanowien dla LIFE+ (Common Provisions for
LIFE+).

Opis: Nalezy w syntetyczny sposoOb opisa¢, czego dokiadnie dotyczyé beda ustugi
wykonywane przez podwykonawcOw, np.: ,sporzadzenie oceny oddziatywania”,
.konserwacja...”, wynajem...”, ,tworzenie strony internetowej’, ,organizowanie kampanii
informacyjnej’, itp. Istnieje mozliwos¢ przekroczenia jednej linijki tekstu w celu opisania
przedmiotu prac wykonywanych przez podmioty podwykonawcze.

Uwagi ogélne odno $nie Formularzy F4.a, F4.b, F4.c, - Srodki trwate

W podkategoriach ,sprzet” i ,infrastruktura’ nalezy wskazac¢ rzeczywiste koszty, jak réwniez
utrate wartosci (amortyzacje) zgodnie z Art. 25 Wspo6lnych Postanowien dla LIFE+ (Common
Provisions for LIFE+). Do wspéffinansowania kwalifikujg sie jedynie koszty zwigzane
z amortyzacja, ktérych wielko$¢ jest obliczana na podstawie poziomu amortyzaciji.

Wazne: Amortyzacja débr trwalych bedgcych w posiadaniu uczestnikéw projektu w okresie
poprzedzajgcym jego realizacje nie jest kosztem kwalifikowalnym

Koszty rzeczywiste: Catkowite koszty z tytutu infrastruktury lub sprzetu, nie uwzgledniajac
amortyzacji.

Amortyzacja: Catkowita warto$¢ amortyzacji na rachunku beneficjenta lub partnera pod
koniec realizacji projektu. Tworzac koncepcje budzetu zaréwno beneficjent jak i partnerzy
powinni jak najdokladniej oszacowaC stope amortyzacji opartg na ich wewnetrznych
przepisach ksiegowych i/lub zgodnie z krajowymi zasadami ksiegowosci. Powyzsza kwota
stanowi koszt kwalifikowalny.

Nalezy zauwazyC, ze catkowita wartos¢ umorzenia (amortyzacji) wynosi 25% kosztu
rzeczywistego w przypadku infrastruktury i 50% kosztu rzeczywistego w przypadku sprzetu.

Wyjatek 1: W przypadku prototypow, koszty kwalifikowalne sg rowne kosztom rzeczywistym
przy uwzglednieniu warunkow okreslonych Art. 25.7 Wspodlnych Postanowien (Common
Provisions for LIFE+).

Wyjatek 2: W przypadku projektow LIFE+ Przyroda (ale nie R6znorodnos$¢ biologiczna),
koszty doébr trwatego uzytku ponoszone przez uczestnikbw bedacych instytucjami
publicznymi lub organizacjami o charakterze non-profit sg kosztami kwalifikowalnymi w 100%
jesli organizacja spetnia wszystkie warunki zawarte w Art. 25.9 Wspoélnych Postanowien dla
LIFE+ (Common Provisions for LIFE+). W tej sytuacji, wykazany poziom amortyzacji
powinien odpowiada¢ kosztom rzeczywistym.

Formularz F4.a — Koszty infrastruktury

Numer beneficjenta: Prosimy postuzy¢ sie tym samym numerem, co w przypadku profilu
beneficjenta i partnera w formularzach technicznych LIFE+ A2 i A5.
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Numer dziatania: Prosimy o podanie numeru (kodu) dziatania, z ktérym zwigzane sg koszty.

Procedura: Nalezy okresli¢ przewidywang procedure zlecenia prac innym podmiotom,
np. ,przetarg publiczny”, ,zamowienie z wolnej reki’, ,dialog konkurencyjny” itp.
Wynagrodzenie podwykonawcédw musi by¢ przyznawane zgodne ze szczegotowymi
wytycznymi znajdujgcymi sie w Art. 8.4 Wspdlnych Postanowien dla LIFE+ (Common
Provisions for LIFE+).

Opis: Nalezy poda¢ opis uwzgledniajacy poszczegoélne elementy infrastruktury i ich koszt
(np. stalowa konstrukcja podtrzymujaca, fundamenty konstrukcji, ogrodzenie itp.).

Wazne: Tuta] nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z infrastrukturg, nawet
w przypadku, gdy praca jest wykonywana na mocy umowy o0 podwykonawstwo zawartej
Z podmiotem zewnetrznym.

Inwestycje na infrastrukture wielkoskalowg nie kwalifikujg sie.

Formularz F4.b — Koszty wyposa zenia

Numer beneficjenta: Prosimy postuzy¢ sie tym samym numerem, co w przypadku profilu
beneficjenta i partnera w formularzach technicznych LIFE+ A4 i A5.

Numer dziatania: Prosimy o podanie numeru (kodu) dziatania, z ktérym zwigzane sg koszty.

Procedura: Nalezy okreslic przewidywang procedure zlecenia prac innym podmiotom,
np. ,przetarg publiczny”, ,zamowienie z wolnej reki’, ,dialog konkurencyjny” itp.
Wynagrodzenie podwykonawcoéw musi by¢ przyznawane zgodnie ze szczegotowymi
wytycznymi zawartymi w art. 8.4 Wspdlnych Postanowien dla LIFE+ (Common Provisions
for LIFE+).

Opis: Nalezy w spos6b zrozumialy opisa¢ kazdg rzecz np. "laptop”, ,oprogramowanie bazy
danych (standardowe Ilub przygotowane przez podmioty podwykonawcze)”, ,sprzet
pomiarowy”, , kosiarka”, itp.

Formularz F4.c — Koszty prototypow

Koszty wykonania prototypéw sg kosztami kwalifikowalnymi tylko w przypadku projektow
z komponentu Il Life+ Polityka i zarzgdzanie w zakresie Srodowiska.

Formularz F5 — Koszty zakupu gruntu lub dzier zawy diugoterminowej

Koszty zakupu gruntu lub ditugoterminowego wykorzystywania prawa uzytkowania gruntéw
sq kwalifikowalne wytgcznie w przypadku projektow Life+ Przyroda.

Formularz F6 — Koszty zaopatrzenia (zapasy)

Uwagi ogodlne: Produkty zaopatrzenia uwzglednione w tej czesci formularza musza by¢
zwigzane z zakupem, wytwarzaniem, naprawg lub uzytkowaniem obiektow, ktére nie nalezg
do débr trwatych beneficjentéw (np. materialy do eksperymentéw, zapasy pokarmu dla
zwierzat, materiaty informacyjne, koszty zwigzane 2z upowszechnianiem informaciji
0 projekcie, naprawa sprzetu zakupionego na potrzeby projektu lub w 100% uzytkowanego
na rzecz projektu, itp.). Jesli projekt przewiduje dziatalnos¢ informacyjng, podczas ktérej
wykorzystywane beda na duzg skale: wysytka, kopiowanie lub inne formy komunikaciji,
odpowiadajgce im koszty moga takze zosta¢ zadeklarowane w tym formularzu. Jakkolwiek
ogolne produkty zaopatrzenia (w odréznieniu od kosztow bezposrednich), takie jak koszty
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potaczen telefonicznych, komunikacji oraz fotokopiowania itp. powinny by¢ uwzglednione
w kosztach operacyjnych projektu.

W tym formularzu nalezy rowniez zawrze¢ wszelkie koszty z tytutu cateringu, powigzane
Z dziataniami majgcymi na celu rozpowszechnianie informacji takie jak prezentacja projektu,
warsztaty lub konferencje. Jednoczes$nie prosimy zauwazyc, iz w przypadku, gdy beneficjent
w catosci korzysta z ustug podwykonawcy np. zlecajgc organizacje konferencji, odpowiednie
koszty powinny by¢ umieszczone w kategorii ,Wsparcie zewnetrzne”.

Produkty o ktérych mowa muszg tez by¢ scisle powigzane z realizacjg dziatan projektu
(ogdlne produkty zaopatrzenia zwigzane z zarzgdzaniem projektem, np. materialy biurowe,
woda, gaz, itp. powinny zosta¢ uwzglednione w kategorii dotyczacej kosztow operacyjnych).

Numer beneficjenta: Prosimy postuzy¢ sie tym samym numerem, co w przypadku profilu
beneficjenta i partnera w formularzach technicznych LIFE+ A2 i A5.

Numer dziatania: Prosimy o podanie numeru (kodu) dziatania, z ktérym zwigzane sg koszty.

Procedura: Nalezy okreslic przewidywang procedure zlecenia prac innym podmiotom,
np. ,przetarg publiczny”, ,zaméwienie z wolnej reki’, ,dialog konkurencyjny” itp.
Wynagrodzenie podwykonawcow musi by¢é przyznawane zgodnie ze szczegdtowymi
wytycznymi zawartymi w art. 8.4 Wspolnych Postanowien dla LIFE+ (Common Provisions for
LIFE+).

Opis: Nalezy w sposob zrozumialy opisa¢ rodzaj produktow zaopatrzenia, wskazujac
ich zwigzek z konkretnymi dziataniami lub produktami, np. ,substancje do doswiadczen-
dziatanie 27, lub ,, artykuty papiernicze dla kampanii informacyjnej (produkt nr 5)", itp.

Formularz F7 — Inne koszty

Uwagi ogollne: Koszty bezposrednie, ktorych nie daje sie zakwalifikowa¢ do zadnej
z poprzednich kategorii nalezy wpisywa¢ w tym formularzu. Powinno sie tu uwzglednic
koszty z tytutu optat bankowych, optat konferencyjnych, koszty ubezpieczenia, w przypadku
gdy wynikajg one jedynie z wdrazania projektu), itp.

Koszt uzyskania gwarancji  bankowej powinien by ¢ zawsze wykazywany w tym

formularzu . W przypadku niektérych beneficjentéw/projektéw niezbedne jest uzyskanie
gwarancji bankowej pokrywajacej wartos¢ pierwszej zaliczki wyptacanej przez Komisje
na realizacje projektu. Prosimy odnies¢ sie do szczegdtowych wytycznych zawartych w Art.
25.1, 25.12, 28.2 Wspdlnych Postanowien dla LIFE+ (Common Provisions for LIFE+).

Numer beneficjenta: Prosimy postuzy¢ sie tym samym numerem, co w przypadku profilu
beneficjenta w formularzach technicznych LIFE+ A2 i A5.

Numer dziatania: Prosimy o podanie numeru (kodu) dziatania, z ktérym zwigzane sg koszty.

Procedura: Nalezy okreslic przewidywang procedure zlecenia prac innym podmiotom,
np. ,przetarg publiczny”, ,zamowienie z wolnej reki”, ,dialog konkurencyjny” itp.
Wynagrodzenie podwykonawcow musi by¢é przyznawane zgodnie ze szczegdtowymi
wytycznymi zawartymi w art. 8.4 Wspolnych Postanowien dla LIFE+ (Common Provisions
for LIFE+).

Opis: Nalezy w sposéb czytelny scharakteryzowac kazda pozycje i wykazac jej powigzanie
z wdrazaniem projektu pod wzgledem technicznym.
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VII. Kontrola warunkow dopuszczalno  $ci

Podczas wstepnej fazy oceny, projekt moze zosta¢ odrzucony z powodu jednej lub kilku
ponizszych przyczyn:

1. Formularze s g niekompletne lub wypelnione odr  ecznie

2. Nie uzyto standardowych formularzy

Punkt ten nie odnosi sie do zmian wprowadzonych w rozmiarze i typie czcionki
ani uktadu tekstu, lecz do zmian w zawartosci poszczegolnych formularzy.

3. Brak obowi gzkowych formularzy

Formularze Al, A2, A3, A7, A8 (tylko dla projektow zwigzanych z pozarami lasow)
B1, B2, B3, B4, B5, B6, C1, C2, C3, FA, FB, FC, F1, F2, F3, F4 a, b oraz c, F5, F6
i F7 sg obowigzkowe dla wszystkich wnioskow.

Jesli poza beneficjentem projekt zawiera innych uczestnikéw, kazdy z nich musi
wypei¢ oddzielng kopie formularzy A4 (deklaracja beneficjenta towarzyszacego)
i A5 (profil beneficjenta towarzyszacego).

Jesli w projekcie biorg udziat wspoffinansujacy (inni niz Komisja Europejska), kazdy
z nich musi wypelni¢ oddzielny formularz A6 (profil i oswiadczenie
wspofifinansujacego).

Formularze obowigzkowe, ktore pozostaty puste lub wypetnione jedynie w czesci lub
formularze na ktorych brakuje podpis6w, pieczeci itp., zostang uznane
za niekompletne . W zwigzku z tym, jesli w sytuacji danego projektu nie istnieje
potrzeba wypetiania formularza Ilub jednego =z pol, nalezy zaznaczy¢
to odpowiednim zapisem (np. ,nie dotyczy”), w przeciwnym razie catkowicie puste
formularze zostang uznane za niekompletne.

4. Beneficjent jest podmiotem prywatnym, lecz nied  ostarczyt wymaganych
dokumentéw charakteryzuj acych jego sytuacj e finansow a.

Rachunek zyskow i strat za ostatni rok rozliczeniowy oraz bilans sg wymagane
w przypadku kazdego beneficjenta o charakterze podmiotu prywatnego. Dodatkowo,
w niektérych sytuacjach dokumenty te powinny byé certyfikowane przez
niezaleznego audytora lub moze by¢ wymagany raport z przeprowadzonego audytu.

5. Beneficjent koordynuj acy jest podmiotem publicznym, lecz nie zat aqczyt
obowi gzkowej Deklaracji podmiotu publicznego.

6. Podmiot wnioskuj acy (beneficjent koordynuj acy) lub ktéry $ z przewidywanych
beneficjentow towarzysz gcych nie jest zarejestrowany na obszarze UE.

7. Whniosek zostat przekazany Komisji Europejskiejp o uplywie wyznaczonego
terminu.

Whnioski odrzucone ze wzgl edu na wymienione przyczyny nie b eda podlega ¢ dalszej
ocenie Komisiji.
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VIIl. ZAL ACZNIKI

ZAt ACZNIK 1: Wykaz krajowych instytucji po  srednicz gcych

Uwaga: o ile nie okreslono inaczej w ponizszej tabeli, termin nadsylania wnioskéw
do wtasciwych instytucji krajowych uptywa z dniem 21 listopada 2008 r.

Kraj Nazwa i adres

Austria Przyroda i R6 znorodno $¢ biologiczna

« Burgenland

Amt der Burgenlandischen Landesregierung
Abt. 5/Ill, Natur- und Umweltschutz
Europaplatz 1

7000 Eisenstadt

Tel +43 2682 600 2812
post.abteilung5@bgld.gv.at

« Karnten

Amt der Karntner Landesregierung
Abteilung 20 Landesplanung
Unterabteilung Naturschutz
Wulfengasse 13

9021 Klagenfurt

Tel +43 463 536 32041
post.abd20@ktn.gv.at

* Oberdsterreich

Amt der OO Landesregierung
Naturschutzabteilung
Bahnhofplatz 1

4010 Linz

Tel +43 732 7720 11877
n.post@ooe.gv.at

* Niederosterreich

Amt der NO Landesregierung
Naturschutzabteilung
Landhausplatz 1

3010 St. Polten

Tel +43 2742 9005 14243
postrus@noel.gv.at

* Salzburg

Amt der Salzburger Landesregierung
Naturschutzabteilung

Postfach 527

5010 Salzburg

Tel +43 662 8042 5537
naturschutz@salzburg.gv.at

* Steiermark

Amt der Steiermérkischen Landesregierung
Fachabteilung 13C Naturschutz
Karmeliterplatz 2

8010 Graz

Tel +43 316 877 2652
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fal3c@stmk.gv.at

* Tirol

Amt der Tiroler Landesregierung
Abteilung Umweltschutz

Eduard Wallnéfer Platz 1

6020 Innsbruck

Tel +43 512 508 4350
umweltschutz@tirol.gv.at

* Vorarlberg

Amt der Vorarlberger Landesregierung
Abteilung Umweltschutz

RomerstralRe 15

6901 Bregenz

Tel +43 5574 511 2460
umwelt@vorarlberg.at

* Wien

MA 22 - Umweltschutzabteilung
Ebendorferstrafle 4

1082 Wien

Tel +43 1 4000 88271
post@mz22.magwien.gv.at

« for general information on LIFE+ and Biodiversity, please consult:
Mr. Gerhard SIGMUND-SCHWACH

Federal Ministry of Agriculture, Forestry, Environment and Water
Management

Abteilung 11/4

Stubenbastei 5

A - 1010 Vienna

Tel +43 1 51522 1416
gerhard.sigmund-Schwach@lebensministerium.at

Polityka i zarz adzanie w zakresie $rodowiska, Informacja i komunikacja
Mr. MArgareta STUDENRAUCH

Federal Ministry of Agriculture, Forestry, Environment and Water
Management

Abteilung 11/4

Stubenbastei 5

A — 1010 Vienna

Tel +43 1 51522 1311

margareta.studenrauch@lebensministerium.at

Belgia

Przyroda i R6 znorodno $¢ biologiczna
Ms. Els MARTENS

Agentschap voor Natuur en Bos
Centrale Diensten

Koning Albert II-laan 20 bus 8

1000 Brussel

Tel +32 2 553 76 86
els.martens@Ine.vlaanderen.be

Polityka i zarz gdzanie w zakresie $rodowiska, Informacja i komunikacja
Ms. Herlinde VAN HOUTTE

Santé publique, sécurité de la chaine alimentaire et environnement
Direction Générale Environnement

Affaires internationales et horizontales
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place Victor Horta 40 bte 10

1060 Bruxelles

Tel +32 2524 96 14
herlinde.vanhoutte@health.fgov.be

Butgaria

Przyroda i R6 znorodno $¢ biologiczna
Ms Raina HARDALOVA
Head of Biodiversity Department
National Nature Protection Service Directorate
Ministry of Environment and Water
22 Maria Louisa Blvd
BG-1000 Sofia
Tel +359 2 940 6163
hardalovar@moew.government.bg

Polityka i zarz adzanie w zakresie $rodowiska

Ms Ganya HRISTOVA

Head of Environment Strategy and Programmes Department
Strategy, EU Affairs Coordination and International Cooperation
Directorate

Ministry of Environment and Water

67 Gladston Street

BG-1000 Sofia

Tel +359 2 940 6245

ganyah@moew.government.bg

Informacja i komunikacja

Ms. Nelly ILIEVA

State Expert

Directorate Strategies

European integration and international cooperation
22 Maria Louisa Blvd

Sofia 1000

Tel +359 2 940 6299
llievaNelly@moew.government.bg

Cypr

Ms. Eleni STYLIANOPOULOU

Environment Officer

Environment Service

Ministry of Agriculture, Natural Resources and Environment

CY - 1411 Nicosia
Tel +357 2230 3865
estylianopoulou@environment.moa.gov.cy

Czechy

Mr. Michal PETRUS

EU programmes Unit Head

Senior Programme Officer for Environment Sector
Department of EU Funds

Ministry of the Environment of the Czech Republic
Vrsovicka 65

CZ - 100 10 Prague 10

Tel +420 267 122 577

Michal Petrus@env.cz
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Dania Przyroda i R6 znorodno $¢ biologiczna,
Informacja i komunikacja
Mr. Olaf G. CHRISTIANI
Management Division - Nature Management Section
Danish Forest and Nature Agency
Ministry of Environment
Haraldsgade 53
DK - 2100 Kgbenhavn &
Tel + 45 72542207
E-mail: ogc@sns.dk
Official e-mails should be sent to: sns@sns.dk
Environment Policy & Governance
Mr. Gert SONDERSKOV HANSEN
Danish Environmental Protection Agency
Ministry of Environment
Strandgade 29
DK - 1401 Kgbenhavn K
Tel + 45 72544589
E-mail: gesha@mst.dk
Official e-mails should be sent to: mst@sns.dk
Estonia Ms. Annika VAHERSALU
Senior Officer
Foreign Financing Department
Ministry of the Environment
Narva mnt 7a
EE - 15172 Tallinn
tel +372 6262 961
annika.vahersalu@envir.ee
Finlandia Mr. Pekka HARJU-AUTTI
Ministry of Environment, Physical Planning & Public Works
Kasarminkatu 25
FIN - 00023 Valtioneuvosto
Tel +358 020 490 7392
pekka.harju-autti@ymparisto.fi
Francja Mr. Nicolas SORNIN-PETIT
Ministere de I'écologie et du développement durable
Secrétariat général
Service des affaires internationales
Bureau des affaires européennes
20, avenue de Ségur
F - 75007 Paris
Tel +331 42 19 16 06
nicolas.sornin-petit@ecologie.gouv.fr
Niemcy Przyroda i R6 znorodno $¢ biologiczna

Herr Holger GALAS

Bundesministerium fir Umwelt, Naturschutz und Reaktorsicherheit
Robert-Schuman-Platz 3

D - 53175 Bonn

+49 228 305 2623

holger.galas@bmu.bund.de

Polityka i zarz gdzanie w zakresie $rodowiska, Informacja i komunikacja
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* Umweltministerium Baden-Wirttemberg — Ref 14
Herr Klaus-Rainer Willner

Tel +49 711 126 2718
klaus-rainer.willner@am.bwl.de

Frau Andrea Degner
Tel +49 711 126 2719
andrea.degner@um.bwl.de

 Bayerisches Staatsministerium fur Umwelt, Gesundheit und
Verbraucherschutz

Herr Siegfried Heise

Tel +49 89 9214 2403

siegfried.heise @stmugv.bayern.de

Herr Ernst Polleter
Tel +49 89 9214 2165
ernst.polleter@stmugv.bayern.de

« Berliner Senatsverwaltung fir Gesundheit, Umwelt und Verbraucherschutz
—Reflll A

Frau Henrike Geisler

Tel +49 30 9025 2492

henrike.geisler@senguv.verwalt-berlin.de

« Ministerium fur Landwirtschaft, Umweltschutz und Raumordnung des
Landes Brandenburg — Ref 12

Frau Dr. Silvia Rabold

Tel /49 331 866 7317

silvia.rabold@mlur.brandenburg.de

« Der Senator fir Umwelt, Verkehr und Europa der Freien Hansestadt
Bremen — Ref 20

Frau Rita Whalley

Tel +49 421 361 59504

rita.whalley@umwelt.bremen.de

Frau Gertrud Schumpp
Tel +49 421 361 2990
gertrud.schumpp@umwelt.bremen.de

* Freie und Hansestadt Hamburg

Behorde fir Stadt-entwicklung und Umwelt, Prasidialabteilung, Budnes- und
Europaangelengenheiten — P31

Herr Klaus de Buhr

Tel +49 40 42845 3005

klaus.debuhr@bsu.hamburg.de

* Hessisches Ministerium fur Umwelt, landlichen Raum und
Verbraucherschutz — Ref I1

Herr Glnter Lanz

Tel +49 611 815 1153

guenter.lanz@hmulv.hessen.de

Frau Janet Weinig
Tel +49 611 815 1880
janet.weinig@hmulv.hessen.de

* Vertretung des Landes Hessen bei der EU
avenue de I'Yser 19

1040 Brussel

Dr. Ralf Tegeler
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Referatsleiter E23 Umwelt, Landwirtschaft, Verkehr
Tel +32 2 737 17 85
Ralf.Tegeler@Iv-bruessel.hessen.de

* Umweltministerium Mecklenburg-Vorpommern
Herr Stephan Forster

Tel +49 385 588 8411
stephan.foerster@um.myv-regierung.de

* Niedersachsisches Umweltministerium
Frau Dr. Renate Thole

Tel +49 511 120 3386
renate.thole@mu.niedersachsen.de

* Ministerium fir Umwelt und Naturschutz, Landwirtschaft und
Verbraucherschutz des Landes Nordrhein-Westfalen — Ref VII 3
Herr Dr. Uwe Wolf

Tel +49 211 4566 607

uwe.wolf@munlv.nrw.de

Frau Tanja Tyrann-Weyers

Tel +49 211 4566 638

tanja.tyrann-weyers@munlv.nrw.de

* Ministerium fir Umwelt, Forsten und Verbrauchschutz des Landes
Rheinland-Pfalz

Frau llona Mende-Daum

Tel +49 6131 16 2627

ilona.mende-daum@mufv.rip.de

* Ministerium fir Umwelt des Saarlandes
Herr F. Warken

Tel +49 681 501 4725
f.warken@umwelt.saarland.de

* Sachsisches Staatsministerium fiir Umwelt und Landwirtshaft — Ref 23
Frau Petra Dorfel

Tel +49 351 564 6830

poststelle@smul.sachsen.de

* Ministerium fur Landwirtschaft und Umwelt des Landes Sachsen-Anhalt —
SB1

Frau Jutta Hartmann

Tel +49 391 567 3485

Jutta.Hartmann@mlu.sachsen-anhalt.de

Frau Christine Gauditz
Tel +49 391 567 3428
Christine.Gauditz@mlu.sachsen-anhalt.de

* Ministerium fiir Landwirtschaft, Umwelt und l&andliche Raume des Landes
Schleswig-Holstein

Herr Norbert Holcker

Tel +49 431 988 7151

norbert.hoelcker@mlur.landsh.de

 Thiuringer Minsiterium fir Landwirtschaft, Naturschutz und Umwelt — Ref
124
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Frau Hilke H6hn

Tel +49 361 3799 156
hilke.hoehn@tminu.thueringen.de
Herr Uwe Lenzer

Tel +49 361 3799 178
uwe.lenzer@tminu.thueringen.de

Grecja Ms. Artemis GRYLLIA

Ministry for the Environment, Physical Planning and Public Works
Division of the Air Pollution and Noise Control

Patission 147 str.

Greece - 11251 Athens

Tel +30 1 210 8646065, 301 210 8650053

e-mail : a.grillia@dpers.minenv.gr

Weqgry Ms. Zsuzsanna CZEGER

Ministry of Environment and Water
Development Directorate

PO Box 351

1394 Budapest

Hungary

Tel +36-1-224-2516
czeger@mail.kvwm.hu

Irlandia Mr. Brian EARLEY

Sustainable Development Unit

Room 251

Department of the Environment, Heritage & Local Government
Custom House

Dublin 1

Ireland

Tel: +353 1 8882486

brian.earley@environ.ie

Witochy Ms. Giuliana GASPARRINI

Ministero dell'’Ambiente e della Tutela del Territorio e del Mare
Direzione per la Ricerca Ambientale e lo Sviluppo

Direttore Divisione V

Ricerca Ambientale e Coordinamento della Rappresentanza
del Ministero nelle sedi U.E. e presso ECE - ONU

Via Cristoforo Colombo n44

| - 00147 Roma

Tel: +39 06 5 722821502

Fax: +39 065 7228172

e-mail: lifeplus@minambiente.it

totwa
Mr. Valdis BISTERS

Ministry of the Environment

Peldu iela 25 LV — 1494 Riga

Fax: +371 7026 417

E-mail: valdis.bisters@vidm.gov.lv

Litwa Ms. Sigita UMBRASAITE
Chief Desk Office of the EU Funds Management
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A. Jaksto St 4/9

LT - 01105 Vilnius
Tel +370 5 266 35 34
s.umbrasaite@am.lt

Luksemburg

Mr. Frank WOLFF

Ministére de I'Environnement
18 Montée de la Pétrusse

L - 2918 Luxembourg

Tel +352 478 68 27
frank.wolff@mev.etat.lu

Malta

Mr. Emanuel BORG

Ministry for Rural Affairs and the Environment
Barriera Wharf

M — Floriana

Tel + 356 2295 2213

emanuel.borg@gov.mt

Holandia

Nature and Biodiversity
Ms. Maaike BELD
SenterNovem EG-Liaison Postbus 93144 NL - 2509 AC Den Haag Tel: +31
(70) 373 50 52 m.beld@egl.nl
Ms Marjan VAN MEERLOO
Ministerie van Landbouw, Natuur en Voedselkwaliteit Directie Natuur
Postbus 20401 NL - 2500 EK Den Haag Tel: +31 (70) 378 43 64
m.van.meerloo@mininv.nl
Environment Policy & Governance
Mrs Nicole KERKHOF-DAMEN
SenterNovem Postbus 8242 NL - 3503 RE Utrecht Tel: +31 (30) 214
71 23 n.kerkhof@SenterNovem.nl
Ms Marjan VAN MEERLOO
Ministerie van Landbouw, Natuur en Voedselkwaliteit Directie Natuur
Postbus 20401 NL - 2500 EK Den Haag Tel: +31 (70) 378 43 64
m.van.meerloo@mininv.nl
Information & Communication
Ms. Madelon DE RUITER
SenterNovem EG-Liaison Postbus 93144 NL - 2509 AC Den Haag
Tel: +31 (70) 373 51 54 m.de.ruiter@egl.nl
Ms Marjan VAN MEERLOO
Ministerie van Landbouw, Natuur en Voedselkwaliteit Directie Natuur
Postbus 20401 NL - 2500 EK Den Haag Tel: +31 (70) 378 43 64
m.van.meerloo@mininv.nl

Polska

Andrzej MUTER

Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
Departament Edukacji i Ochrony Przyrody

Ul. Konstruktorska 3a, 02-673 Warszawa
a.muter@nfosigw.gov.pl

Bartosz SZESZKO

Ministerstwo Srodowiska,

Departament Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
ul. Wawelska 52/54

00-922 Warszawa

bartosz.szeszko@mos.gov.pl
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Portugalia

Ms. Julieta SAO MARCOS

Agéncia Portuguesa do Ambiente
rua do Murgueira

Zambuijal

2611-865 Amadora

Tel.: +351 214 728 275

E-mail: julieta.marcos@iambiente.pt

Rumunia

Ms Nicoleta DOBRE

Ministry of Environment and Sustainable Development (MESD) 12 Libertatii
Blvd, district 5

RO — Bucharest 040129

Tel: +40 21 311 71 54

nicoleta.dobre@mmediu.ro

Stowacja

Mrs. Silvia HALKOVA

Department of Project Administration and Project Preparation
The Division of Environmental Programmes and Projects
Ministry of the Environment of the Slovak Republic

Namestie L. Stura 1

SK — 812 35 Bratislava

Tel +421 2 59 56 2400

halkova.silvia@enviro.gov.sk

Stowenia

Ms Julijana LEBEZ LOZEJ

Ministry of the Environment and Spatial Planning
Dunajska c. 48

S| - 1000 Ljubljana

Tel + 386 1 309 4556
julijana.lebez-lozej@gov.si

Hiszpania

Mr. Miguel AYMERICH HUYGHUES
Subdirector General de Vida Silvestre
Ministerio do Medio Ambiente

Gran Via de San Francisco 4

E - 28071 Madrid

Tel +34 91 596 46 14
maymerich@mma.es

Szwecja

Ms. Anita MOBERG

Swedish Environmental Protection Agency
Valhallavagen 195

S - 106 48 Stockholm

Tel +46 8 698 10 52
Anita.Moberg@naturvardsverket.se

Wielka Brytania

Mr Thomas HUDSON

Beta Technology Ltd

Area 1B

Barclay Court, Doncaster Carr
UK-Doncaster DN4 5HZ

Tel: +44 1302 322 633

Mobile: +44 7501 463 316
tom.hudson@betatechnology.co.uk
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ZAr ACZNIK 2: Dane kontaktowe Komisji Europejskiej

Wszystkie wnioski do LIFE+ muszg byC przesytane za posrednictwem wiasciwych instytucji
krajowych.

Nalezy uzywac nastepujgcego adresu Komisji:

LIFE+ 2008 call for proposals
DG Environment

BU-9 2/1

B — 1049 Brussels

BELGIUM

Koperty i paczki przekazywane za posrednictwem firm kurierskich nalezy przesyta¢ na adres
Central Mail Service:

LIFE+ 2008 call for proposals
Avenue du Bourget, n°1
(BU-9 2/1)

B - 1140 Brussels

BELGIUM
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ZAt ACZNIK 3: Szczego6towy harmonogram LIFE+ na rok 2008

Data lub okres

Dziatanie

21/11/2008 Ostateczny termin nadsytania wnioskéw do
krajowych instytucji posredniczacych
05/01/2009 Ostateczny termin przekazania wnioskow przez

instytucje posredniczace do Komisji Europejskiej

styczen-lipiec 2009

Komisja otrzymuje wnioski i przeprowadza kolejne
etapy oceny

31/12/2009 Ostateczny termin podpisania umow o przyznanie
dofinansowania
1/01/2010 Najwczesniejsza data rozpoczecia realizacji projektu
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ZAr ACZNIK 4: Przydatne odno $niki

a) Materialy ogdllne dla wszystkich wnioskodawcow:
« Rozporz adzenie nr 614/2007 Parlamentu Europejskieqo i Rady  z dnia 23/05/2007

(LIEE+) nttp://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/site/en/oj/2007/|_149/I_14920070609en00010016.pdf

 LIFE+ Zasady oceny wnioskow — rok 2008

http://ec.europa.eu/environment/life/funding/lifeplus/components/documents/lifeplus_evaguide.pdf

« LIFE+ 2008 — Formularze finansowe

http://ec.europa.eu/environment/life/funding/lifeplus/components/documents/lifeplus_finappforms.xls

e "Uproszczone o s$wiadczenie finansowe" (wymagane, je $li wnioskodawca nie
jest instytucj a publiczn a)

http://ec.europa.eu/environment/life/funding/lifeplus/components/documents/lifeplus_finstatement.xls

+ QOswiadczenie podmiotu publicznego

http://ec.europa.eu/environment/life/funding/lifeplus/components/documents/lifeplus_publicdeclaration.doc

Wz06r umowy o dotacj e

http://ec.europa.eu/environment/life/funding/lifeplus/components/documents/lifeplus_grantagree.pdf

* Wspdlne Postanowienia dla LIFE+ (Common Provisions for LIFE+).

http://ec.europa.eu/environment/life/funding/lifeplus/components/documents/lifeplus_commprov.pdf

* Tabele wska znikéw rezultatu projektu

http://ec.europa.eu/environment/life/funding/lifeplus/components/documents/lifeplus_outputindicators.xls

« Rozporz adzenie Finansowe UE

http://www.cc.cec/budg/leg/finreg/leg-020_finreg_en.html

¢« LIFE+ Communication toolbox

http://ec.europa.eu/environment/life/toolkit/comtools/index.htm

b) LIFE+ Przyroda i R6znorodnos¢ biologiczna:

¢« LIFE+ Przyroda i R6 znorodno $¢ biologiczna — Przewodnik 200 8

http://ec.europa.eu/environment/life/funding/lifeplus/components/documents/lifeplus_appguidenat.pdf

e LIFE+ Przyroda i R6 znorodno $¢ biologiczna 2008 — Formularze techniczne

http://ec.europa.eu/environment/life/funding/lifeplus/components/documents/lifeplus_technat.doc

« Komunikat Komisji Europejskiej COM (2006) 216: Pows __trzymanie spadku

roznorodno sci biologicznej do roku 2010 i w latach nast _epnych

http://ec.europa.eu/environment/nature/biodiversity/comm2006/index_en.htm

+ Dyrektywa Rady nr 92/43/EEC w sprawie ochrony siedl isk przyrodniczych oraz

dzikiej fauny i flory

http://ec.europa.eu/environment/nature/legislation/habitatsdirective/index_en.htm

+ Dyrektywa Rady 79/409/EEC w sprawie ochrony dzikich ptakow

http://ec.europa.eu/environment/nature/legislation/birdsdirective/index_en.htm

 Lista gatunkéw ptakéw z zat acznika dyrektywy 79/409/EEC uznanych za

priorytetowe dla ochrony w ramach LIFE+

http://ec.europa.eu/environment/nature/conservation/wildbirds/action_plans/index_en.htm
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c) LIFE+ Polityka i zarzgdzanie w zakresie srodowiska:

LIFE+ Polityka i zarz adzanie w zakresie srodowiska — Przewodnik 2008

http://ec.europa.eu/environment/life/funding/lifeplus/components/documents/lifeplus_appguideenv.pdf

LIFE+ Polityka i zarz adzanie w zakresie $rodowiska 2008- formularze
techniczne

http://ec.europa.eu/environment/life/funding/lifeplus/components/documents/lifeplus_techenv.doc

d) LIFE+ Informacja i komunikacja:

LIFE+ Informacja i komunikacja — Przewodnik 2008

http://ec.europa.eu/environment/life/funding/lifeplus/components/documents/lifeplus_appguideinf.pdf
LIFE+ Informacja i komunikacja 2008 — formularze te  chniczne

http://ec.europa.eu/environment/life/funding/lifeplcomponents/documents/lifeplus_techinf.doc

Polska strona o LIFE+ _w serwisie Ekoportal.pl

http://www.ekoportal.pl/jetspeed/portal/portal/Fundusze_UE/LIFE/default-page.psml

63



