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Funkcja MAO dla projektow realizowanych
z udziatem FS Osie |-l

Umowa o dofinansowanie

§ 4. Zasady realizacji Projektu

(...)"Beneficjent potwierdzi w terminie 7 dni od podpisania umowy
ustanowienie Petnomocnika ds. Projektu, ktory bedzie osobg
wtasciwg do reprezentowania Beneficjenta w stosunkach z
Instytucjg Wdrazajgcg w sprawach zwigzanych z realizacjg
umowy. Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Wdrazajaca

o wyznaczeniu lub zmianie Petnomocnika ds. Projektu(...)".
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Pre-umowa

§ 4.Szczegotowe warunki umowy
»(...)Beneficjent zgodnie z wiasciwg procedurg ustanowi
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania
Umowy Petnomocnika ds. Przygotowania Projektu, ktory

bedzie osobg wtasciwg w imieniu Beneficjenta do
dokonywania wszelkich czynnosci zwigzanych
z wykonaniem obowigzkow Beneficjenta wynikajgcych
z Umowy(...)".
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3 dokumenty + test

Pismo przewodnie z prosbg o nominacje.

KOPIA DOKUMENTU POWOLUJACEGO PELNOMOCNIKA DS.
REALIZACJI PROJEKTU wraz z okreslonym zakresem obowigzkow.

Zarzadzenie prezydenta, burmistrza, waojta lub uchwaty wtasciwego
organu beneficjenta (np. uchwata zarzadu, walnego zgromadzenia
itp..)

Zyciorys zawodowy (z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w dokumencie).
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 Test zamkniety, jednokrotnego wyboru, 25 pytan

e Zakres:

* Polityka Strukturalna UE,
* POIiS,

* PZP,

- POS,

» Wytyczne MRR,

* Pomoc publiczna

sMinisterstwo Srodowiska Warszawa dn. 7-8 sierpnia 2008r.
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Zatwierdzone Wytyczne Ministerstwa Rozwoju Regionalnego

Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko - wersja zaakceptowana przez Komisje
Europejska 5 grudnia 2007 r.

Szczegotowy opis priorytetéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko w
amach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007 — 2013. Dokument z dnia 25
stycznia 2008 r.

Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pubiicznych

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane

Ustawa z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska

Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 22 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu
wyznaczania obszaru i granic aglomeraciji

Krajowy program oczyszczania sciekéw komunalnych

Rozporzadzenie komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. rozporzadzenie rady
(WE) nr 1084/2006z dnia 11 lipca 2006 r. Ustanawiajace fundusz spéjnosci i uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1164/94

Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 parlamentu europejskiego i rady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie europejskiego funduszu rozwoju regionalnego i uchylajace rozporzadzenie
(WE) Nr 1783/1999 rozporzadzenie rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
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W ramach osi priorytetowej | mozna realizowac inwestycje
Z zakresu zaopatrzenia w wode i kanalizacji deszczowej, jezeli:

a) stanowig one powyzej 50% zakresu rzeczowego projektu

b) mozna realizowac bez ograniczen zdania zwigzane
z zaopatrzeniem w wode w ramach osi priorytetowe;j |

c) stanowig one ponizej 50% zakresu rzeczowego projektu

d) nie mozna realizowa¢ tego typu zadan w ramach | osi
priorytetowej

e) budowa kanalizacji deszczowej nie moze by¢ finansowana
w ramach Funduszu Spojnosci
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Przykiadowe pytania

Czy w Krajowym Programi Oczyszczania Sciekow Komunalnych
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a) Tak

b) Nie

8Ministerstwo Srodowiska Warszawa dn. 7-8 sierpnia 2008r.
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Przyktadowe pytania
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Jaki procent powierzchni tablicy powinny zajmowac
informacje dotyczgce wktadu UE?

a) co najmniej 25%
b) nie wiecej niz 25%
c) ponad 50%

d) doktadnie 50%

9Ministerstwo Srodowiska Warszawa dn. 7-8 sierpnia 2008r.
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Czy gmina organizujgca zamowienie publiczne zgda
wskazania od wykonawcow czesci zamowien, ktore
przekaze podwykonawcom?

a) TAK b) NIE

Czy gmina organizujgca zamowienie publiczne moze zgdac
wskazania od wykonawcow wartosci zamowienia, ktore
przekaze podwykonawcom?

a) TAK b) NIE
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Czy beneficjent moze upowazni¢ inny podmiot do
ponoszenia wydatkow kwalifikowanych?

a) nie ma takiej mozliwosci

b) moze upowazni¢ nieokreslong liczbe podmiotow,
z tym ze zawsze pozostaje odpowiedzialny za zapewnienie
trwalosci projektu

c) w wyjatkowych przypadkach moze powotaé¢ jeden podmiot
zataczajac we wniosku o dofinansowanie opis struktury
wiasnosci majatku wytworzonego w zwiazku z realizacja
projektu oraz strukture przeplywow finansowych
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W stosunku do ktorego rodzaju nizej wymienionych
dokumentow beneficjent nie ma obowigzku archiwizacji:

a) dokumenty aplikacyjne,

b) oferty od dostawcow,

c) protokoty odbioru,

d) zadna odpowiedz nie jest prawidtowa
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POZYTYWNY WYNIK WERYFIKACJI
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- 15 prawidtowych odpowiedzi (60%)
Testy bedg przeprowadzane gtownie w siedzibie Ministerstwa

Srodowiska, rowniez w odpowiedniej IW przy zapewnionym

udziale pracownika MS

« Dla 90 projektow — powotani MAO

BMinisterstwo Srodowiska Warszawa dn. 7-8 sierpnia 2008r.
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* Urzednik Zatwierdzajgcy Instytucji Posredniczgcej
Sekretarz Stanu Stanistaw Gawilowski
« Zastepca Urzednika Zatwierdzajgcego Instytucji
PoSredniczgcef

Aleksandra Malarz, Dyrektor Departamentu Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
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* Formalnie wystepowanie jako MAO

1l

Data podpisania nominacji

« Zakonczenie naboru wnioskow
Informacja do IW
o powotanych Petnomocnikach ds. Realizacji
Projektu
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* Opisane w Umowie o dofinansowanie:

- prawidtowa realiza lektu, zarzadzanie administracyjne,

i’D

cja pr
finansowe i techniczne; monitoring

- poprawnosc i kompletnos¢ umow z wykonawca,

- przechowywania udostepniania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektu

- rachunek bankowy projektu

- wnioski beneficjenta o przekazanie srodkow - zaliczka, ptatnosc¢

posrednia, koncowa (wraz z niezbednymi dokumentami warunkujgcymi
przekazanie srodkow)
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Zatwierdzanie i podpisywanie, poswiadczanie dokumentéw potwierdzajacych
prawidtowe wykonanie zakresu rzeczowego czesci lub catosci projektu:

- protokoty czesciowego odbioru wykonanych robét,

- swiadectwa przejecia, sSwiadectwa wykonania lub protokoty koncowego

odbioru przekazania do eksploataciji,
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- przejsciowe swiadectwa ptatnosci, protokoty z negocjacji, dokumenty
potwierdzajace osiggniecie zaktadanych efektéw ekologicznych, raport
koncowy itp.

- przygotowanie przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, zgodnie z ustawg PZP (m.in. przygotowanie, publikacja
ogtoszenia)

- przygotowanie SIWZ, w tym kryteridw oceny ofert.



INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO UNIA EUROPEISKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOJNOSCI

- Powiadomienie o kontroli (data, zakres, tryb)
(wyjatek: w szczegodlnych przypadkach — kontrola dorazna)

- MAO odpowiada za przygotowanie dokumentéw, skierowanie do
wspolpracy oséb odpowiedzialnych za realizacje zadan, upowaznia

osoby do udzielania informacji, podpisywania protokotu

- zgloszenie zastrzezenia do protokotu pokontrolnego
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- MAO moze pochodzi¢ spoza struktury organizacyjnej beneficjenta

- zalecane powotanie vice-MAO — tryb powotywania identyczny jak dla
MAO

- MAO musi dysponowac¢ odpowiednig iloScig czasu

- Procedura obowigzuje wszystkich beneficjentow (nowe projekty;
kontynuacja; ,zamrazarka”)
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Petnomocnik ds. Przygotowania Projektu (pre-umowa) a MAO.

Przygotowanie Projektu - Realizacja Projektu

\ 4

A

* Funkcja Pethomocnika ds. Przygotowania Projektu, miesci sie w
ramach wykonywania funkcji (MAO).

 MAO bedzie zawsze Petnomocnikiem ds. Przygotowania
Projektu

« Odrebnos¢ w nazewnictwie jest zwigzana z faktem, iz
Petnomocnik ds. Realizacji Projektu (MAQ), przed formalnq
akceptacja projektu i udzieleniem mu dofinansowania, wykonuje
czynnosci zwigzane z przygotowaniem projektu.
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Jednostka Realizujaca Projekt — JRP

JRP powinna zosta¢ wydzielona ze struktur podstawowych

beneficienta (lub podmiotu upowaznioneqgo w umowie

0 dofinansowanie) w zakresie personelu podstawoweqgo, tak aby nie

bvio sytuacji czescioweqo oddelegowania 0sob i ich podwojnej

podlegtosci stuzbowej
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PRZYKLADOWY
SCHEMAT
ORGANIZACYJNY

3

23Ministerstwo Srodowiska Warszawa dn. 7-8 sierpnia 2008r.



INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO UNIA EUROPEJSKA Y

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOINOSCI |,

Decyzja o powotaniu JRP jest wydawana w formie np. zarzadzenia lub uchwaty

wiasciweqgo organu beneficjienta iub innego podmiotu upowaznionego w umowie 0

dofinansowanie, w ktorej nastapi okreslenie zadania schematu organizacyjneqo,

zakresOw czynnosci oraz innych waznych warunkdéw np. wspotpraca komorek

organizacyjnych.




INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO UINIA EUROPEISHA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOJNOSCI

W decyzji o powotaniu musi by¢ jasno okresSlony zakres

zadan, obowiazkow, procedur z kazdeqgo pola dziatania
JRP m.in.:

e Zarzadzanie

e Zamowienia Publiczne
e Zawieranie Umow

e Kontrola Finansowa

e Monitoring i Sprawozdawczos¢
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Odpowiada za prace i funkcjonowanie JRP

- nadzor, kontrola nad pracownikami

- koordynacja realizacji projektu

- opracowanie, wdrazanie procedur

- organizacje spotkan JRP

- monitorowanie postepu prac zgodnego z harmonogramem

rzeczowo finansowym
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identyfikacja zagrozen w realizacji projektu; informowanie MAO
o nieprawidlowosciach

nadzor, inicjacja dziatan informacyjnych i promocyjnych

podleglty MAO

zakres kompetencji ustalony tak, aby mégt podejmowaé
robocze decyzje bez podpisu MAO
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ZADANIA JRP

Przygotowanie projektu — znajomosc¢ zakresu inwestycji, kontrakty

dokumentacja budowlana, identyfikacja zagrozen, problemow

Wdrazanie projektu — aktualizacja dokumentow sktadanych
w instytucjach, zmiany prawne, procedury wdrazania, procedury wewnetrzne,

dokumentacja przetargowa.

28Ministerstwo Srodowiska Warszawa dn. 7-8 sierpnia 2008r.
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Nadzor nad realizacjq — kontrola postepu prac, bezposrednia wspétpraca z

wykonawcami i inzynierami, identyfikacja zagrozen i odpowiednie reagowanie.

e mrcem msnsmenio 2 coloace avesrm ee s - o~ P} [ 1 7 Y T\ R 7 P B o oy

Finansowanie i planowanie — wnioskowanie o $rodki, dokonywanie ptatnosci.

Monitoring i sprawozdawczos¢ — przygotowanie raportéw i sprawozdan,
opisywanie zagrozen i problemdw oraz informowanie o nich odpowiednich
instytucji, prowadzenie dokumentacji zgodnie z wytycznymi, inf. dla instytucji

kontrolujgcych.
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Wydatki zwigzane z zarzadzaniem projektem — wydatki
oniesione na niezbedne dziatania towarzyszace realizacji
projektu (ktore nie sg dziataniami zwigzanymi
z przygotowaniem projektu) zgodne z obowigzujgcymi
Wytycznymi pkt. 6.2.

WARUNEK:

Szczegotowe opisanie, uzasadnienie we wniosku

o dofinansowanie, oraz zatwierdzenie w umowie

o dofinansowanie
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Wydatki zwigzane z zarzagdzaniem projektem:

- nadzor nad prowadzonymi robotami budowlanymi

- elementy wdrazania projektu zarzgdzanie projektem
przez podmiot zewnetrzny, ekspertyzy

- wydatki osobowe

- koszty ogodlne (czynsz energia, ogrzewanie, koszty
administracyjne)

- systemy informatyczne (zakup, instalacja, uzytkowanie)
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* Ocena Merytoryczna | stopnia + 1pkt.

« Zatacznik nr 13:

,Oswiadczenie o strukturze organizacyjnej Jednostki
Realizujgcej Projekt”

« 8 sierpnia godz. 13.00 - TEST dla kandydatow na MAO.
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Kontakt:

(022) 57-92-821




