W wyniku przeprowadzenia procedury weryfikacji wnioskow
o platnos$¢ koncowa RPD sektora sSrodowisko na lata 2007-
2008 w ramach pomocy technicznej POIiS, ponizej
zamieszczone sa uwagi, jakie pojawily sie w odniesieniu
do niektorych wnioskow

1. pkt. 1 wniosku o ptatno$¢ — prawidtowa data ,,0d” to 01.01.2007, data ,do” —
data podpisania umowy RPD pomiedzy IP a IW.

2. pkt. 5 wniosku o ptatnos¢ — prawidtowa nazwa projektu brzmi: RPD w sektorze
srodowisko na lata 2007-2008 (WFOSIGW ....... miejscowosc......).
3. pkt. 8 wniosku o ptatno$¢ - wnioskowana kwota przewyzsza dopuszczalng

kwote dofinansowania, t. 85 % o 0,01 zi. Ponadto nie zostala odjeta od
wnioskowanej kwoty, warto$¢ otrzymanych w 2007 r. przez IW srodkéw z rezerwy
celowej. Stosowna adnotacja o otrzymanej kwocie powinna by¢ umieszczona we
wniosku, np. pod tabelkg na pierwszej stronie wniosku.

4. pkt. 9 wniosku o ptatnos¢ — zestawienie dokumentow potwierdzajgcych
poniesienie wydatkow objetych wnioskiem:
. zgodnie z Wytycznymi w zakresie sprawozdawczos$ci, w odniesieniu do

kwoty dokumentu brutto zapisane jest, iz jesli dokument zawiera zaréwno
wydatki niekwalifikowalne (ale zwigzane z realizowanym projektem) jak
i kwalifikowalne dotyczgce réznych kategorii wydatkéw, kwoty powinny zostac
podane w odpowiednich réznych wierszach. Wydatki niekwalifikowalne,
nalezy zaprezentowac tgcznie z wydatkami kwalifikowalnymi w powigzaniu z
ktorymi zostaly one poniesione lub w osobnym wierszu, jesli niemoZliwe jest
ich powigzanie z odpowiednim wydatkiem kwalifikowalnym. Jes$li dokument
zawiera wydatki zwigzane zrealizacjg r6znych programow operacyjnych,
wowczas pod uwage brane sg wylgcznie wydatki zwigzane z POIS. W
odniesieniu do wydatkdw z poz. np.: xxx nie zostata zastosowana powyzsza

reguta;

. poz.: xxx — w kolumnie 3 i 4 wpisano daty wykraczajgce poza okres
kwalifikowania wydatkéw;

. w odniesieniu do kategorii Wydatki osobowe — nalezy ujg¢ kwoty z

kwartalnych  zestawieh  potwierdzajacych poniesienie wydatkbw na
wynagrodzenia osobowe pracownikOw wraz z pochodnymi. Wz4r zestawienia
zostat opracowany przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego.

. poz. XXX — 2z opisu dokumentu wynika, iz kwota wydatkow
kwalifikowalnych wynosi xxx zi, natomiast w zestawieniu zakwalifikowana
zostata tagczna kwota wydatku;

. poz. xxx - btednie wskazano kwote dokumentu netto - jest xxx zi, a
powinno by¢ xxx zi;
. poz. xxx - data zaptaty jest niezgodna z wyciggiem bankowym oraz nr

umowy w ramach ktorej zostat poniesiony wydatek jest niezgodny z opisem
na fakturze;

. poz. XXX - nr umowy w ramach ktorej zostat poniesiony wydatek jest
niezgodny z opisem na fakturze;
5. Zestawienia potwierdzajgce poniesienie wydatkbw na wynagrodzenia

osobowe pracownikow wraz z pochodnymi:
- zestawienia nie majg hadanego numeru ewidencyjnego;



- w zestawieniu za | i Il kwartat 2008r. sumy w przypadku wynagrodzeh z
pochodnymi oraz kwalifikowalne sg nieprawidtowo wyliczone. Korekty wymaga
zestawienie za caly kwartat.

6. We wniosku o ptatnos¢ wszystkie pola powinny by¢ uzupetnione - nalezy
wpisac wartosci, brak, nie dotyczy, lub ,-".
7. Zestawienie dokumentdw sporzadzone zgodnie z zatlgcznikiem nr 5 do umowy

o dofinansowanie RPD - w kategorii Wynagrodzenia osobowe, kolumny dotyczace
kwoty dokumentu netto oraz VAT sg wypetnione niezgodnie z pkt. x wniosku o
ptatnosc.

8. Pkt. x wniosku o ptatnos¢ - wnioskowana kwota jest nizsza niz wynika to
z iloczynu kwoty wydatkéw kwalifikowanych objetych wnioskiem oraz poziomu
dofinansowania projektu wynikajgcej z umowy o dofinansowaniu - prosimy o
korekte;

Zgodnie z pkt. 7 wniosku o ptatno$é WFOSIGW xxx ponidst wydatki na poszczegoéine
kategorie wydatkow w kwotach réznych od kwot przypisanym zadaniom okreslonym
w aktualnym harmonogramie realizacji projektu. W konsekwencji przekroczone
zostaly wydatki kwalifikowalne na dziatanie 15.1 w stosunku do kwot okreslonych w
umowie o dofinansowanie RPD o kwote wynoszacg xxx zt.

Zgodnie z 8 3 umowy o dofinansowanie RPD IW moze za pisemng zgodg IP
przesuwac Srodki pomiedzy poszczegolnymi kategoriami wydatkdw oraz pomiedzy
dziataniami POIiS w ramach projektu. Przesuniecia pomiedzy dziataniami wymagaja
aneksowania Umowy. Ponadto zgodnie z § 3 ust 7 umowy o dofinansowanie RPD
IW jest zobowigzana do zrealizowania celoéw Projektu i osiggniecia wskaznikdw
okreslonych w Projekcie. Majgc powyzsze na uwadze oraz zwazywszy na osiggniete
wskazniki realizacji projektu przedstawione w pkt. 15 wniosku o ptatnosé¢, prosze o
dokonanie stosownej korekty wniosku o ptatnosc.

Ponadto, w zwigzku z 8 5 umowy o dofinansowanie RPD w sektorze srodowisko na
lata 2007-2008 IP wudzieli IW dofinansowania wediug okreslonej klasyfikaciji
budzetowej z paragrafow: 2008 oraz 6208. W zwigzku z tym prosze o wypetnienie
oraz przestanie wraz z korektg wniosku o ptatnos¢ zalgczonego rozliczenia srodkow
wydatkowanych w ramach umowy o dofinansowanie odnoszacego sie do
skorygowanych wartosci wniosku o ptatnosc.

1. Pkt.9 Wniosku o ptatnos¢:

e poz. Xxx - prosimy o doprecyzowanie za jaki towar byla dokonywana
przedptata/zaliczka,

* poz. xx, faktura xxx - prosimy o wyjasnienie roéznic w datach
wystawienia i daty zaptaty faktury (data wystawienia jest pozniejsza niz
data zaptaty),

 poz. xxx faktura Nr xxx - opis moéwi o organizacji konferencji
W XXX natomiast w zalgczniku Nr x okreslono te pozycje jako udziat
pracownikow w spotkaniu — prosimy o wyjasnienie;

 kol. x — prosimy o uzupetnienie danych w kategorii wydatkow
osobowych;

2. Zat. 5 do Umowy RPD, Kategoria Wydatki na wdrazanie, podkategoria Inne
ustugi



I dostawy, poz xx — prosimy o poprawienie daty wystawienia dokumentu i daty
zaptaty;

3. Zat. 5 do Umowy RPD, Kategoria Wydatki na wdrazanie, podkategoria zakup
sprzetu, poz. Xxxx — prosimy o poprawienie dat wystawienia dokumentu i dat zaptaty;
4. Zarowno we wniosku o ptatnosc, jak réwniez w zatgczniku Nr 1 w przypadku
wystgpienia faktury oraz faktury korygujacej powinny by¢ wykazane oba dokumenty -
numery oraz data wystawienia w ramach jednej pozycji, co znacznie utatwi analize
np. dotyczy to faktur na zakup sprzetu nr 1/2008 oraz 2/2008, ktére sg faktycznie
fakturami korygujacymi a nie ma odniesienia do faktury ,oryginalnie” wystawionej.
Podobnie w przypadku wystgpienia przy danej fakturze kilku dat ptatnosci powinny
zosta¢ ujete wszystkie terminy. Jezeli jednostka ma obowigzek przedstawienia
dokumentow powinny by¢ przekazane zaréwno faktura jak i faktura korygujaca —
prosimy o uzupetnienie;

5. W odniesieniu do wyptaty zaliczki w dniu xxx r., w ramach faktury
Nr xxx z dnia xxx r., w opisie transakcji nie okreslono jakiej faktury dotyczy przelew
ani nie podano numeru umowy sprzedazy. Ponadto adres na rzecz kogo dokonano
ptatnosci nie jest zgodny =z danymi adresowymi sprzedawcy ujetymi
w fakturze, co utrudnia identyfikacje ptatnosci z fakturg. Faktura zawiera takze
informacje, iz zaliczka zostata zwrécona xxx r. W pozycji x faktury kwota netto plus
podatek nie daje wartosci pozycji brutto, a w poz. x cena jednostkowa brutto jest inna
niz suma brutto dla tej pozycji. Wedtug naszej opinii btednie zostata skorygowana
pozycja x faktury zamiast x. Prosimy o korekte kwot wydatkow kwalifikowanych oraz
podatku Vat w zestawieniach, we wniosku o ptatnos¢ oraz w zatgczniku Nr 1.

1. Koszty Zaktadowego funduszu nagrdod x za rok 2008 powinny zostaé ujete w
RPD na 2009 rok. Zgodnie z RPD 2007 — 2008 oraz umowag, w ramach RPD 2007 —
2008 kwalifikujg sie wydatki poniesione do 21.01.09 r. TYLKO w zakresie
pochodnych od wynagrodzen.
2. Wydatki info-promo

Watpliwos¢ budzi brak kosztow w ramach podkategorii ,wydarzenia
promocyjne, media, kampanie” oraz ,szkolenia”. We wskaznikach wykazano, ze
zrealizowano wskaznik pn. ,Liczba zorganizowanych konferencji, seminariéw,
warsztatow, konsultacji oraz spotkan o charakterze informacyjnym” — natomiast nie
wykazano kosztéw z tym zwigzanych.

Podobnie w przypadku wskaznika ,Liczba przeszkolonych oséb”.

W RPD, jest wskaznik a nie ma kosztéw zwigzanych z Internetem. We wniosku
wykazane jest, ze utworzono/utrzymywano 1 strone internetowg a nie wykazano
kosztow.

Nalezy zwroci¢ uwage na kwalifikowanie poniesionych kosztéw do poszczegolnych
kategorii i podkategorii wydatkbw zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku
o dofinansowanie ze $rodkéw PT POIiS RPD zwigzanych z realizacjg POIiS np.:

1. Zakup mebli biurowych powinien zosta¢ ujety w podkategorii ,Zakup
wyposazenia biurowego” a nie jak w przekazanym wniosku o ptatno$¢ ,Zakup
Sprzetu”.

2. Koszty delegacji zwigzanych z uczestnictwem w szkoleniach w
przedmiotowym wniosku zostaly ujete zarbwno w podkategorii ,Wyjazdy stuzbowe”
oraz ,Szkolenia zewnetrzne” — tego typu koszty nalezy ujmowaé¢ w podkategorii
.podnoszenie kwalifikacji” w zaleznosci jakiego szkolenia dotyczg np. nr dokumentu
XXX.



3. Wszelkie koszty zwigzane z organizacjg/udziatem w cyklicznych spotkaniach
IP-IW powinny by¢ ujete w podkategorii ,Organizacja innego rodzaju spotkan”.

4. Wydatki na zakup prenumeraty czasopism zgodnie z ww. Instrukcjg powinny
by¢ ujete w podkategorii ,Wsparcie merytoryczne” a nie ,Inne ustugi i dostawy”.
5. Ogtoszenia w prasie o konkursach w ramach POIiS powinny by¢ ujmowane w

podkategorii ,Wydarzenia, promocyjne, media, kampanie” jako wydatki zwigzane ze
wspotpracg z mediami.

Brak karty wzoru podpiséw

Pkt. x. - Uzyskany dochod oraz odsetki — nie wypetniony — powinno by¢ ,brak” lub
.nie dotyczy”

Pkt. x. - Finansowanie wydatkow z pozyczek EBI — powinno by¢ ,brak” lub ,nie
dotyczy”

Pkt. X. — Planowany przebieg rzeczowy realizacji projektu - powinno by¢ ,brak” lub
»nie dotyczy”

Pkt. x. — Informacja na temat probleméw napotkanych podczas realizacji projektu —
dlaczego pracownicy, ktérzy sg zaangazowani w przynajmniej 25% w POIiS nie
uczestniczyli w podnoszeniu kwalifikacji?

Dokumenty ksi egowe dot gczone do wniosku o ptatno  §¢

- F-ra VAT nr xxx — jaki jest sposob liczenia ustugi hotelarskiej? Dlaczego tylko dla 3
0s6b (czy reszta 0séb byta zaangazowana w POIiS w mniej niz 25%7? W zataczniku
przedstawiajgcym zestawienie etatomiesiecy wynika, ze w styczniu 08 w POIiS byto
zaangazowanych tylko 5 os6b i tylko dla nich mogg by¢ liczone koszty zwigzane z
organizacjq i obstugg konferencji — a nie dla 6-ciu 0sob.

lle nocy spedzono? (limit jest 350zf/osoba/noc, a z tego opisu wynika, ze koszt 1
osoby wynidst 387,56).

- F-ra VAT nr xxx i F-ra VAT nr xxx — brak w opisie faktury kto korzysta z
zakupionego sprzetu/materiatéw biurowych — czy tylko osoby pracujace przy POIiS,
czy rébwniez osoby niezaangazowane w POIiS z tych komorek, czy cata IW???
Prosba o oswiadczenie i ewentualng korekte kosztow kwalifikowalnych
(proporcjonalnie do korzystajacych ze sprzetu osob).

Informacja i promocja

- w zestawieniu wydatkéw nie sg ujete koszty zwigzane z organizacjg 5 konferencji
(wskaznik 15)

- w RPD zaktadano na szkolenia xxx, nie wydano nic, a przeszkolono xxx 0sob
(wskaznik 16) i zrealizowano wskaznik na poziomie 87,33%

Wydatki na wdra zanie — wyjazdy stu zbowe

- wydatki zwigzane z cyklicznymi wyjazdami spotkania IP-IW (poz. xxx) powinny
by¢ w podkategorii Organizacja innego rodzaju spotkan

- w zestawieniu brak informacji gdzie wyjezdzano, na jaki czas — prosba o
uzupetnienie

- dlaczego w zestawieniu ta sama osoba czasami jest kwalifikowalna w 50% a
czasami w 100%

Podnoszenie kwalifikacji — szkolenia zewn  etrzne

- w zestawieniu brak informacji gdzie wyjezdzano, na jaki czas — prosbha o
uzupetnienie

- Z czego wynikajg % kosztow kwalifikowalnych w zestawieniu (czasami jest to
66%, 70,45%, 75%, 50%)



